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บัญชอีัตราคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตและหนังสือรับรองการแจง 
ทายขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลฮอด 

เรื่อง  สถานท่ีจำหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 
พ.ศ.  ๒๕๖๙ 

 
ลำดับที ่ รายการ อัตราคาธรรมเนียม

บาท/ป 
๑. อัตราคาธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนาย

อาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
 

 (๑)  ขนาดพื้นทีต่ั้งแต  ๒๐๑ - ๓๐๐  ตารางเมตร 
(๒)  ขนาดพื้นทีต่ั้งแต  ๓๐๑ - ๔๐๐  ตารางเมตร 
(๓)  ขนาดพื้นทีต่ั้งแต  ๔๐๑  ตารางเมตรขึ้นไป 

๕๐๐ 
๑,๐๐๐ 
๒,๐๐๐ 

๒. อัตราคาธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจงการจัดตั้ง
สถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

 

 (๑)  ขนาดพื้นทีต่ั้งแต  ๑ - ๕๐  ตารางเมตร 
(๒)  ขนาดพื้นทีต่ั้งแต  ๕๑ - ๑๐๐  ตารางเมตร 
(๓)  ขนาดพื้นทีต่ั้งแต  ๑๐๑ - ๒๐๐  ตารางเมตร 

๑๐๐ 
๒๐๐ 
๓๐๐ 

 



 
   

 
 

คำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร               
คำขอเลขที่............../...............    เขียนท่ี........................................................................... 

วันท่ี...............เดือน................................พ.ศ. .............. 
 

ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)....................................................................................... 
� เปนบคุคลธรรมดา อายุ........................ป สัญชาติ................................................ 

เลขบตัรประจำตวัประชาชน � - � � � � - � � � � � - � � - � 
อยูบานเลขที่..............หมูที่..........ตรอก/ซอย........................ถนน.......................ตำบล/แขวง.................... 
อำเภอ/เขต....................................จังหวัด...........................โทรศัพท........................โทรสาร..................... 

� เปนนติิบคุคลประเภท...........................................จดทะเบียนเม่ือ....................... 
มีสำนักงานอยูเลขที่..............หมูที่..........ตรอก/ซอย................................ถนน............................................ 
ตำบล/แขวง.......................................อำเภอ/เขต..................................จังหวดั.......................................... 
โทรศัพท...........................โทรสาร............................ โดยผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิตบิคุคลผูขออนุญาต ดงันี้ 

๑. (นาย/นาง/นางสาว)...............................................อยูบานเลขที่..............หมูที่............... 
ตรอก/ซอย.........................................ถนน......................................ตำบล/แขวง.................................................. 
อำเภอ/เขต....................................จังหวัด.....................................โทรศัพท........................โทรสาร..................... 

๒. (นาย/นาง/นางสาว)...............................................อยูบานเลขที่..............หมูที่............... 
ตรอก/ซอย.........................................ถนน......................................ตำบล/แขวง................................................... 
อำเภอ/เขต..............................จังหวัด...............................โทรศัพท................................โทรสาร......................... 
 

ขอยืน่คำขอรบัใบอนญุาตจดัตั้ง �  สถานท่ีจำหนายอาหาร   �  สถานท่ีสะสมอาหาร 
ตอนายกองคการบริหารสวนตำบลฮอดโดยใชชือ่สถานประกอบการ........................................................................ 
มีพื้นทีป่ระกอบการ............................................ตารางเมตร จำนวนคนงาน.............................................................คน  
ตั้งอยูเลขที.่..................หมูที่..................ถนน.........................................ตำบล..................................................................
อำเภอ........................................จังหวดั.........................................โทรศัพท......................................................................
โทรสาร............................................................................. 

 

แบบ สอ.๑ 



 

พรอมทั้งไดแนบหลักฐานท่ีนำมาประกอบการพิจารณา ดังน้ี 
� ๑. สำเนาบัตรประจําตวัประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
� ๒. สำเนาทะเบียนบาน 
� ๓. สำเนาเอกสารสิทธิของสถานประกอบการ (ท่ีดิน/อาคาร/ยานพาหนะ) 
� ๔. ใบอนุญาตกอสรางอาคารของสถานท่ีขออนุญาตประกอบกิจการ 
         (กรณีกอสรางภายหลังพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ.  ๒๕๒๒ ใชบังคับ) 
� ๕. หนังสอืรบัรองการจดทะเบียนนิตบิุคคล พรอมบตัรประชาชนของผูแทนนติิบุคคล   

                                 (ในกรณีที่ผูขออนญุาตเปนนติิบุคคล) 
� ๖. ใบมอบอำนาจ (กรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
� ๗. ใบรับรองแพทยของผูประกอบกิจการและผูสมัผสัอาหาร 
� ๘. สำเนาใบวุฒิบตัรผูผานการอบรมหลักสูตรการสุขาภิบาลอาหาร 
� ๙. อื่น ๆ (โปรดระบุ)........................................................................................ 

 
แผนทีโ่ดยสังเขป 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
ขอรับรองวา  ขอความในแบบคำขอนีเ้ปนความจรงิทุกประการ 

 
 
                                     (ลงชื่อ)...................................................ผูขอรบัใบอนญุาต 
      (...................................................) 

 



 

สวนของเจาหนาที ่
ใบรับคำขอรับใบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

 
เลขที่.............................ไดรบัเรื่องเม่ือวันที่................เดอืน............................พ.ศ. ................. 
ตรวจเอกสารแลวเอกสารหลักฐาน 

� ครบ 
� ไมครบ คือ 

๑) ....................................................................................................... 
๒) ....................................................................................................... 
๓) ....................................................................................................... 

 
 

(ลงชื่อ)........................................................เจาหนาที ่
                     (.......................................................) 

 ตำแหนง....................................................... 
 
 

สวนของผูขอรับใบอนุญาต 
ใบรับคำขอรับใบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

 
เลขที่.............................ไดรบัเรื่องเม่ือวันที่................เดอืน............................พ.ศ. ................. 
ตรวจเอกสารแลวเอกสารหลักฐาน 

� ครบ 
� ไมครบ คือ 

๑) ....................................................................................................... 
๒) ....................................................................................................... 
๓) ....................................................................................................... 

ดังนั้น  กรุณานำเอกสารหลักฐานที่ยังไมครบทั้งหมดมายื่นตอเจาพนักงานทองถิ่น  ภายใน...........วัน 
นับตั้งแตวันนี้เปนตนไป 

 
(ลงชื่อ)........................................................เจาหนาที ่

                     (.......................................................) 
 ตำแหนง........................................................ 

 



 

 
 
 
 

คำขอรับหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
คำคำขอเลขท่ี............../...............   เขียนท่ี......................................................................... 

วันท่ี...............เดือน................................พ.ศ. .............. 
 

ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)............................................................................................... 
� เปนบุคคลธรรมดา อายุ........................ป สัญชาติ........................................................ 

เลขบัตรประจำตัวประชาชน � - � � � � - � � � � � - � � - � 
อยูบานเลขท่ี..............หมูที่..........ตรอก/ซอย.................................ถนน.......................ตำบล/แขวง.................... 
อำเภอ/เขต....................................จังหวัด.....................................โทรศัพท........................โทรสาร..................... 

� เปนนิติบุคคลประเภท....................................................จดทะเบียนเมื่อ....................... 
มีสำนักงานอยูเลขที่..............หมูที่..........ตรอก/ซอย.........................................ถนน............................................ 
ตำบล/แขวง.......................................อำเภอ/เขต............................................จังหวัด.......................................... 
โทรศัพท................................โทรสาร................................ โดยผูมีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลของผูแจง ดังนี้ 

๑. (นาย/นาง/นางสาว)..................................................อยูบานเลขท่ี..............หมูที่.......... 
ตรอก/ซอย.........................................ถนน......................................ตำบล/แขวง.................................................. 
อำเภอ/เขต....................................จังหวัด.....................................โทรศัพท........................โทรสาร..................... 

๒. (นาย/นาง/นางสาว)...............................................อยูบานเลขที่..............หมูที่.............. 
ตรอก/ซอย.........................................ถนน......................................ตำบล/แขวง.................................................. 
อำเภอ/เขต....................................จังหวัด.....................................โทรศัพท........................โทรสาร..................... 
 

ขอย่ืนคำขอรับหนงัสือรับรองการแจงจัดตัง้ �  สถานท่ีจำหนายอาหาร    �  
สถานที่สะสมอาหารตอนายกองคการบริหารสวนตำบลฮอดโดยใชชือ่สถานประกอบการ....................................... 
มีพื้นที่ประกอบการ.......................................................ตารางเมตร จำนวนคนงาน........................................................คน            
ตั้งอยูเลขที่...................หมูที่..................ถนน.........................................ตำบล.........................................................................                
อำเภอ........................................จังหวดั.........................................โทรศัพท..............................................................................                
โทรสาร............................................................................. 
 

แบบ สอ.๒ 



 

- ๑๘ - 
พรอมทั้งไดแนบหลักฐานท่ีนำมาประกอบการพิจารณา ดังน้ี 
� ๑. สำเนาบัตรประจําตวัประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
� ๒. สำเนาทะเบียนบาน 
� ๓. สำเนาเอกสารสิทธิของสถานประกอบการ (ท่ีดิน/อาคาร/ยานพาหนะ) 
� ๔. ใบอนญุาตกอสรางอาคารของสถานทีข่ออนุญาตประกอบกิจการ 
         (กรณกีอสรางภายหลังพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ.  ๒๕๒๒ ใชบังคับ) 
� ๕. หนังสอืรบัรองการจดทะเบียนนิตบิุคคล พรอมบตัรประชาชนของผูแทนนติิบุคคล 

                                 (ในกรณีที่ผูขออนญุาตเปนนติบิุคคล) 
� ๖. ใบมอบอำนาจ (กรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
� ๗. ใบรับรองแพทยของผูประกอบกิจการและผูสมัผสัอาหาร 
� ๘. สำเนาใบวุฒิบตัรผูผานการอบรมหลักสูตรการสุขาภิบาลอาหาร 
� ๙. อื่น ๆ (โปรดระบุ)............................................................................................ 

 
แผนทีโ่ดยสังเขป 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
ขอรับรองวา  ขอความในแบบคำขอนีเ้ปนความจรงิทุกประการ 

 
 
                                        (ลงชือ่)..........................................................ผูจดแจง 
         (.........................................................) 

 



 

สวนของเจาหนาที ่
ใบรับคำขอรับหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

 
เลขที่........................ไดรบัเรือ่งเม่ือวันท่ี..................เดือน...............................พ.ศ. .................. 
ตรวจเอกสารแลวเอกสารหลักฐาน 

� ครบ 
� ไมครบ คือ 

๑) ....................................................................................................... 
๒) ....................................................................................................... 
๓) ....................................................................................................... 

 
 

(ลงชื่อ)........................................................เจาหนาที ่
                       (.......................................................) 

 ตำแหนง........................................................ 
 
 
 
 

สวนของผูจดแจง 
ใบรับคำขอรับหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

 
เลขที่........................ไดรบัเรือ่งเม่ือวันท่ี..................เดือน...............................พ.ศ. .................. 
ตรวจเอกสารแลวเอกสารหลักฐาน 

� ครบ 
� ไมครบ คือ 

๑) ....................................................................................................... 
๒) ....................................................................................................... 
๓) ....................................................................................................... 

ดังนั้น กรุณานำเอกสารหลักฐานที่ยังไมครบทั้งหมดมายื่นตอเจาพนักงานทองถิ่น   ภายใน..............วัน 
นับตั้งแตวันนี้เปนตนไป 

 
(ลงชื่อ)........................................................เจาหนาที ่

                      (.......................................................) 
 ตำแหนง......................................................... 

 



 

 
ใบอนุญาต 

จัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 
 
เลมที ่ เลขที ่ /  
 

อนุญาตให อาย ุ ป  สญัชาต ิ  
เลขประจำตัวประชาชนเลขที่ อยูบาน/สำนักงานเลขที ่  
หมูที ่ ตรอก/ซอย ถนน  
ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวดั  
โทรศัพท โทรสาร  

ขอ ๑ ดำเนนิการจัดตั้ง  �  สถานท่ีจำหนายอาหาร  �  สถานที่สะสมอาหาร 
ประเภท พื้นท่ีประกอบการ ตารางเมตร 
ทั้งนี้ไดเสียคาธรรมเนียม บาท (.............................................................................) 
ใบเสร็จรับเงินเลมที่ เลขท่ี ลงวันท่ี เดือน พ.ศ. .................. 
โดยใชสถานที่ประกอบกิจการวา จำนวนคนงาน คน 
ตั้งอยู ณ เลขท่ี หมูที ่ ตำบล    อำเภอ จังหวัด  
โทรศัพท โทรสาร  

ขอ ๒ ผูไดรบัใบอนญุาตตองปฏิบัตติามเงื่อนไข ดงัตอไปนี้ 
(๑)………………………………………………………………………………………………………… 
(๒)………………………………………………………………………………………………………… 
(๓)………………………………………………………………………………………………………… 

ใบอนุญาตฉบับนี้ใหใชไดถงึวันท่ี เดือน พ.ศ.    
 ออกให ณ วนัท่ี เดือน พ.ศ.    
 
 
 ลงชื่อ   
                                                   (              ) 
                ตำแหนง    

            เจาพนักงานทองถิ่น 
 



 

(ดานหลัง) 
 

รายการตออายุใบอนุญาตและเสียคาธรรมเนียม 
 

วัน/เดือน/ป 
ที่ออกใบอนุญาต 

วัน/เดือน/ป 
ที่สิ้นอายุใบอนุญาต 

ใบเสร็จรับเงิน (ลงชื่อ) 
เจาพนักงานทองถิ่น เลมที ่ เลขที ่ วัน/เดือน/ป 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
คำเตือน ๑. ตองแสดงใบอนุญาตนี้ไวโดยเปดเผยและเห็นไดโดยงาย ณ สถานที่ประกอบกิจการ
ตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 

  ๒. ตองยื่นคำขอตอใบอนุญาตพรอมชำระคาธรรมเนียมกอนใบอนุญาตสิ้นอายุหากไมขอตอ
ใบอนุญาตพรอมชำระคาธรรมเนียมภายในเวลาที่กำหนด ตามขอ ๒ ตองเสียคาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 
๒๐ ของยอดเงินคาธรรมเนียม 

  ๓. การขอตออายุใบอนุญาตใหนำใบอนญุาตฉบับน้ีไปดวย 
 



 

 
หนังสือรับรองการแจง 

จัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 
 
เลมที ่ เลขที ่ /  
 

อนญุาตให อาย ุ ป  สัญชาต ิ  
เลขประจำตวัประชาชนเลขที ่ อยูบาน/สำนักงานเลขที ่  
หมูที ่ ตรอก/ซอย ถนน  
ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวดั  
โทรศัพท โทรสาร  

ขอ ๑ ดำเนนิการจัดตัง้  �  สถานท่ีจำหนายอาหาร  �  สถานท่ีสะสมอาหาร 
ประเภท พ้ืนที่ประกอบการ ตารางเมตร 
ทั้งนีไ้ดเสียคาธรรมเนยีม บาท (...........................................................................) 
ใบเสร็จรับเงนิเลมที ่ เลขที ่ ลง วันที ่ เดอืน พ.ศ. .................... 
โดยใชสถานท่ีประกอบกิจการวา จำนวนคนงาน คน 
ตั้งอยู ณ เลขท่ี หมูที ่ ตำบล    อำเภอ จังหวดั  
โทรศัพท โทรสาร  

ขอ ๒ ผูไดรบัหนังสือรับรองการแจงตองปฏบิัตติามเงื่อนไข ดังตอไปนี้ 
(๑)………………………………………………………………………………………………………… 
(๒)………………………………………………………………………………………………………… 
(๓)………………………………………………………………………………………………………… 
 

หนังสอืรับรองการแจงออกให ณ วันท่ี เดือน พ.ศ.    
 
 
 ลงชื่อ   
                                                 (              ) 
         ตำแหนง     

            เจาพนักงานทองถิ่น 



 

(ดานหลัง) 
 

รายการเสียคาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจง 
 

วัน/เดือน/ป 
ที่ชำระคาธรรมเนียม 

ใบเสร็จรับเงิน (ลงชื่อ) 
เจาพนักงานทองถิ่น เลมที ่ เลขที ่ วัน/เดือน/ป 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
คำเตือน  ๑. ผูรับหนังสือรับรองการแจงตองแสดงหนังสือรับรองการแจงนี้ไวโดยเปดเผยและเห็นได  
โดยงาย ณ สถานที่ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 

  ๒. ผูรับหนังสือรับรองการแจงตองเสียคาธรรมเนียมตอองคการบริหารสวนตำบลฮอดทุกป 
ตามกำหนดเวลา หากฝาฝนจะตองเสียคาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ ๒๐ ของคาธรรมเนียมท่ีคางชำระ 

   ๓. การเสียคาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจงใหนำเอกสารฉบับน้ีไปดวย 
 
 



 

 
 
 

คำขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร               
คำขอเลขที่............../...............    เขียนท่ี.......................................................................... 

วันท่ี...............เดือน................................พ.ศ. .............. 
 

ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว).................................................................................................... 
� เปนบุคคลธรรมดา อายุ........................ป สัญชาติ........................................................... 

เลขบัตรประจำตัวประชาชน � - � � � � - � � � � � - � � - � 
อยูบานเลขท่ี..............หมูที่..........ตรอก/ซอย.................................ถนน.......................ตำบล/แขวง......................... 
อำเภอ/เขต....................................จังหวัด.....................................โทรศัพท........................โทรสาร.......................... 

� เปนนิติบุคคลประเภท....................................................จดทะเบียนเมื่อ........................ 
มีสำนักงานอยูเลขที่..............หมูที่..........ตรอก/ซอย.........................................ถนน................................................ 
ตำบล/แขวง.......................................อำเภอ/เขต............................................จังหวัด............................................... 
โทรศัพท................................โทรสาร................................ โดยผูมีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต ดังนี้ 

๑. (นาย/นาง/นางสาว)..............................................อยูบานเลขท่ี..............หมูที่............................ 
ตรอก/ซอย.........................................ถนน......................................ตำบล/แขวง..................................................................... 
อำเภอ/เขต....................................จังหวดั.....................................โทรศัพท........................โทรสาร....................................... 

๒. (นาย/นาง/นางสาว)................................................อยูบานเลขที่..............หมูที่.......................... 
ตรอก/ซอย.........................................ถนน......................................ตำบล/แขวง...................................................................... 
อำเภอ/เขต....................................จังหวดั.....................................โทรศัพท........................โทรสาร....................................... 
 

ขอย่ืนคำขอตออายุใบอนุญาตจัดตัง้ � สถานท่ีจำหนายอาหาร � สถานท่ีสะสมอาหาร 
ตามใบอนุญาตเลมที่............เลขท่ี............./.............ออกใหเมื่อวันที่..............เดอืน.........................พ.ศ. ………….….……. 
ตอนายกองคการบริหารสวนตำบลฮอดโดยใชชือ่สถานประกอบการ........................................................................... 
มีพื้นที่ประกอบการ............................................ตารางเมตร จำนวนคนงาน...................................................................คน              
ตั้งอยูเลขที่...................หมูที่..................ถนน.........................................ตำบล........................................................................
อำเภอ........................................จังหวดั.........................................โทรศัพท.............................................................................
โทรสาร.................................................................................. 
 

แบบ สอ.๕ 



 

พรอมทั้งไดแนบหลักฐานท่ีนำมาประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
� ๑. สำเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
� ๒. สำเนาทะเบียนบาน 
� ๓. สำเนาเอกสารสิทธิของสถานประกอบการ (ที่ดิน/อาคาร/ยานพาหนะ) 
� ๔. ใบอนุญาตกอสรางอาคารของสถานท่ีขออนุญาตประกอบกิจการ 
        (กรณีกอสรางภายหลังพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.  ๒๕๒๒ ใชบังคับ) 
� ๕. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิตบิุคคล พรอมบัตรประชาชนของผูแทนนิติบุคคล 
         (ในกรณีที่ผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล) 
� ๖. ใบมอบอำนาจ (กรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
� ๗. ใบรับรองแพทยของผูประกอบกิจการและผูสัมผัสอาหาร 
� ๘. สำเนาใบวุฒิบัตรผูผานการอบรมหลักสูตรการสุขาภบิาลอาหาร 
� ๙. อื่น ๆ (โปรดระบุ)............................................................................................ 

 
แผนทีโ่ดยสังเขป 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
ขอรับรองวา  ขอความในแบบคำขอนีเ้ปนความจรงิทุกประการ 

 
 

                                    (ลงชื่อ).................................................ผูขอตออายุใบอนุญาต 
     (................................................) 

 



 

สวนของเจาหนาที ่
ใบรับคำขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร 

 
เลขที่........................ไดรบัเรือ่งเม่ือวันท่ี..................เดือน...............................พ.ศ. .................. 
ตรวจเอกสารแลวเอกสารหลักฐาน 

� ครบ 
� ไมครบ คือ 

๑) ....................................................................................................... 
๒) ....................................................................................................... 
๓) ....................................................................................................... 

 
 

(ลงชื่อ)........................................................เจาหนาที ่
                     (.......................................................) 

 ตำแหนง....................................................... 
 
 

สวนของผูขอรับใบอนุญาต 
ใบรับคำขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร 

 
เลขที่........................ไดรบัเรือ่งเม่ือวันท่ี..................เดือน...............................พ.ศ. .................. 
ตรวจเอกสารแลวเอกสารหลักฐาน 

� ครบ 
� ไมครบ คือ 

๑) ....................................................................................................... 
๒) ....................................................................................................... 
๓) ....................................................................................................... 

ดังนั้น  กรุณานำเอกสารหลักฐานที่ยังไมครบทั้งหมดมายื่นตอเจาพนักงานทองถิ่น  ภายใน..............วัน  
นับตั้งแตวันนี้เปนตนไป 

 
(ลงชื่อ).....................................................เจาหนาที ่

                      (.....................................................) 
  ตำแหนง..................................................... 

 



 

 
 
 

คำขอชำระคาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจง 
จัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

คำขอเลขที่............../...............    เขียนท่ี.......................................................................... 
วันท่ี...............เดือน................................พ.ศ. .............. 

 
ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)............................................................................................................... 
� เปนบุคคลธรรมดา อายุ........................ป สญัชาต.ิ................................................................... 

เลขบัตรประจำตัวประชาชน � - � � � � - � � � � � - � � - � 
อยูบานเลขที่..............หมูที่..........ตรอก/ซอย.................................ถนน.......................ตำบล/แขวง.................................... 
อำเภอ/เขต....................................จังหวดั.....................................โทรศัพท........................โทรสาร....................................... 

� เปนนติิบุคคลประเภท...............................................จดทะเบียนเมื่อ...................................... 
มีสำนกังานอยูเลขท่ี..............หมูที่..........ตรอก/ซอย.........................................ถนน............................................................ 
ตำบล/แขวง.......................................อำเภอ/เขต............................................จังหวดั............................................................. 
โทรศัพท................................โทรสาร................................ โดยผูมีอำนาจลงชือ่แทนนิตบิุคคลผูขออนุญาต ดังน้ี 

๑. (นาย/นาง/นางสาว).................................................อยูบานเลขที่..............หมูที่......................... 
ตรอก/ซอย.........................................ถนน......................................ตำบล/แขวง...................................................................... 
อำเภอ/เขต....................................จังหวดั.....................................โทรศัพท........................โทรสาร....................................... 

๒. (นาย/นาง/นางสาว)..................................................อยูบานเลขที่..............หมูที่........................ 
ตรอก/ซอย.........................................ถนน......................................ตำบล/แขวง...................................................................... 
อำเภอ/เขต....................................จังหวดั.....................................โทรศัพท........................โทรสาร....................................... 

ขอย่ืนคำขอชำระคาธรรมเนียมหนังสอืรับรองการแจงจัดตั้ง  
�  สถานท่ีจำหนายอาหาร    �  สถานท่ีสะสมอาหาร 
ตามหนังสือรบัรองการแจงเลมที่...............เลขท่ี..................../......................ออกใหเมื่อวันที.่.......................................... 
เดือน....................................พ.ศ. …….…….ตอ นายกองคการบริหารสวนตำบลฮอด 
โดยใชชื่อสถานประกอบการ.................................................................................................................................................... 
มีพื้นที่ประกอบการ............................................ตารางเมตร จำนวนคนงาน...................................................คน                               
ตั้งอยูเลขที่...................หมูที่..................ถนน...............................ตำบล..............................อำเภอ.........................................
จังหวดั.........................................โทรศัพท...........................................โทรสาร........................................................................ 

แบบ สอ.๖ 



 

พรอมทั้งไดแนบหลักฐานท่ีนำมาประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
� ๑. สำเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
� ๒. สำเนาทะเบียนบาน 
� ๓. สำเนาเอกสารสิทธิของสถานประกอบการ (ที่ดิน/อาคาร/ยานพาหนะ) 
� ๔. ใบอนุญาตกอสรางอาคารของสถานท่ีขออนุญาตประกอบกิจการ 
         (กรณีกอสรางภายหลังพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ.  ๒๕๒๒ ใชบังคับ) 
� ๕. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนติิบุคคล พรอมบัตรประชาชนของผูแทนนติิบุคคล   

                                 (ในกรณีที่ผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล) 
� ๖. ใบมอบอำนาจ (กรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
� ๗. ใบรับรองแพทยของผูประกอบกิจการและผูสัมผัสอาหาร 
� ๘. สำเนาใบวุฒิบัตรผูผานการอบรมหลกัสูตรการสุขาภิบาลอาหาร 
� ๙. อื่น ๆ (โปรดระบุ)............................................................................................ 

 
แผนทีโ่ดยสังเขป 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
ขอรับรองวา  ขอความในแบบคำขอนีเ้ปนความจรงิทุกประการ 

 
 
                                    (ลงชื่อ).....................................................ผูจดแจง 
     (....................................................) 

 



 

สวนของเจาหนาที ่
คำขอชำระคาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจง 

จัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 
 

เลขที่........................ไดรบัเรือ่งเม่ือวันท่ี..................เดือน...............................พ.ศ. .................. 
ตรวจเอกสารแลวเอกสารหลักฐาน 

� ครบ 
� ไมครบ คือ 

๑) ....................................................................................................... 
๒) ....................................................................................................... 
๓) ....................................................................................................... 

 
 

(ลงชื่อ)........................................................เจาหนาที ่
                      (.....................................................) 

 ตำแหนง..................................................... 
 
 

สวนของผูจดแจง 
คำขอชำระคาธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจง 

จัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 
 
เลขที่........................ไดรบัเรือ่งเม่ือวันท่ี..................เดือน...............................พ.ศ. .................. 
ตรวจเอกสารแลวเอกสารหลักฐาน 

� ครบ 
� ไมครบ คือ 

๑) ....................................................................................................... 
๒) ....................................................................................................... 
๓) ....................................................................................................... 

ดังนั้น  กรุณานำเอกสารหลักฐานที่ยังไมครบทั้งหมดมายื่นตอเจาพนักงานทองถิ่น  ภายใน.............วัน  
นับตั้งแตวันนี้เปนตนไป 

 
(ลงชื่อ).....................................................เจาหนาที ่

                      (.....................................................) 
   ตำแหนง.................................................... 

 



 

 
 
 

คำขอบอกเลิกการดำเนินกจิการสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร  
 
คำขอเลขที่............../...............    เขียนท่ี.......................................................................... 

วันท่ี...............เดือน................................พ.ศ. .............. 
 

ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)............................................................................................................... 
� เปนบุคคลธรรมดา อายุ........................ป สญัชาต.ิ................................................................... 

เลขบัตรประจำตัวประชาชน � - � � � � - � � � � � - � � - � 
อยูบานเลขที่..............หมูที่..........ตรอก/ซอย.................................ถนน.......................ตำบล/แขวง.................................... 
อำเภอ/เขต....................................จังหวดั.....................................โทรศัพท........................โทรสาร....................................... 

� เปนนติิบุคคลประเภท............................................จดทะเบียนเม่ือ......................................... 
มีสำนกังานอยูเลขท่ี..............หมูที่..........ตรอก/ซอย.........................................ถนน............................................................ 
ตำบล/แขวง.......................................อำเภอ/เขต............................................จังหวดั............................................................. 
โทรศัพท................................โทรสาร................................ โดยผูมีอำนาจลงชือ่แทนนิตบิุคคลผูขออนุญาต ดังน้ี 

๑. (นาย/นาง/นางสาว)................................................อยูบานเลขที่..............หมูที่.......................... 
ตรอก/ซอย.........................................ถนน......................................ตำบล/แขวง..................................................................... 
อำเภอ/เขต....................................จังหวดั.....................................โทรศัพท........................โทรสาร...................................... 

๒. (นาย/นาง/นางสาว)................................................อยูบานเลขที่..............หมูที่.......................... 
ตรอก/ซอย.........................................ถนน......................................ตำบล/แขวง..................................................................... 
อำเภอ/เขต....................................จังหวดั.....................................โทรศัพท........................โทรสาร...................................... 

ไดรับ �  ใบอนุญาต    จัดตัง้  �  สถานท่ีจำหนายอาหาร 
 �  หนงัสือรับรองการแจง   �  สถานท่ีสะสมอาหาร 

เลมที่...............เลขที่................./.................ออกใหเมื่อวันท่ี..............เดอืน................................พ.ศ.  …….…….................. 
โดยใชชื่อสถานประกอบการ...................................................มีพืน้ที่ประกอบการ.............................ตารางเมตร 
จำนวนคนงาน................................คน  ตั้งอยูเลขท่ี...................หมูที่..................ถนน.......................................................
ตำบล.....................................................อำเภอ........................................จังหวดั....................................................................
โทรศัพท.........................................................โทรสาร....................................................................... 
 

แบบ สอ.๗ 



 

ขอแจงเลิกการดำเนินกิจการตอนายกองคการบริหารสวนตำบลฮอดตั ้งแตวันที ่ ............... .........                      
เดือน..........................................พ.ศ.  ...................... พรอมทั้งไดแนบหลักฐานที่นำมาประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

� ๑.   �  ใบอนุญาต    จัดตั้ง �  สถานท่ีจำหนายอาหาร 
                           �  หนังสือรับรองการแจง   �  สถานท่ีสะสมอาหาร 
                          เลมที่...............เลขท่ี................./................. 

� ๒. สำเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
� ๓. สำเนาทะเบียนบาน 
� ๔. สำเนาเอกสารสิทธิของสถานประกอบการ (ที่ดิน/อาคาร/ยานพาหนะ) 
� ๕. ใบอนุญาตกอสรางอาคารของสถานท่ีขออนุญาตประกอบกิจการ 
          (กรณีกอสรางภายหลังพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.  ๒๕๒๒ ใชบังคับ) 
� ๖. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมบัตรประชาชนของผูแทนนิติบุคคล   

                                     (ในกรณีที่ผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล) 
� ๗. ใบมอบอำนาจ (กรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
� ๘. อ่ืน ๆ (โปรดระบุ)..................................................................................................... 

 
ขอรับรองวา  ขอความในแบบคำขอนี้เปนความจรงิทุกประการ 

 
 

                                                (ลงชื่อ)......................................................... 
          (.........................................................) 
                  ผูรับใบอนุญาต/หนังสอืรับรองการแจง 

 



 

สวนของเจาหนาที ่
ใบรับคำขอบอกเลิกการดำเนินกิจการสถานท่ีจำหนายอาหาร หรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

 
เลขที่........................ไดรบัเรือ่งเม่ือวันท่ี..................เดือน...............................พ.ศ. .................. 
ตรวจเอกสารแลวเอกสารหลักฐาน 

� ครบ 
� ไมครบ คือ 

๑) ....................................................................................................... 
๒) ....................................................................................................... 
๓) ....................................................................................................... 

 
 

(ลงชื่อ)......................................................เจาหนาที ่
                      (.....................................................) 

  ตำแหนง.................................................... 
 
 

สวนของผูขอรับใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจง 
ใบรับคำขอบอกเลิกการดำเนินกิจการสถานท่ีจำหนายอาหาร หรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

 
เลขที่........................ไดรบัเรือ่งเม่ือวันท่ี..................เดือน...............................พ.ศ. .................. 
ตรวจเอกสารแลวเอกสารหลักฐาน 

� ครบ 
� ไมครบ คือ 

๑) ....................................................................................................... 
๒) ....................................................................................................... 
๓) ....................................................................................................... 

ดังนั้น  กรุณานำเอกสารหลักฐานที่ยังไมครบทั้งหมดมายื่นตอเจาพนักงานทองถิ่น  ภายใน..............วัน 
นับตั้งแตวันนี้เปนตนไป 

 
(ลงชื่อ)........................................................เจาหนาที ่

                     (.......................................................) 
 ตำแหนง....................................................... 

 



 

 
 
 
 

คำขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจง 
สถานที่จำหนายอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหาร 

คำขอเลขที่............../...............    เขียนท่ี.......................................................................... 
วันท่ี...............เดือน................................พ.ศ. .............. 

 
ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)............................................................................................................... 
� เปนบุคคลธรรมดา อายุ........................ป สญัชาต.ิ................................................................... 

เลขบัตรประจำตัวประชาชน � - � � � � - � � � � � - � � - � 
อยูบานเลขที่..............หมูที่..........ตรอก/ซอย.................................ถนน.......................ตำบล/แขวง.................................... 
อำเภอ/เขต....................................จังหวดั.....................................โทรศัพท........................โทรสาร....................................... 

� เปนนติิบุคคลประเภท................................................จดทะเบียนเม่ือ..................................... 
มีสำนกังานอยูเลขท่ี..............หมูที่..........ตรอก/ซอย.........................................ถนน............................................................. 
ตำบล/แขวง.......................................อำเภอ/เขต............................................จังหวดั............................................................. 
โทรศัพท................................โทรสาร................................ โดยผูมีอำนาจลงชือ่แทนนิตบิุคคลผูขออนุญาต ดังน้ี 

๑. (นาย/นาง/นางสาว)...................................................อยูบานเลขที.่.............หมูที่....................... 
ตรอก/ซอย.........................................ถนน......................................ตำบล/แขวง...................................................................... 
อำเภอ/เขต....................................จังหวดั.....................................โทรศัพท........................โทรสาร....................................... 

๒. (นาย/นาง/นางสาว)...................................................อยูบานเลขที่..............หมูที่....................... 
ตรอก/ซอย.........................................ถนน......................................ตำบล/แขวง...................................................................... 
อำเภอ/เขต....................................จังหวดั.....................................โทรศัพท........................โทรสาร....................................... 

ไดรับ �  ใบอนญุาต    จัดตัง้  �  สถานท่ีจำหนายอาหาร 
�  หนังสอืรบัรองการแจง   �  สถานท่ีสะสมอาหาร 

เลมที่...............เลขที่................./.................ออกใหเมื่อวันท่ี..............เดอืน...............................พ.ศ.  …….………..…..... 
โดยใชชื่อสถานประกอบการ...................................................มีพืน้ที่ประกอบการ........................................ตารางเมตร 
จำนวนคนงาน................................คน  ตั้งอยูเลขท่ี...................หมูที่..................ถนน..........................................................
ตำบล.....................................................อำเภอ........................................จังหวดั.......................................................................
โทรศัพท.........................................................โทรสาร..................................................................... 

 

แบบ สอ.๘ 



 

ขาพเจาขอยื่นคำขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจงตอนายกองคการบริหาร 
สวนตำบลฮอดเนื่องจากใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจงของขาพเจาดังกลาวขางตน  

� สูญหาย  
� ถูกทำลาย 
� ชำรุดในสาระสำคัญ 
� อื่น ๆ ....................................................................................  

 
พรอมทั้งไดแนบหลักฐานท่ีนำมาประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
� ๑.  �  ใบอนุญาต              จัดตั้ง �  สถานท่ีจำหนายอาหาร 

          �  หนังสือรับรองการแจง    �  สถานท่ีสะสมอาหาร 
                            เลมท่ี...............เลขท่ี............../................. 

� ๒. สำเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
� ๓. สำเนาทะเบียนบาน 
� ๔. สำเนาบันทึกการแจงความตอพนักงานเจาหนาที่ 
� ๕. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมบัตรประชาชนของผูแทนนิติบุคคล  

                                 (ในกรณีที่ผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล) 
� ๖. ใบมอบอำนาจ (กรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
� ๗. อ่ืน ๆ (โปรดระบุ)...................................................................................... 

 
ขอรับรองวา  ขอความในแบบคำขอนี้เปนความจริงทุกประการ 

 
 
                                                  (ลงชือ่)......................................................... 
          (.........................................................) 
                  ผูรับใบอนุญาต/หนังสอืรับรองการแจง 

 



 

สวนของเจาหนาที ่
ใบรับคำขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจง 

สถานที่จำหนายอาหาร หรอืสถานท่ีสะสมอาหาร 
 

เลขที่........................ไดรบัเรือ่งเม่ือวันท่ี..................เดือน...............................พ.ศ. .................. 
ตรวจเอกสารแลวเอกสารหลกัฐาน 

� ครบ 
� ไมครบ คือ 

๑) ....................................................................................................... 
๒) ....................................................................................................... 
๓) ....................................................................................................... 

 
(ลงชื่อ)........................................................เจาหนาที ่

                        (.......................................................) 
   ตำแหนง........................................................ 

 
 

สวนของผูขอรับใบอนุญาต 
ใบรับคำขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจง 

สถานที่จำหนายอาหาร หรอืสถานท่ีสะสมอาหาร 
 

เลขที่........................ไดรบัเรือ่งเม่ือวันท่ี..................เดือน...............................พ.ศ. .................. 
ตรวจเอกสารแลวเอกสารหลกัฐาน 

� ครบ 
� ไมครบ คือ 

๑) ....................................................................................................... 
๒) ....................................................................................................... 
๓) ....................................................................................................... 

ดังนั้น  กรุณานำเอกสารหลักฐานที่ยังไมครบทั้งหมดมายื่นตอเจาพนักงานทองถิ่น  ภายใน..............วัน 
นับตั้งแตวันนี้เปนตนไป 

 
(ลงชื่อ)....................................................เจาหนาที ่

                    (....................................................) 
 ตำแหนง.................................................. 
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