
ประกาศส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
เรื่อง  ลักษณะ  รูปแบบ  ขนาด  วิธกีาร  และหลกัเกณฑ์การส่งขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์ 

พ.ศ.  ๒๕๖๖ 

 
 

อาศัยอ านาจตามความในข้อ  ๙  วรรคสาม  แห่งระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี   ว่าด้วย 
การประกาศเรื่องในราชกิจจานุเบกษา  พ.ศ.  ๒๕๖๖  เลขาธิการคณะรัฐมนตรีจึงก าหนดลักษณะ   
รูปแบบ  ขนาด  วิธีการ  และหลักเกณฑ์การส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์  ขึ้นไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า  “ประกาศส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  เรื่อง  ลักษณะ  รูปแบบ   
ขนาด  วิธีการ  และหลักเกณฑ์การส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์  พ.ศ.  ๒๕๖๖” 

ข้อ ๒ ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป   
ข้อ ๓ การส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือน าลงประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ให้หน่วยงาน

เจ้าของเรื่องส่งไปยังส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์   หรือทางระบบ
เทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการประกาศราชกิจจานุเบกษา  (e-ratchakitcha.soc.go.th : e-ratchakitcha)   
ในกรณีที่ไม่อาจส่งโดยระบบได้  ให้ส่งทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  saraban@soc.go.th 

ข้อ ๔ ในการส่งเรื่องมาประกาศในราชกิจจานุเบกษาตามข้อ  ๓  ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่อง
จัดให้มีข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์  ดังต่อไปนี้ 

(๑) หนังสือน าส่ง   
(๒) เรื่องที่ต้องการให้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
(๓) เอกสารแนบของเรื่องที่ต้องการให้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  (ถ้ามี) 
ข้อ ๕ ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ของหนังสือน าส่งตามขอ้  ๔  (๑)  ให้จัดท าเป็นไฟล์อิเล็กทรอนกิส์

ประเภท  PDF  และหากประสงค์จะให้ประกาศเรื่องในราชกิจจานุเบกษาในวันใดที่ก าหนด  ต้องระบุ 
มาให้ชัดเจนด้วย 

ข้อ ๖ ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ของเรื่องที่ต้องการให้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาตามข้อ  ๔  (๒)   
ให้จัดท าเป็นไฟล์อิเล็กทรอนิกส์  ดังต่อไปนี้ 

(๑) ไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ประเภท  PDF  โดยไฟล์ดังกล่าวต้องปรากฏลายมือชื่อของผู้มีอ านาจ
ลงนามในเรื่องที่ต้องการให้ประกาศในราชกิจจานุเบกษานั้นด้วย 

(๒) ไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ประเภทที่สามารถแก้ไขได้  เช่น  .docx  .xlsx  หรือ  .pptx  เป็นต้น  
ของไฟล์ตาม  (๑)  โดยใช้ตัวอักษรรูปแบบ  TH  SarabunPSK  หรือ  TH  Sarabun  New  ขนาด  ๑๗  พอยต ์

้หนา   ๑๗

่เลม   ๑๔๐   ตอนพิเศษ   ๗๙    ง ราชกิจจานุเบกษา ๓๑   มีนาคม   ๒๕๖๖



ข้อ ๗ ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ของเอกสารแนบตามข้อ  ๔  (๓)  ให้จัดท าตามประเภทของ
เอกสารแนบ  ดังนี้ 

(๑) ภาพถ่ายหรือแผนที่  ให้จัดท าเป็นไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ประเภท  PDF  หรือ  Image  File   
เช่น  .jpg  หรือ  .tif  เป็นต้น  โดยมีมาตรฐานขั้นต่ าส าหรับความละเอียดของภาพอยู่ที่   ๓๐๐  dpi   
และปรากฏรายละเอียดรวมถึงลายมือชื่อของผู้มีอ านาจลงนามให้ครบถ้วนด้วย 

(๒) เอกสารอื่นนอกจาก  (๑)  ให้จัดท าเป็นไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ประเภท  PDF  พร้อมทั้ง 
ไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ประเภทที่สามารถแก้ไขได้  เช่น  .docx  .xlsx  หรือ  .pptx  เป็นต้น  ของไฟล์ดังกล่าว 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  31  มนีาคม  พ.ศ.  ๒๕๖6 

ณัฐฏ์จารี  อนนัตศิลป ์
เลขาธกิารคณะรัฐมนตร ี

 

้หนา   ๑๘

่เลม   ๑๔๐   ตอนพิเศษ   ๗๙    ง ราชกิจจานุเบกษา ๓๑   มีนาคม   ๒๕๖๖


