
ระเบียบผู้ตรวจการแผ่นดิน 
ว่าดว้ยการเบกิจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส านกังาน 

พ.ศ.  ๒๕๖๒ 
 
 

โดยที่เป็นการสมควรให้มีระเบียบเกี่ยวกับการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส านักงาน
ผู้ตรวจการแผ่นดิน 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๔๒  (๔)  แห่งพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ 
ว่าด้วยผู้ตรวจการแผ่นดิน  พ.ศ.  ๒๕๖๐  ประธานผู้ตรวจการแผ่นดินและผู้ตรวจการแผ่นดิน
ปรึกษาหารือและเห็นชอบร่วมกัน  จึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบผู้ตรวจการแผ่นดินว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย 
ในการบริหารงานของส านักงาน  พ.ศ.  ๒๕๖๒” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิก 
(๑) ระเบียบผู้ตรวจการแผ่นดินว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส านักงาน  

พ.ศ.  ๒๕๕๙ 
(๒) ระเบียบส านักงานผู้ตรวจการแผ่นดินของรัฐสภาว่าด้วยสวัสดิการช่วยเหลือค่าเครื่องแบบ

ส าหรับลูกจ้างประจ า  พ.ศ.  ๒๕๔๔ 
(๓) ระเบียบส านักงานผู้ตรวจการแผ่นดินของรัฐสภาว่าด้วยสวัสดิการช่วยเหลือค่าเครื่องแบบ

ส าหรับลูกจ้างประจ า  แก้ไขเพ่ิมเติม  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 
ข้อ ๔ ในระเบียบนี้   
“ผู้ตรวจการแผ่นดิน”  หมายความรวมถึงประธานผู้ตรวจการแผ่นดินด้วย 
“ส านักงาน”  หมายความว่า  ส านักงานผู้ตรวจการแผ่นดิน 
“เลขาธิการ”  หมายความว่า  เลขาธิการส านักงานผู้ตรวจการแผ่นดิน 
“เจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  พนักงานและลูกจ้างของส านักงานผู้ตรวจการแผ่นดิน 
“ค่าใช้จ่าย”  หมายความว่า  รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายในการบริหารงานประจ าตามอ านาจ

หน้าที่ของส านักงาน  หรือรายจ่ายที่เป็นผลสืบเนื่องจากการปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าวตามที่ก าหนดไว้ใน 
แผนงบประมาณซึ่งเป็นการเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณที่เป็นรายจ่ายประจ า  ลักษณะค่าตอบแทน   
ค่าใช้สอย  ค่าวัสดุ  และค่าสาธารณูปโภค  หรือรายจ่ายอื่นใดที่เบิกจ่ายในลักษณะเดียวกัน  และ  
ให้หมายความรวมถึงรายจ่ายที่เกิดจากภารกิจที่ไดร้ับมอบจากการเหน็ชอบร่วมกนัของผู้ตรวจการแผ่นดิน 

ข้อ ๕ การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตามระเบียบนี้  ต้องด าเนินการให้ถูกต้องตามกฎหมาย  
ระเบียบ  และมติผู้ตรวจการแผ่นดิน 

้หนา   ๑

่เลม   ๑๓๖   ตอนที่   ๙๖    ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   กันยายน   ๒๕๖๒



ข้อ ๖ ค่าใช้จ่ายใดที่มีกฎหมาย  หรือระเบียบก าหนดไว้เป็นการเฉพาะ  ให้เลขาธิการ 
เบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายดังกล่าวตามรายการและอัตราที่ก าหนดไว้  เช่น 

(๑) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 
(๒) ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม  การจัดงาน  และการประชุมระหว่างประเทศ 
(๓) ค่าใช้จ่ายของบุคคลซึ่งมาให้ความเห็นหรือถ้อยค า 
(๔) ค่าตอบแทนบุคคลหรือสถาบันซึ่งมีความรู้ความเชี่ยวชาญ  และค่าเบี้ยประชุมอนุกรรมการ 
(๕) ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาท าการ 
ข้อ ๗ ค่าใช้จ่ายที่จะเบิกจ่ายในลักษณะใดให้ถือปฏิบัติตามหลักการจ าแนกประเภทรายจ่าย

ของส านักงบประมาณ 
ข้อ ๘ หลักฐานการจ่ายเงินให้ถือปฏิบัติตามระเบียบผู้ตรวจการแผ่นดินว่าด้วยการบริหาร

จัดการการเงินและทรัพย์สิน 
ข้อ ๙ ให้เลขาธิการรักษาการตามระเบียบนี้  และให้มีอ านาจก าหนดหลักเกณฑ์  วิธีปฏิบัติ  

หรือด าเนินการอื่นใด  เพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้  ให้เลขาธิการเป็นผู้วินิจฉัย 
ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่ต้องด าเนินการนอกเหนือจากที่ระเบียบนี้ก าหนดไว้  ให้ประธาน

ผู้ตรวจการแผ่นดินโดยความเห็นชอบร่วมกันของผู้ตรวจการแผ่นดินเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาด 
ค าวินิจฉัยของประธานผู้ตรวจการแผ่นดินให้เป็นที่สุด 

หมวด  ๑ 
ค่าตอบแทน 

 
 

ข้อ ๑๐ ค่าใช้จ่ายส าหรับบุคคลภายนอกที่ปฏิบัติงานให้ส านักงาน  ให้เลขาธิการเบิกจ่าย 
ตามความจ าเป็น  เหมาะสม  ประหยัด  และเพ่ือประโยชน์ของส านักงาน  ทั้งนี้  ตามรายการและหลักเกณฑ์
แนบท้ายระเบียบนี้   

เจ้าหน้าที่ของส านักงานที่ปฏิบัติงานตามหน้าที่  มิให้ได้รับค่าตอบแทนตามวรรคหนึ่ง   

หมวด  ๒ 
ค่าใช้สอย 

 
 

ข้อ ๑๑ ค่าใช้จ่ายที่เป็นค่าใช้สอย  ให้เลขาธิการเบิกจ่ายได้ตามความจ าเป็น  เหมาะสม  
ประหยัด  และเพื่อประโยชน์ของส านักงาน  ทั้งนี้  ตามรายการและหลักเกณฑ์แนบท้ายระเบียบนี้ 

ข้อ ๑๒ ค่าใช้สอยต่อไปนี้  มิให้เบิกจ่าย 
(๑) เงินหรือสิ่งของบริจาค  เว้นแต่การบริจาคเงินหรือสิ่งของในนามของส านักงานเป็นส่วนรวม   

ให้เบิกจ่ายได้ครั้งละไม่เกิน  ๓,๐๐๐  บาท 

้หนา   ๒

่เลม   ๑๓๖   ตอนที่   ๙๖    ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   กันยายน   ๒๕๖๒



(๒) ค่าใช้สอยอื่น ๆ  ตามที่ผู้ตรวจการแผ่นดินก าหนด 
ข้อ ๑๓ ค่าใช้จ่ายในการเช่าอาคารเพ่ือใช้ในการปฏิบัติงาน  เก็บเอกสารหรือพัสดุต่าง  ๆ   

และการเช่าที่ดินเพ่ือใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงานของส านักงาน  รวมทั้งค่าบริการอื่นใดที่เกี่ยวกับการเช่า  
ให้เลขาธิการอนุมัติเบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง  ทั้งนี้  อัตราที่เบิกจ่ายต้องไม่สูงกว่าอัตราตามท้องตลาด 

ข้อ ๑๔ ค่าใช้จ่ายในการด าเนินคดีในชั้นศาล  การระงับข้อพิพาทโดยการอนุญาโตตุลาการ  
ให้เบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง 

ข้อ ๑๕ ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับค่าสินไหมทดแทนที่ผู้เสียหายยื่นค าขอให้ส านักงานชดใช้กรณีที่
เจ้าหน้าที่ของส านักงานได้กระท าละเมิดต่อบุคคลภายนอกในการปฏิบัติหน้าที่  ให้เบิกจ่ายโดยปฏิบัติ  
ตามกฎหมายและระเบียบว่าด้วยการนั้น 

หมวด  ๓ 
ค่าวัสด ุ

 
 

ข้อ ๑๖ ค่าวัสดุให้เบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริงตามความจ าเป็น  เหมาะสม  ประหยัด  และ 
เพื่อประโยชน์ของส านักงาน  ทั้งนี้  ตามรายการและหลักเกณฑ์แนบท้ายระเบียบนี้ 

หมวด  ๔ 
ค่าสาธารณูปโภค 

 
 

ข้อ ๑๗ ค่าสาธารณูปโภคและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับสาธารณูปโภคดังต่อไปนี้  ให้เลขาธิการ
เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงตามความจ าเป็น  เหมาะสม  ประหยัด  และเพื่อประโยชน์ของส านักงาน 

(๑) ค่าไฟฟ้า 
(๒) ค่าน้ าประปา 
(๓) ค่าโทรศัพท์และค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่ของส านักงาน 
(๔) ค่าโทรศัพท์บ้านพักของผู้ตรวจการแผ่นดินและผู้บริหารส านักงานที่ได้รับตามสิทธิ 
(๕) ค่าบริการไปรษณีย์  ค่าฝากส่งไปรษณีย์  ค่าบริการไปรษณีย์ตอบรบั  ค่าดวงตราไปรษณยี์  

หรือค่าเช่าตู้ไปรษณีย์ 
(๖) ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม  รวมถึงค่าใช้จ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริก ารสื่อสาร 

และโทรคมนาคม  เช่น  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้ระบบและค่าใช้บริการอินเทอร์เน็ต  ค่าเคเบิ้ลทีวี   
ค่าเช่าช่องสัญญาณดาวเทียม  ค่าสื่อสารผ่านดาวเทียม  ค่าวิทยุสื่อสาร  วิทยุติดตามตัว   

(๗) ค่าเช่าพื้นที่เว็บไซต์  และค่าธรรมเนียมที่เกี่ยวข้อง 
(๘) ค่าธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางการเงินเพ่ือความสะดวกของส านักงาน 

ที่มิใช่เป็นการร้องขอของผู้มีสิทธิรับเงิน 

้หนา   ๓

่เลม   ๑๓๖   ตอนที่   ๙๖    ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   กันยายน   ๒๕๖๒



บทเฉพาะกาล 
 
 

ข้อ ๑๘ การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายใดที่อยู่ระหว่างด าเนินการตามระเบียบผู้ตรวจการแผ่นดิน 
ว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส านักงานที่ใช้อยู่ก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ   
ให้ด าเนินการต่อไปตามระเบียบเดิมจนกว่าจะแล้วเสร็จ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  19  สงิหาคม  พ.ศ.  ๒๕๖2 

พลเอก  วิทวัส  รชตะนนัทน์ 
ประธานผูต้รวจการแผ่นดิน 

้หนา   ๔

่เลม   ๑๓๖   ตอนที่   ๙๖    ก ราชกิจจานุเบกษา ๑๓   กันยายน   ๒๕๖๒



-๑- 
 

 

รายการ หลักเกณฑ์ 
ค่าตอบแทน 

๑ . ค่ าตอบแทนล่ ามในการแปลภาษาท้องถ่ิน 
ภาษาต่างประเทศ หรือภาษามือ 

เท่าที่จ่ายจริง 

๒. ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ ผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้าน
ที่ให้คําปรึกษาหรือข้อเสนอแนะในเรื่องที่เก่ียวกับ
ภารกิจของผู้ตรวจการแผ่นดินหรือสํานักงาน หรือ
ผู้พิจารณาผลงานทางวิชาการ ซ่ึงมิใช่กรณีการพิจารณา
ผลงานทางวิชาการเพื ่อเลื่อนระดับตําแหน่งหรือ
ย้ายประเภทตําแหน่ง 

ครั้งละ ๓,๐๐๐ – ๕,๐๐๐ บาท 

๓. ค่าตอบแทนในการแปลหนังสือ หรือเอกสาร - ต้นฉบับขนาด A4 หน้าละ ๕๐๐ – ๑,๐๐๐ บาท 
โดยไม่แยกความยากง่ายว่าเป็นศัพท์เทคนิคหรือไม่ 
- กรณีเอกสารต้นฉบับไม่เต็มหน้ากระดาษ ให้จ่าย
ตามสัดส่วน เช่น ๑/๒ หน้า, ๑/๓ หน้า หรือ ๑/๔ หน้า 

๔. ค่าตอบแทนผู้ดําเนินการจัดเก็บหรือสํารวจข้อมูล - ข้อมูลเชิงปริมาณ ๒๕ บาทต่อชุด 
- ข้อมูลเชิงคุณภาพหรือเชิงลึก (In depth Interview) 
๑๐๐ บาทต่อชุดหรือต่อคน  
- ข้อมูลแบบ Focus group ๖๐๐ บาทต่อคน 

๕. ค่าตอบแทนในการเขียนบทความ - ขนาด A4 หน้าละ ๕๐๐ – ๑,๐๐๐ บาท  
- กรณีไม่เต็มหน้ากระดาษ  ให้จ่ายตามสัดส่วน 
เช่น ๑/๒ หน้า, ๑/๓ หน้า หรือ ๑/๔ หน้า 

๖. ค่าตอบแทนผู้จัดหรือร่วมจัดรายการทางสถานี
วิทยุกระจายเสียงหรือสถานีวิทยุโทรทัศน์ 

ครั้งละ ๕๐๐ บาทต่อคน โดยให้เบิกจ่ายได้ในกรณีที่
สํานักงานเป็น ผู้ร่วมจัดรายการหรือได้ช่วงเวลา
ออกอากาศทางสถานีวิทยุกระจายเสียงหรือสถานี
วิทยุโทรทัศน์ 



-๒- 

 

รายการ หลักเกณฑ์ 
๗. ค่าตอบแทนนักศึกษาฝึกงาน อัตรา ๓๐๐ บาทต่อวันต่อคน 

๘. ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ตํารวจในการนําขบวนหรือ
บุคคลอ่ืนใดท่ีปฏิบัติหน้าที่ในลักษณะเดียวกัน 

อัตรา ๓๐๐ บาทต่อวันต่อคน 
 

ค่าใช้สอย 

๑. ค่าจ้างเอกชนดําเนินงานของสํานักงาน เท่าที่จ่ายจริง โดยต้องดําเนินการตามกฎหมายว่าด้วย  
การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

๒. ค่าใช้จ่ายในการเผยแพร่ หรือการประชาสัมพันธ์
งานของสํานักงาน 

เท่าที่จ่ายจริง โดยต้องดําเนินการตามกฎหมายว่าด้วย  
การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

๓. ค่าใช้จ่ายเก่ียวกับงานพระราชพิธี รัฐพิธี และพิธีต่าง ๆ  
ที่เก่ียวกับพระมหากษัตริย์ และพระบรมวงศานุวงศ์ 

เท่าที่จ่ายจริง 

๔. ค่าใช้จ่ายเก่ียวกับงานพิธีกรรมทางศาสนา ในนาม
ของสํานักงานเป็นส่วนรวม 

เท่าที่จ่ายจริง 

๕. ค่าพานพุ่มดอกไม้ พานประดับพุ่มดอกไม้ พานพุ่มเงิน 
พานพุ่มทอง กรวยดอกไม้ พวงมาลัย ช่อดอกไม้ 
กระเช้าดอกไม้ หรือพวงมาลา สําหรับวางอนุสาวรีย์ 
หรือใช้ในการจัดงานหรือร่วมงานต่าง ๆ การจัดกิจกรรม
เฉลิมพระเกียรติในวโรกาสต่าง ๆ  

ค่าหรีด หรือพวงมาลา สําหรับสักการะศพผู้ที่เคย
ให้ความช่วยเหลือหรือเค ยทําป ระ โยชน ์ให ้แ ก่
ประเทศหรือสํานักงานจนเป็นที่ประจักษ์ชัด 

ท้ังน้ี ให้เบิกจ่ายในนามของสํานักงานเป็นส่วนรวม 

เท่าที่จ่ายจริง โดยต้องดําเนินการตามกฎหมายว่าด้วย  
การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

๖. ค่าใช้จ่ายในการจัดหรือร่วมจัดกิจกรรมเน่ืองในโอกาส
วันสําคัญของชาติ ศาสนา และสถาบันพระมหากษัตริย์ 

เท่าที่จ่ายจริง 
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รายการ หลักเกณฑ์ 
๗ . ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม เช่น ค่าอาหารว่างและ
เครื่องดื่ม ค่าอาหารในกรณีที่มีการประชุมคาบเกี่ยว
ม้ืออาหารและจําเป็นต้องจัด ค่าเช่าสถานที่ ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ  
ที่จําเป็น 

ท้ังน้ี การประชุมที่จะเบิกค่าใช้จ่ายได้ ต้องเป็น  
การประชุมผู้ตรวจการแผ่นดิน การประชุมหารือ
ข้อราชการ การประชุมการบริหารงานทั่วไป การประชุม
บุคคลหรือคณะบุคคลที่ได้รับแต่งต้ังตามกฎหมาย 
ระเบียบ ประกาศ คําส่ัง หรือมติผู้ตรวจการแผ่นดิน 
หรือคําสั่งเลขาธิการ รวมถึงการประชุมที่สํานักงาน
เป็นผู้จัดหรือร่วมจัดเพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติงาน 

- ค่าอาหาร ไม่เกิน ๑,๐๐๐ บาทต่อวันต่อคน 
- ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม ไม่เกิน ๑๐๐ บาทต่อม้ือต่อคน
- ค่าเช่าสถานที่ ให้เบิกได้เท่าที่ จ่ายจริง โดยต้อง
ดําเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื ้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
- ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่จําเป็น ให้เบิกได้เท่าที ่จ่ายจริง 
โดยต้องดําเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ 

๘. ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม สําหรับกรณีหน่วยงานอ่ืน
หรือบุคคลภายนอกเข้าดูงานหรือเย่ียมชมสํานักงาน 
หรือกรณีเจ้าหน้าที่ของสํานักงานเข้าดูงานหรือเย่ียมชม
หน่วยงานอ่ืน 

ไม่เกิน ๑๐๐ บาทต่อม้ือต่อคน 

๙. ค่าใช้จ่ายในการเล้ียงรับรองแขกของผู้ตรวจการแผ่นดิน
หรือสํานักงาน หรือผู้ท่ีเก่ียวข้องกับการดําเนินการ
ตามภารกิจของผู้ตรวจการแผ่นดินและสํานักงาน 

เท่าที่จ่ายจริง โดยต้องดําเนินการตามกฎหมายว่าด้วย  
การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  

๑๐. ค่าซ่อมแซมทรัพย์สินของสํานักงานท่ีเกิดจาก  
การเส่ือมสภาพหรือชํารุดเสียหายจากการใช้งานปกติ 

ค่าซ่อมแซมทรัพย์สินของสํานักงานที ่ได้ร ับ
ความเสียหาย ซ่ึงมิได้เกิดจากการเส่ือมสภาพหรือ
ชํารุดเสียหายจากการใช้งานปกติ เม่ือสํานักงานจ่าย
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวแล้ว ให้ดําเนินการหาผู้รับผิด
ทางละเมิดตามกฎหมายและระเบียบว่าด้วยความรับผิด
ทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ 

เท่าที่จ่ายจริง โดยต้องดําเนินการตามกฎหมายว่าด้วย  
การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
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รายการ หลักเกณฑ์ 
๑๑. ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบให้ชาวต่างประเทศ 
กรณีเดินทางไปปฏิบัติงานต่างประเทศชั่วคราว 
หรือกรณีชาวต่างประเทศเดินทางมาประเทศไทย  

ทั้งน้ี ให้เบิกจ่ายในนามสํานักงานเป็นส่วนรวม 

ไม่เกิน ๑๐,๐๐๐ บาทต่อคนต่อครั้ง โดยต้องดําเนินการ
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ 
 

๑๒. ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกท่ีมอบให้แก่หน่วยงาน
ที่ให้ความช่วยเหลือสํานักงาน หรือกรณีหน่วยงาน
เข้าดูงานหรือเย่ียมชมสํานักงาน 

ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบให้แก่หน่วยงาน
ที่ให้ความช่วยเหลือสํานักงาน เน่ืองในโอกาสไปร่วมงาน
วันคล้ายวันสถาปนาหรืองานการกุศล 

ท้ังน้ี ให้เบิกจ่ายในนามสํานักงานเป็นส่วนรวม  

- ไม่เกิน ๕,๐๐๐ บาทต่อแห่ง โดยต้องดําเนินการ
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ 
- ไม่เกินครั้งละ ๒,๐๐๐ บาท โดยต้องดําเนินการ
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ 

๑๓. ค่าโล่ ใบประกาศเกียรติคุณ ค่ากรอบใบประกาศ
เกียรติคุณ ของขวัญ ของรางวัล ของที่ระลึก เพ่ือมอบ
ให้ แ ก่ เจ้ าห น้ า ท่ี ขอ งสํ า นั ก งานที่ เกษี ยณ อา ยุ 
หรือผู้ที ่เคยทําประโยชน์หรือให้ความช่วยเหลือ 
หรือควรได้รับการยกย่องจากสํานักงาน 

ไม่เกิน ๒๕ ,๐๐๐ บาทต่อคน โดยต้องดําเนินการ
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ 
 

๑๔. ค่าใช้จ่ายในการจัดทําเว็บไซต์ และส่วนอื่น
ที่เก่ียวข้องในการจัดทําเว็บไซต์ 

เท่าที่จ่ายจริง โดยต้องดําเนินการตามกฎหมายว่าด้วย  
การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

๑๕. ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร เปล่ียนบัตรโดยสาร
พาหนะในการเดินทางไปปฏิบัติงาน หรือค่าบัตร
โดยสารที่ไม่สามารถคืนหรือเปล่ียนบัตรได้ กรณีเล่ือน
การเดินทางไปปฏิบัติงาน กรณีสํานักงานส่ังให้งดหรือ
เลื่อนการเดินทางไปปฏิบัติงาน  และให้รวมถึง
กรณีเหตุสุดวิสัยอ่ืน ๆ ที่ทําให้ไม่สามารถเดินทางได้ 
ทั้งน้ี ต้องเป็นเหตุที่มิได้เกิดจากตัวผู้เดินทาง 

เท่าที่จ่ายจริง โดยต้องเสนอเลขาธิการพิจารณาอนุมัติ 
และให้มีเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา 
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รายการ หลักเกณฑ์ 
๑๖. ค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ ที่มิใช่ค่าธรรมเนียมธนาคาร
ตามข้อ ๑๗ (๘) ของระเบียบน้ี 

เท่าที่จ่ายจริง โดยใช้หลักฐานใบเสร็จรับเงิน หรือใบแจ้ง
เรียกเก็บค่าธรรมเนียม แล้วแต่กรณี 

๑๗. ค่าใช้บริการอินเทอร์เน็ตของผู้เดินทางไปปฏิบัติงาน
เพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติงาน 

เท่าที่จ่ายจริง 

๑๘. ค่าใช้จ่ายในการใช้สถานท่ีชั่วคราวของส่วนราชการ 
หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ 

เท่าที่จ่ายจริง โดยมีหลักฐานการจ่ายเงิน 

๑๙. ค่าใช้จ่ายในการประดับ ตกแต่งอาคารสถานท่ี
ของสํานักงาน 

เท่าที่จ่ายจริง โดยต้องดําเนินการตามกฎหมายว่าด้วย  
การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

๒๐. ค่าบริการ หรือค่าใช้จ่ายเก่ียวกับการกําจัดแมลง 
แมง หนู หรือสัตว์ที่อาจเป็นพาหะนําโรคร้ายมาสู่คน 
และให้หมายความรวมถึงการกําจัดเช้ือโรคหรือเช้ือรา
ตามสํานักงาน 

เท่าที่จ่ายจริง โดยต้องดําเนินการตามกฎหมายว่าด้วย  
การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

๒๑. ค่าใช้จ่ายในการเป็นสมาชิกเพ่ือการจัดซ้ือหนังสือ 
จุลสาร วารสาร หนังสือพิมพ์ สิ่งพิมพ์ หรือหนังสือ
อิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือใช้เป็นส่วนรวมของสํานักงาน 

เท่าที่จ่ายจริง โดยต้องดําเนินการตามกฎหมายว่าด้วย  
การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

๒๒. ค่าบริการในการกําจัดส่ิงปฏิกูล จัดเก็บขยะของ
สํานักงาน   

เท่าที่จ่ายจริง โดยต้องดําเนินการตามกฎหมายว่าด้วย  
การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

๒๓. ค่าผ่านทาง ค่าผ่านทางพิเศษ ค่าธรรมเนียมผ่านทาง 
ค่าบริการจอดรถในการเดินทางไปปฏิบัติงาน สําหรับ
รถยนต์ของสํานักงานตามระเบียบว่าด้วยรถสํานักงาน 
ซ่ึงสํานักงานได้มาโดยวิธีการซ้ือ การเช่า การยืม หรือ
รับบริจาค หรือได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาล
ต่างประเทศหรือองค์การระหว่างประเทศ และ
ข้ึนทะเบียนเป็นครุภัณฑ์ของสํานักงานน้ัน หรือรถส่วนตัว

เท่าที่จ่ายจริง 
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รายการ หลักเกณฑ์ 
ของเจ้าหน้าที่ผู้เลือกรับเงินค่าตอบแทนเหมาจ่ายแทน
การจัดหารถประจําตําแหน่งสําหรับเจ้าหน้าท่ีผู้มีสิทธิ
ได้รับรถประจําตําแหน่งที่ได้จัดหามาใช้ในการปฏิบัติงาน 

๒๔. ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัด ผลิตรายการ และถ่ายทอด
ทางสถานีโทรทัศน์และวิทยุ 

เท่าที่จ่ายจริง โดยต้องดําเนินการตามกฎหมายว่าด้วย  
การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

๒๕. ค่าพาหนะกรณีได้รับมอบหมายให้เดินทาง
ไปปฏิบัติงาน ซ่ึงสํานักงานไม่สามารถจัดหารถยนต์
ส่วนกลางให้ได้ 

เท่าที่ จ่ายจริง โดยต้องมีหลักฐานท่ีระบุชัดเจนว่า 
สํานักงานไม่สามารถจัดหารถยนต์ส่วนกลางให้ได้ 

๒๖. ค่าตรวจสอบเพื่อการรับรองระบบการทํางาน
หรือมาตรฐานการทํางานของสํานักงาน 

เท่าที่จ่ายจริง 

๒๗. ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพัสดุหรือพัสดุภัณฑ์ของ
สํานักงาน ยกเว้นค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพัสดุหรือ
พัสดุภัณฑ์ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม
ระหว่างประเทศ 

เท่าที่จ่ายจริง 

๒๘. ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ท่ีเกิดจากการใช้พัสดุที่ยืมจาก
หน่วยงานอ่ืนเพ่ือใช้ในการปฏิบัติงานกรณีจําเป็น
เร่งด่วนเป็นการช่ัวคราว 

เท่าที่จ่ายจริง โดยต้องดําเนินการตามกฎหมายว่าด้วย  
การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

๒๙. ค่าตรวจร่างกายของเจ้าหน้าที่ในการเดินทาง
ไปปฏิบัติงานตามท่ีได้รับมอบหมาย และไม่ถือเป็น
สวัส ดิการการรักษ าพยาบาลที่ เจ้ าห น้ าที่ ของ
สํานักงานจะใช้สิทธิเบิกจ่ายตามระเบียบผู้ตรวจการ
แผ่นดินว่าด้วยการจัดสวัสดิการและประโยชน์เก้ือกูล
แก่พนักงานและลูกจ้างของสํานักงานผู้ตรวจการ
แผ่นดินได้ 

เท่าที่จ่ายจริง 



-๗- 

 

รายการ หลักเกณฑ์ 
๓๐. ค่าเช่ารถยนต์มาใช้ในการปฏิบัติงาน เท่าท่ีจ่ายจริง ยกเว้นกรณีรถประจําตําแหน่งให้ถือปฏิบัติ

ตามหลักเกณฑ์และอัตราของทางราชการกําหนด 
โดยต้องดําเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

๓๑. การประกันภัยทรัพย์สินของสํานักงาน เท่าที่จ่ายจริง 

๓๒. ค่าใช้จ่ายในการจัดพิมพ์นามบัตรให้กับเจ้าหน้าที่
ของสํานักงาน ในกรณีที่จําเป็นต้องใช้ในการปฏิบัติงาน
ตามที่ได้รับมอบหมาย 

เท่าที่จ่ายจริง โดยต้องดําเนินการตามกฎหมายว่าด้วย  
การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

๓๓. ค่าใช้จ่ายในการจัดหรือร่วมจัดกิจกรรมเพื่อสร้าง
สัมพันธไมตรี ส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม และวัฒนธรรม
ขององค์กร ภายในสํานักงานหรือระหว่างสํานักงาน
กับหน่วยงานอ่ืน  

เท่าที่จ่ายจริง 

๓๔. ค่าใช้จ่ายในการจัดงานเพ่ือประกาศเกียรติคุณ
และแสดงมุทิตาคารวะต่อผู้เกษียณอายุหรือผู้ที่เคยทํา
คุณประโยชน์ให้แก่สํานักงาน 

เท่าที่จ่ายจริง 

ค่าวัสดุ 

๑. ค่าเครื่องแบบพิธีการของเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงาน
ตามหน้าที่ประจําที่ได้รับมอบหมาย 

เท่าที่จ่ายจริง โดยต้องดําเนินการตามกฎหมายว่าด้วย  
การจัด ซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ทั้งน้ี ให้รวมถึงค่าซักรีดเครื่องแบบพิธีการด้วย 

๒ . ค่าเค ร่ืองแบบหรือเค ร่ืองแต่งกายที่ จัดให้แก่
ลูกจ้างประจําเพ่ือใช้ในการปฏิบัติงานตามหน้าที่ 

จัดให้แก่พนักงานขับรถยนต์ ไม่เกินปีละ ๒  ชุด 
ชุดละไม่เกิน ๒,๐๐๐ บาทต่อคน โดยต้องดําเนินการ
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครฐั 



-๘- 

 

รายการ หลักเกณฑ์ 
๓. ค่าวัสดุที่ใช้เพ่ืออํานวยความสะดวกแก่เจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานตามหน้าท่ี 

เท่าที่จ่ายจริง โดยต้องดําเนินการตามกฎหมายว่าด้วย  
การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

 
 


