
ประกาศกรมศุลกากร 
ท่ี  94/๒๕๖5 

เรื่อง  การลงทะเบียนผู้ปฏิบตัิพิธีการศุลกากรหรือด าเนนิการในกระบวนการทางศุลกากร  (ฉบับที่  2) 

 
 

เพ่ือให้การลงทะเบียนผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากรหรือด าเนินการในกระบวนการทางศุลกากร  
มีความเหมาะสม  ถูกต้อง  รัดกุม  และเพิ่มประสิทธิภาพการควบคุมทางศุลกากร 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๘  มาตรา  51  แห่งพระราชบัญญัติศุลกากร  พ.ศ.  ๒๕๖๐   
อธิบดีกรมศุลกากรจึงออกประกาศไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ให้ยกเลิกความในขอ้  12  แห่งประกาศกรมศุลกากร  ท่ี  94/๒๕๖4  เรื่อง  การลงทะเบยีน 
ผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากรหรือด าเนินการในกระบวนการทางศุลกากร  ลงวันที่  23  มิถุนายน  พ.ศ.  2564  
และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  12  การลงทะเบียนผ่านระบบลงทะเบียนผู้มาติดต่อออนไลน์ทางเว็บไซต์กรมศุลกากร  
ให้ปฏิบัติตามขั้นตอนในคู่มือการลงทะเบียนที่ปรากฏบนเว็บไซต์   https://www.customs.go.th   
ในหัวข้อระบบลงทะเบียนผู้มาติดต่อออนไลน์  >  คู่มือ  หรือ  http://registeronline.customs.go.th   
ในหัวข้อ  คู่มือ” 

ข้อ 2 ให้ยกเลิกความในขอ้  16  แห่งประกาศกรมศุลกากร  ท่ี  94/๒๕๖4  เรื่อง  การลงทะเบยีน
ผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากรหรือด าเนินการในกระบวนการทางศุลกากร  ลงวันที่  23  มิถุนายน  พ.ศ.  2564  
และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  16  ระบบทะเบียนผู้มาติดต่อจะระงับการใช้ข้อมูลทะเบียนจากเหตุที่ไม่มีการปฏิบัติ 
พิธีการศุลกากรหรือด าเนินการในกระบวนการทางศุลกากรติดต่อกันเป็นเวลาหกเดือน 

ผู้ถูกระงับการใช้ข้อมูลทะเบียนตามวรรคหนึ่ง   จะไม่สามารถปฏิบัติพิธีการศุลกากรหรือ
ด าเนินการในกระบวนการทางศุลกากรได้  จนกว่าจะแจ้งขอใช้ข้อมูลทะเบียนใหม่ 

ทั้งนี้  สามารถตรวจสอบผู้ถูกระงับการใช้ข้อมูลทะเบียนได้ทางเว็บไซต์ของกรมศุลกากร   
ในวันที่  ๒๕  ของเดือนที่ถัดจากวันที่ครบก าหนด  ทาง  https://www.customs.go.th  ในหัวข้อ  
ผู้ประกอบการ > การลงทะเบียนเป็นผู้น าเข้า/ส่งออก > รายชื่อผู้น าเข้า/ส่งออกที่ไม่มีการปฏิบัติพิธีการ
ศุลกากรติดต่อกันในระยะเวลาที่ก าหนด” 

ข้อ 3 ให้ยกเลิกความในขอ้  21  แห่งประกาศกรมศุลกากร  ท่ี  94/๒๕๖4  เรื่อง  การลงทะเบยีน
ผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากรหรือด าเนินการในกระบวนการทางศุลกากร  ลงวันที่  23  มิถุนายน  พ.ศ.  2564  
และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  21  การลงทะเบียนผ่านระบบลงทะเบียนผู้มาติดต่อออนไลน์ทาง   Customs   
Trader  Portal  ให้ปฏิบัติตามขั้นตอนในคู่มือการใช้งานระบบลงทะเบี ยนที่ปรากฏบนเว็บไซต์   
https://www.customstraderportal.com  ในหัวข้อ  คู่มือการใช้งาน” 

้หนา   ๓

่เลม   ๑๓๙   ตอนพิเศษ   ๑๘๓    ง ราชกิจจานุเบกษา ๘   สิงหาคม   ๒๕๖๕



ข้อ 4 ให้ยกเลิกความในขอ้  22  แห่งประกาศกรมศุลกากร  ท่ี  94/๒๕๖4  เรื่อง  การลงทะเบยีน
ผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากรหรือด าเนินการในกระบวนการทางศุลกากร  ลงวันที่  23  มิถุนายน  พ.ศ.  2564  
และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  22  ผู้ลงทะเบียนจะต้องท าการยืนยันตัวตนโดยวิธีการที่ก าหนดในคู่มือการใช้งานระบบ
ลงทะเบียน” 

ข้อ 5 ให้ยกเลิกความในขอ้  29  แห่งประกาศกรมศุลกากร  ท่ี  94/๒๕๖4  เรื่อง  การลงทะเบยีน 
ผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากรหรือด าเนินการในกระบวนการทางศุลกากร  ลงวันที่  23  มิถุนายน  พ.ศ.  2564  
และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

“ข้อ  29  การเปลี่ยนแปลงขอ้มลูทะเบียน  การระงับการใช้ขอ้มลูทะเบียน  การยกเลิกการลงทะเบยีน  
และการตรวจสอบการลงทะเบียน  ให้น าหลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไข  ตามข้อ  15  ข้อ  16   
ข้อ  ๑๗  ข้อ  1๘  ข้อ  19  และข้อ  ๒๐  มาใช้บังคับโดยอนุโลม” 

ข้อ 6 ให้ยกเลิกหลักฐานประกอบแบบค าขอหมายเลข  7  และหลักฐานประกอบแบบแนบ  จ  
ท้ายประกาศกรมศุลกากร  ท่ี  94/2564  เรื่อง  การลงทะเบียนผู้ปฏิบัติพิธีการศุลกากรหรือด าเนินการ
ในกระบวนการทางศุลกากร  ลงวันที่  23  มิถุนายน  พ.ศ.  2564  และให้ใช้หลักฐานประกอบแบบค าขอ 
หมายเลข  7  และหลักฐานประกอบแบบแนบ  จ  ท้ายประกาศนี้แทน 

ข้อ 7 ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

ประกาศ  ณ  วนัที่  29  มถิุนายน  พ.ศ.  ๒๕๖5 
พชร  อนันตศิลป ์

อธิบดีกรมศุลกากร 

้หนา   ๔

่เลม   ๑๓๙   ตอนพิเศษ   ๑๘๓    ง ราชกิจจานุเบกษา ๘   สิงหาคม   ๒๕๖๕



แบบแนบทา้ยประกาศกรมศุลกากร ที่ 94/๒๕65 

(ไม่ต้องน ำตำรำงนีม้ำย่ืนต่อเจ้ำหน้ำที่) 
หลักฐำนประกอบแบบค ำขอหมำยเลข 7 

 

ล ำดับ ประเภทของผู้ลงทะเบียน หลักฐำนพิจำรณำประกอบแบบค ำขอลงทะเบียน 
1 บคุคลธรรมดา          กรณีบคุคลไทย ใช้บตัรประจ าตวัประชาชน 

         กรณีบคุคลตา่งด้าว ใช้หนงัสอืเดินทาง (Passport)1 
2 บริษัทจ ากดั  

บริษัทมหาชนจ ากดั  
ห้างหุ้นสว่นจ ากดั  
ห้างหุ้นสว่นสามญัจดทะเบียน  
(ส ำนักงำนใหญ่) 

(1) หนงัสอืรับรองนิติบคุคล ออกให้ไมเ่กิน 3 เดือน 
(2) หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ที่ลงนามในแบบค าขอ 

  กรณีบคุคลไทย ใช้บตัรประจ าตวัประชาชน 
  กรณีบคุคลตา่งด้าว ใช้หนงัสอืเดินทาง (Passport)1  

3 บริษัทจ ากดั  
บริษัทมหาชนจ ากดั  
ห้างหุ้นสว่นจ ากดั  
ห้างหุ้นสว่นสามญัจดทะเบียน 
(ส ำนักงำนสำขำ) 

(1) หนงัสอืรับรองนิติบคุคล ออกให้ไมเ่กิน 3 เดือน 
(2) หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ที่ลงนามในแบบค าขอ 

  กรณีบคุคลไทย ใช้บตัรประจ าตวัประชาชน 
  กรณีบคุคลตา่งด้าว ใช้หนงัสอืเดินทาง (Passport)1 
(3) บตัรประจ าตวัผู้ เสยีภาษีอากร หรือ ใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ่ม (ภ.พ. 20)2 

4 ห้างหุ้นสว่นสามญั หรือ 
คณะบคุคลที่ไมใ่ช่นิติบคุคล 

(1) หนงัสอืสญัญาหรือบนัทกึข้อตกลงในการจดัตัง้ห้างหุ้นสว่นสามญัหรือคณะบคุคล 
 ที่ไมใ่ช่นิติบคุคล 
(2) ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค. 0403) 
(3) หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ที่ลงนามในแบบค าขอ 

  กรณีบคุคลไทย ใช้บตัรประจ าตวัประชาชน 
  กรณีบคุคลตา่งด้าว ใช้หนงัสอืเดินทาง (Passport)1 

5 สมาคม มลูนิธิ หรือสหกรณ์ (1) ข้อบงัคบัของสมาคม มลูนิธิ หรือสหกรณ์ 3 

(2) หลกัฐานรายช่ือกรรมการ4 
(3) หนงัสอืแตง่ตัง้ผู้มีอ านาจกระท าการ (ถ้าม)ี 
(4) หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ที่ลงนามในแบบค าขอ 

  กรณีบคุคลไทย ใช้บตัรประจ าตวัประชาชน 
  กรณีบคุคลตา่งด้าว ใช้หนงัสอืเดินทาง (Passport)1 

6 หนว่ยงานของรัฐ (1) หนงัสอืแตง่ตัง้ผู้มีอ านาจกระท าการ 
(2) หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ที่ลงนามในแบบค าขอ 

  กรณีบคุคลไทย ใช้บตัรประจ าตวัประชาชน5 

         กรณีบคุคลตา่งด้าว ใช้หนงัสอืเดินทาง (Passport)1 
 
 
 

                                                 
1 ให้ใช้ ใบส าคัญประจ าตวัคนต่างด้าวพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน ทดแทนได้ (กรณีคนต่างด้าวท่ีขออนญุาตเพ่ือมีถ่ินท่ีอยู่ในราชอาณาจักร ต้องแสดงใบส าคัญถ่ินท่ีอยูท่ี่ได้รับอนุญาตให้อยูใ่นประเทศไทย) 
2 ให้ใช้ ค าขอแจ้งการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมลูค่าเพ่ิม (ภ.พ. 09) หรือ ค าขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีมลูค่าเพ่ิม (ภ.พ. 04) หรือค าขอจดทะเบียนภาษีมลูค่าเพ่ิม (ภ.พ.01) ท่ีมีการรับรองจาก

กรมสรรพากรวา่ใช้เป็นเสมือนใบทะเบียนภาษีมลูค่าเพ่ิมทดแทนได้ ซึง่ออกให้ไมเ่กิน 2 เดือน 
3 หากมีการแก้ไข/ เปลี่ยนแปลง/ เพ่ิมเติมข้อบงัคบั ให้ใช้ข้อบงัคบัฉบบัปัจจบุนั 
4 หากมีการแก้ไข/ เปลี่ยนแปลง/ เพ่ิมเติมรายช่ือกรรมการ ให้ใช้รายช่ือกรรมการฉบบัปัจจบุนั 
5 ให้ใช้ บตัรประจ าตวัเจ้าหน้าท่ีของรัฐพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน ทดแทนได้ 



แบบแนบทา้ยประกาศกรมศุลกากร ที่ 94/๒๕65 

(ไม่ต้องน ำตำรำงนีม้ำย่ืนต่อเจ้ำหน้ำที่) 
หลักฐำนประกอบแบบค ำขอหมำยเลข 7 

 

ล ำดับ ประเภทของผู้ลงทะเบียน หลักฐำนพิจำรณำประกอบแบบค ำขอลงทะเบียน 
7 ร้านค้า (1) ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค. 0403)  

(2) หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ที่ลงนามในแบบค าขอ 

  กรณีบคุคลไทย ใช้บตัรประจ าตวัประชาชน 

  กรณีบคุคลตา่งด้าว ใช้หนงัสอืเดินทาง (Passport)1 
8 สถานศกึษาเอกชน (1) หนงัสอืใบอนญุาตให้จดัตัง้ 

(2) ตราสารจดัตัง้นิติบคุคลของโรงเรียนในระบบ 
(3) หนงัสอืแตง่ตัง้ผู้มีอ านาจกระท าการ (ถ้ามี) 
(4) หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ท่ีลงนามในแบบค าขอ  

          กรณีบคุคลไทย ใช้บตัรประจ าตวัประชาชน  
  กรณีบคุคลตา่งด้าว ใช้หนงัสอืเดินทาง (Passport)1 

9 นิติบคุคลที่เป็นคนตา่งด้าว  
ตามกฎหมายวา่ด้วยการ 
ประกอบธุรกิจของคนตา่งด้าว  

(1) นิติบคุคลที่ตัง้ขึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศที่ประกอบธุรกิจในประเทศไทยและ  
      ต้องขออนญุาตประกอบธุรกิจในประเทศไทย ตามท้าย พ.ร.บ.การประกอบธุรกิจ  
      ของคนตา่งด้าว พ.ศ. 2542  

(1.1) หนงัสอืรับรองข้อความที่นายทะเบยีนเก็บรักษาไว้ ตาม พ.ร.บ.การประกอบ     
ธุรกิจของคนตา่งด้าว พ.ศ. 25422 ออกให้ไมเ่กิน 3 เดือน 

(1.2) หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ท่ีลงนามในแบบค าขอ  
    กรณีบคุคลไทย ใช้บตัรประจ าตวัประชาชน  
     กรณีบคุคลตา่งด้าว ใช้หนงัสอืเดินทาง (Passport)1  

(1.3) บตัรประจ าตวัผู้ เสยีภาษีอากร หรือ ใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ่ม (ภ.พ. 20)3 
       (ใช้เฉพาะการลงทะเบียนสาขาเทา่นัน้)  

(2) นิติบคุคลที่ตัง้ขึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศที่ประกอบธุรกิจในประเทศไทย  
     แต่ไมต้่องขออนญุาตประกอบธุรกิจในประเทศไทย ตามท้าย พ.ร.บ.การประกอบธุรกิจ  
      ของคนตา่งด้าว พ.ศ. 2542 และมเีลขทะเบียนนิติบคุคลทีก่รมพฒันาธุรกิจการค้าออกให้  

(2.1) หนงัสอืแสดงเลขทะเบยีนนิติบคุคล4    
(2.2) แบบแจ้งสถานท่ีเก็บรักษาบญัชีและเอกสารท่ีต้องใช้ประกอบการลงบญัชี  
        นิติบคุคลที่ตัง้ขึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศที่ประกอบธุรกิจในประเทศไทย5   
(2.3) หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ท่ีลงนามในแบบค าขอ  

    กรณีบคุคลไทย ใช้บตัรประจ าตวัประชาชน  

    กรณีบคุคลตา่งด้าว ใช้หนงัสอืเดินทาง (Passport)1 

                                                 
1 ให้ใช้ ใบส าคัญประจ าตวัคนต่างด้าวพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน ทดแทนได้ (กรณีคนต่างด้าวท่ีขออนญุาตเพ่ือมีถ่ินท่ีอยู่ในราชอาณาจักร ต้องแสดงใบส าคญัถ่ินท่ีอยูท่ี่ได้รับอนุญาตให้อยู่ในประเทศไทย) 
2 กรณีไม่ก าหนดช่ือผู้บริหารกิจการ ให้ใช้ หนงัสือมอบอ านาจ (Power of Attorney) แต่งตัง้ผู้มีอ านาจกระท าการแทนในประเทศไทย โดยมี Notary Public ท่ีเช่ือถือได้เป็นผู้ลงนามรับรองและออกให้ไมเ่กิน 6 เดือน6 
เพ่ิมเติม 

3 ให้ใช้ ค าขอแจ้งการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมลูค่าเพ่ิม (ภ.พ. 09) หรือ ค าขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีมลูค่าเพ่ิม (ภ.พ. 04) หรือค าขอจดทะเบียนภาษีมลูค่าเพ่ิม (ภ.พ.01) ท่ีมีการรับรองจาก  

กรมสรรพากรวา่ใช้เป็นเสมือนใบทะเบียนภาษีมลูค่าเพ่ิมทดแทนได้ ซึง่ออกให้ไมเ่กิน ๒ เดือน 
4 หากมีการเปลี่ยนแปลงช่ือหรือย้ายท่ีตัง้ในประเทศไทย ต้องใช้หนงัสือแสดงเลขทะเบียนนิติบคุคล ฉบบัใหมท่ี่ยื่นแจ้งเปลี่ยนแปลง/แก้ไข ฉบบัปัจจบุนั 
5 หากมีเปลี่ยนช่ือผู้ แทนซึง่มีหน้าท่ีรับผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศไทยแทนนิติบคุคล ให้ยื่นหนงัสือแจ้งขอเปลี่ยนแปลงผู้แทนซึ่งมีหน้าท่ีรับผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศไทย ท่ีแจ้งต่อกรมพฒันา 

   ธุรกิจการค้า โดยมีเจ้าหน้าท่ีกรมพฒันาธุรกิจการค้าลงนามรับรอง 
6 กรณีหลกัฐานเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ใช้ ค าแปลภาษาไทยจากสถาบนัการแปลท่ีเช่ือถือได้ โดยผู้มีอ านาจลงนามของสถาบนัการแปลลงนามรับรองและประทบัตราสถาบนั (ถ้ามี) และ  
   หนงัสือรับรองการจดทะเบียนเป็นสถาบนัการแปลพร้อมให้ผู้มีอ านาจลงนามของสถาบนัการแปลลงนามรับรองและประทบัตราสถาบนั (ถ้ามี)  



แบบแนบทา้ยประกาศกรมศุลกากร ที่ 94/๒๕65 

(ไม่ต้องน ำตำรำงนีม้ำย่ืนต่อเจ้ำหน้ำที่) 
หลักฐำนประกอบแบบค ำขอหมำยเลข 7 

 

ล ำดับ ประเภทของผู้ลงทะเบียน หลักฐำนพิจำรณำประกอบแบบค ำขอลงทะเบียน 
10 นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมาย

ต่างประเทศและมีเลขประจ าตัว
ผู้เสยีภาษีอากรในประเทศไทย 

(1) หลกัฐานการจดัตัง้นิติบคุคลตามกฎหมายตา่งประเทศ โดยมี Notary Public   
 ที่เช่ือถือได้เป็นผู้ลงนามรับรองและออกให้ไมเ่กิน 6 เดือน1 
(2)  หนงัสอืมอบอ านาจ (Power of Attorney) แตง่ตัง้ผู้มีอ านาจกระท าการแทนในประเทศไทย 
      โดยมี Notary Public ที่เช่ือถือได้เป็นผู้ลงนามรับรองและออกให้ไมเ่กิน 6 เดือน1 
(3) หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ที่ลงนามในแบบค าขอ  

  กรณีบคุคลไทย ใช้บตัรประจ าตวัประชาชน 
        กรณีบคุคลตา่งด้าว ใช้หนงัสอืเดินทาง (Passport) 2 
(4) บตัรประจ าตวัผู้ เสยีภาษีอากร หรือ ใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ่ม (ภ.พ. 20)3  

11 กิจการร่วมค้า (Joint Venture) (1) หลกัฐานหนงัสอืสญัญาร่วมค้า (Joint Venture Agreement)4  
(2) หนงัสอืรับรองนิติบคุคล5 ของคู่สญัญาที่ท าสญัญาร่วมค้าทกุฝ่าย ออกให้ไมเ่กิน 3 เดือน 
(3) หนงัสอืมอบอ านาจ (Power of Attorney) ให้เป็นผู้ท าการแทนกิจการร่วมค้า6 (ถ้ามี) 
(4) หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ที่ลงนามในแบบค าขอ 

  กรณีบคุคลไทย ใช้บตัรประจ าตวัประชาชน 
  กรณีบคุคลตา่งด้าว ใช้หนงัสอืเดินทาง (Passport)2 
(5) บตัรประจ าตวัผู้ เสยีภาษีอากร หรือ ใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิ่ม (ภ.พ. 20)3 

12 บริษัทจ ากดั  
บริษัทมหาชนจ ากดั หรือ 
นิติบคุคลอื่นตามที่ก าหนดไว้ 
ในกฎกระทรวง ตามกฎหมาย 
วา่ด้วยล้มละลาย ซึง่ศาลมี
ค าสัง่ให้ฟืน้ฟกิูจการ 

(1) หนงัสอืรับรองนิติบคุคล7 ของนิติบคุคลที่ท าแผนฟืน้ฟกิูจการ ออกให้ไมเ่กิน 3 เดือน 
(2)  หนงัสอืรับรองนิติบคุคลของนติิบคุคลอื่นท่ีศาลสัง่ให้เป็นผู้บริหารแผนแทน  
     ออกให้ไมเ่กิน 3 เดือน (ถ้ามี)   
(3) ค าสัง่ศาลให้ฟืน้ฟกิูจการ หรือท าแผนฟืน้ฟกิูจการ กรณี (1) ไมป่รากฏผู้บริหารแผน  
(4) หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ท่ีลงนามในแบบค าขอ  

  กรณีบคุคลไทย ใช้บตัรประจ าตวัประชาชน  
  กรณีบคุคลตา่งด้าว ใช้หนงัสอืเดินทาง (Passport)2  

 

 

 

                                                 
1 กรณีหลกัฐานเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ใช้ ค าแปลภาษาไทยจากสถาบนัการแปลท่ีเช่ือถือได้ โดยผู้มีอ านาจลงนามของสถาบนัการแปลลงนามรับรองและประทบัตราสถาบนั (ถ้ามี) และ  

 หนงัสือรับรองการจดทะเบียนเป็นสถาบนัการแปลพร้อมให้ผู้มีอ านาจลงนามของสถาบนัการแปลลงนามรับรองและประทบัตราสถาบนั (ถ้ามี) 
2  ให้ใช้ ใบส าคัญประจ าตวัคนต่างด้าวพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน ทดแทนได้ (กรณีคนต่างด้าวท่ีขออนญุาตเพ่ือมีถ่ินท่ีอยู่ในราชอาณาจักร ต้องแสดงใบส าคญัถ่ินท่ีอยูท่ี่ได้รับอนุญาตให้อยู่ในประเทศไทย) 
3 ให้ใช้ ค าขอแจ้งการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมลูค่าเพ่ิม (ภ.พ. 09) หรือ ค าขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีมลูค่าเพ่ิม (ภ.พ. 04) หรือค าขอจดทะเบียนภาษีมลูค่าเพ่ิม (ภ.พ.01) ท่ีมีการรับรองจาก    

   กรมสรรพากรวา่ใช้เป็นเสมือนใบทะเบียนภาษีมลูค่าเพ่ิมทดแทนได้ ซึง่ออกให้ไมเ่กิน 2 เดือน 
4 กรณีเป็นหลกัฐานท่ีจดัท าขึน้ในต่างประเทศ ต้องมี Notary Public ท่ีเช่ือถือได้เป็นผู้ลงนามรับรอง และออกให้ไมเ่กิน 6 เดือน1 เว้นแต่ หนงัสือสญัญาฯ นัน้ มีคู่ฉบบัของคู่สญัญาร่วมค้าในประเทศไทย  

   ท่ีเป็นต้นฉบบัซึง่ปรากฏในข้อสญัญา ให้คู่สญัญาร่วมค้าในประเทศไทยเลือกด าเนินการได้ ดงันี  ้  

 1) ให้น าคู่ฉบบัหนงัสือสญัญาฯ ท่ีเป็นต้นฉบบั1 ของตนเองมาแสดงต่อเจ้าหน้าท่ีประกอบการยื่นแบบค าขอลงทะเบียนพร้อมยื่นส าเนาหนงัสือสญัญาฯ ท่ีได้รับรองส าเนาถกูต้องแล้ว หรือ   

        2) ให้ยื่นส าเนาหนงัสือสญัญาฯ ซึง่มีทนายความผู้ท าค ารับรองลายมือช่ือและเอกสาร (Notarial Services Attorney) เป็นผู้ลงนามรับรอง1 พร้อมแนบหนงัสือรับรอง (Certificate)  

            การขึน้ทะเบียนเป็นทนายความผู้ท าค ารับรองลายมือช่ือและเอกสาร ซึง่มีทนายความเจ้าของหนงัสือรับรองฯ นัน้ ลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง   
5 กรณีคู่สญัญาเป็นนิติบคุคลท่ีตัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศและไมส่ามารถยื่นหนังสือรับรองนิติบคุคลได้ ให้ใช้หลกัฐานการจดัตัง้นิติบุคคลตามกฎหมายต่างประเทศ โดยมี Notary Public ท่ีเช่ือถือได้  

เป็นผู้ลงนามรับรอง และออกให้ไมเ่กิน 6 เดือน1  
6 กรณีหนงัสือมอบอ านาจถกูจดัท าขึน้ในต่างประเทศ ต้องมี Notary Public ท่ีเช่ือถือได้เป็นผู้ลงนามรับรองและออกให้ไมเ่กิน 6 เดือน1 
7 กรณีเป็นนิติบคุคลอ่ืนตามท่ีก าหนดไว้ในกฎกระทรวง ตามกฎหมายวา่ด้วยล้มละลาย ซึง่ศาลมีค าสัง่ให้ฟืน้ฟกิูจการ ให้ใช้หลกัฐานการจดัตัง้นิติบคุคลนัน้ 
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ล ำดับ ประเภทของผู้ลงทะเบียน หลักฐำนพิจำรณำประกอบแบบค ำขอลงทะเบียน 
13 วดั (1) หนงัสอืตราตัง้เจ้าอาวาส  

(2) หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ที่ลงนามในแบบค าขอ 
        กรณีบคุคลไทย ใช้บตัรประจ าตวัประชาชน1 หรือหนงัสอืสทุธิส าหรับพระภิกษุ

และสามเณร 
        กรณีบคุคลตา่งด้าว ใช้หนงัสอืเดินทาง (Passport)2 

14 มสัยิด (1) หนงัสอืแตง่ตัง้คณะกรรมการมสัยิด 
(2) หนงัสอืแตง่ตัง้ผู้มีอ านาจกระท าการ 
(3) หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ที่ลงนามในแบบค าขอ 

  กรณีบคุคลไทย ใช้บตัรประจ าตวัประชาชน 
  กรณีบคุคลตา่งด้าว ใช้หนงัสอืเดินทาง (Passport)2 

15 ผู้ รับผิดชอบการบรรจ ุหรือ
ผู้รายงานยานพาหนะเข้า-ออก  
ซึง่เป็นนติิบคุคลที่ตัง้ขึน้ตาม
กฎหมายตา่งประเทศแตง่ตัง้
ตวัแทนในประเทศไทย 
กระท าการแทน 

กำรเปลี่ยนแปลงข้อมูลที่มีผลกระทบต่อสัญญำแต่งตัง้ตวัแทน (Agency Agreement) 
 หลักฐำนของนิตบุิคคลซึ่งเป็นตวักำรในต่ำงประเทศ  

(1) หลกัฐานหนงัสอืสญัญาแตง่ตัง้ตวัแทน (Agency Agreement) 3  หรือ  

 เอกสารเพิ่มเติมของหนงัสอืสญัญาแตง่ตัง้ตวัแทน (Contract Addendum) 3  
 ซึง่มีการแก้ไข หรือเปลี่ยนแปลง หรือเพิ่มเตมิภายหลงั  หรือ  

หนงัสอืรับรองการมีผลบงัคบัใช้ของสญัญาแตง่ตัง้ตวัแทนฉบบัท่ีได้เคยยื่นไว้ในการ  
ด าเนินการทางทะเบยีนกบักรมศลุกากร ซึง่รับรองโดยตวัการ โดยมี Notary Public  

ที่เช่ือถือได้เป็นผู้ลงนามรับรองและออกให้ไมเ่กิน 6 เดือน4   
(2) หนงัสอืมอบอ านาจ (Power of Attorney) ให้ตวัแทนในประเทศไทยด าเนินการ  
   ทางทะเบียนและปฏิบตัิพิธีการศลุกากรกบักรมศลุกากร กรณีหนงัสอืสญัญาแตง่ตัง้  
    ตวัแทน (Agency Agreement) ไมไ่ด้ก าหนดไว้ โดยมี Notary Public ที่เช่ือถือได้  

    เป็นผู้ลงนามรับรองและออกให้ไมเ่กิน 6 เดือน4  
(3) ส าเนาหนงัสือเดินทาง (Passport) ของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) โดยมี Notary Public  
      ที่เช่ือถือได้เป็นผู้ลงนามรับรองและออกให้ไมเ่กิน 6 เดือน  
(4) หลกัฐานการจดัตัง้นิติบคุคลตามกฎหมายตา่งประเทศโดยมี Notary Public ที่เช่ือถือได้   

      เป็นผู้ลงนามรับรองและออกให้ไมเ่กิน 6 เดือน4 กรณีการเปลีย่นแปลงช่ือนิติบคุคลซึง่เป็น    
       ตวัการในตา่งประเทศ 
 
 

                                                 
1 กรณีค าน าหน้านาม สมณศกัด์ิ หรือวงเล็บช่ือ-สกลุ ไมต่รงกบัหนงัสือตราตัง้เจ้าอาวาส ให้ใช้หนงัสือสทุธิ เพิ่มเติมอีก 1 อย่ำง  
2 ให้ใช้ ใบส าคัญประจ าตวัคนต่างด้าวพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน ทดแทนได้ (กรณีคนต่างด้าวท่ีขออนญุาตเพ่ือมีถ่ินท่ีอยู่ในราชอาณาจักร ต้องแสดงใบส าคญัถ่ินท่ีอยูท่ี่ได้รับอนุญาตให้อยู่ในประเทศไทย) 
3 กรณีเป็นหลกัฐานท่ีจดัท าขึน้ในต่างประเทศ ต้องมี Notary Public ท่ีเช่ือถือได้เป็นผู้ลงนามรับรอง และออกให้ไม่เกิน 6 เดือน4 เว้นแต่ หนงัสือสญัญาฯ นัน้ มีคู่ฉบบัของตวัแทนในประเทศไทย 

   ท่ีเป็นต้นฉบบัซึง่ปรากฏในข้อสญัญา ให้ตวัแทนในประเทศไทยเลอืกด าเนินการได้ ดงันี  ้

 1) ให้น าคู่ฉบบัหนงัสือสญัญาฯ ท่ีเป็นต้นฉบบั4 ของตนเองมาแสดงต่อเจ้าหน้าท่ีประกอบการยื่นแบบค าขอลงทะเบียนพร้อมยื่นส าเนาหนงัสือสญัญาฯ ท่ีได้รับรองส าเนาถกูต้องแล้ว หรือ 

        2) ให้ยื่นส าเนาหนงัสือสญัญาฯ ซึง่มีทนายความผู้ท าค ารับรองลายมือช่ือและเอกสาร (Notarial Services Attorney) เป็นผู้ลงนามรับรอง4 พร้อมแนบหนงัสือรับรอง (Certificate) 

             การขึน้ทะเบียนเป็นทนายความผู้ท าค ารับรองลายมือช่ือและเอกสาร ซึง่มีทนายความเจ้าของหนงัสือรับรองฯ นัน้ ลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง       
4 กรณีหลกัฐานเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ใช้ ค าแปลภาษาไทยจากสถาบนัการแปลท่ีเช่ือถือได้ โดยผู้มีอ านาจลงนามของสถาบนัการแปลลงนามรับรองและประทบัตราสถาบนั (ถ้ามี) และ  
    หนงัสือรับรองการจดทะเบียนเป็นสถาบนัการแปลพร้อมให้ผู้มีอ านาจลงนามของสถาบนัการแปลลงนามรับรองและประทบัตราสถาบนั (ถ้ามี)  



แบบแนบทา้ยประกาศกรมศุลกากร ที่ 94/๒๕65 

(ไม่ต้องน ำตำรำงนีม้ำย่ืนต่อเจ้ำหน้ำที่) 
หลักฐำนประกอบแบบค ำขอหมำยเลข 7 

 

 หลักฐำนของนิตบุิคคลซึ่งเป็นตวัแทนในประเทศไทย 
(1) หนงัสอืรับรองนิติบคุคลของตวัแทนในประเทศไทย ออกให้ไมเ่กิน 3 เดือน 
(2) บตัรประจ าตวัผู้ เสยีภาษีอากรฉบบัตวัการกระท าการโดยตวัแทน หรือ 

     ใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ. 20) ฉบบัตวัการกระท าการโดยตวัแทน1 
(3) หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ท่ีลงนามในแบบค าขอ 

  กรณีบคุคลไทย ใช้บตัรประจ าตวัประชาชน 
  กรณีบคุคลตา่งด้าว ใช้หนงัสอืเดินทาง (Passport)2 

กำรเปลี่ยนแปลงข้อมูลที่ไม่มีผลกระทบต่อสัญญำแต่งตัง้ตวัแทน (Agency 
Agreement) 

 หลักฐำนของนิตบุิคคลซึ่งเป็นตวัแทนในประเทศไทย 
(1) บตัรประจ าตวัผู้ เสยีภาษีอากรฉบบัตวัการกระท าการโดยตวัแทน หรือ 
     ใบทะเบียนภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ. 20) ฉบบัตวัการกระท าการโดยตวัแทน1 
(2) หนงัสอืรับรองนิติบคุคลของตวัแทนในประเทศไทย ออกให้ไมเ่กิน 3 เดือน 
(3) หลกัฐานของผู้มีอ านาจลงนาม (ทกุคน) ท่ีลงนามในแบบค าขอ 

  กรณีบคุคลไทย ใช้บตัรประจ าตวัประชาชน 
  กรณีบคุคลตา่งด้าว ใช้หนงัสอืเดินทาง (Passport)2 

 

                                                 
1 ให้ใช้ ค าขอแจ้งการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมลูค่าเพ่ิม (ภ.พ. 09) หรือ ค าขอรับใบแทนใบทะเบียนภาษีมลูค่าเพ่ิม (ภ.พ. 04) หรือค าขอจดทะเบียนภาษีมลูค่าเพ่ิม (ภ.พ.01) ท่ีมีการรับรองจาก    

   กรมสรรพากรวา่ใช้เป็นเสมือนใบทะเบียนภาษีมลูค่าเพ่ิมทดแทนได้ ซึง่ออกให้ไมเ่กิน 2 เดือน 
2 ให้ใช้ ใบส าคัญประจ าตวัคนต่างด้าวพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน ทดแทนได้ (กรณีคนต่างด้าวท่ีขออนญุาตเพื่อมีถ่ินท่ีอยู่ในราชอาณาจกัร ต้องแสดงใบส าคัญถ่ินท่ีอยูท่ี่ได้รับอนญุาตให้อยูใ่นประเทศไทย) 



แบบแนบทา้ยประกาศกรมศุลกากร ที่ 94 /๒๕65 
 

(ไม่ต้องน ำตำรำงนีม้ำย่ืนต่อเจ้ำหน้ำที่) 
หลักฐำนย่ืนประกอบแบบแนบ จ 

 

 หลักฐำนยื่นประกอบแบบแนบ จ หมำยเหตุ 

1. ส ำเนำสมดุบญัชีเงินฝำกออมทรัพย์ หรือ 

2. ส ำเนำบญัชีกระแสรำยวนั (Bank Statement) หรือ 

3. ส ำเนำหนงัสอืรับรองบญัชีที่มธีนำคำรเป็นผู้ รับรอง  

โดยทัง้ 3 ข้อ จะต้องปรำกฏรำยละเอียดข้อมลูให้ครบถ้วน ดงันี ้
        ช่ือธนำคำร 
        สำขำธนำคำร 
        ช่ือเจ้ำของบญัชี 
        เลขที่บญัชี 
        ประเภทของบญัชี 

1. ให้ผู้มีอ ำนำจลงนำมในแบบค ำขอลงนำมรับรองส ำเนำ
ถกูต้อง พร้อมประทบัตรำนิติบคุคล (ถ้ำมี) 

2. กรณียกเลกิธนำคำรเพื่อกำรช ำระภำษีอำกร และ/หรือ 
คืนเงินอำกร ไมต้่องยื่นแบบแนบ จ 

 


