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ระเบียบกรุงเทพมหานคร 
ว่าด้วยเงินนอกงบประมาณ 

พ.ศ.  ๒๕๕๕ 
 

 

โดยที่เป็นการสมควรให้มีระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยเงินนอกงบประมาณ 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๔๙  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร  

พ.ศ.  ๒๕๒๘  ประกอบกับข้อ  ๒๐  และข้อ  ๒๑  แห่งข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร  เรื่อง  วิธีการ
งบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๒๙  ซ่ึงแก้ไขเพิ่มเติมโดยข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร  เรื่อง  วิธีการงบประมาณ  
(ฉบับที่  ๔)  พ.ศ.  ๒๕๕๕  ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร  จึงกําหนดระเบียบขึ้นไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยเงินนอกงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๕๕” 
ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  คําส่ัง  หรือประกาศอ่ืนใดในส่วนที่ได้กําหนดไว้แล้ว 

ในระเบียบนี้หรือซ่ึงขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ ๔ ในระเบียบนี้ 
“เงินนอกงบประมาณ”  หมายความว่า  เงินรายรับที่มิได้กําหนดไว้ในข้อบัญญัติงบประมาณ

รายจ่ายประจําปี  หรือข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติมของกรุงเทพมหานคร  รวมถึงเงินรายรับ 
ที่มีกฎหมาย  ข้อบัญญัติ  ระเบียบ  ข้อบังคับ  หรือคําส่ังอ่ืนใดกําหนดให้ไม่ต้องนําส่งเป็นเงินรายรับ 
ของกรุงเทพมหานคร 

“หน่วยงาน”  หมายความว่า  หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร  
และส่วนราชการตามประกาศกรุงเทพมหานคร  เรื่อง  การแบ่งส่วนราชการภายในหน่วยงานและการ
กําหนดอํานาจหน้าที่ของส่วนราชการของกรุงเทพมหานครที่ไม่ต่ํากว่าระดับกอง 

“หัวหน้าหน่วยงาน”  หมายความว่า  หัวหน้าหน่วยงานตําแหน่งปลัดกรุงเทพมหานคร  
ผู้อํานวยการสํานัก  หัวหน้าสํานักงานคณะกรรมการข้าราชการกรุงเทพมหานคร  เลขานุการผู้ว่าราชการ
กรุงเทพมหานคร  เลขานุการสภากรุงเทพมหานคร  ผู้อํานวยการโรงพยาบาล  ผู้อํานวยการสํานักงาน
ผู้อํานวยการกอง  เลขานุการสํานัก  ผู้ อํานวยการเขต  หรือหัวหน้าหน่วยงานที่ดํ ารงตําแหน่ง 
เทียบได้ไม่ต่ํากว่านี้ 

“หน่วยการคลัง”  หมายความว่า  หน่วยงานซ่ึงมีหน้าที่เก่ียวกับการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  
การถอนเงิน  การนําส่งเงิน  การฝากเงิน  และการเก็บรักษาเงิน  ทั้งนี้  ให้รวมถึงฝ่ายการคลัง  สํานักงาน
เลขานุการสํานัก  ฝ่ายการคลัง  กองกลาง  สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร  ฝ่ายการคลัง  สํานักงานเขต  
ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  สํานักงานเลขานุการผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  
สํานักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร  และฝ่ายการคลัง  สํานักงานเลขานุการ  สํานักงานคณะกรรมการ
ข้าราชการกรุงเทพมหานครดว้ย   
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“หัวหน้าหน่วยการคลัง”  หมายความว่า  หัวหน้าหน่วยงานซ่ึงมีหน้าที่เก่ียวกับการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การถอนเงิน  การนําส่งเงิน  การฝากเงิน  และการเก็บรักษาเงิน  ทั้งนี้  ให้รวมถึง
หัวหน้าฝ่ายการคลัง  สํานักงานเลขานุการสํานัก  หัวหน้าฝ่ายการคลัง  กองกลาง  สํานักปลัดกรุงเทพมหานคร  
หัวหน้าฝ่ายการคลัง  สํานักงานเขต  หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป  สํานักงานเลขานุการผู้ว่าราชการ
กรุงเทพมหานคร  หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป  สํานักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร  และหัวหน้า
ฝ่ายการคลัง  สํานักงานเลขานุการ  สํานักงานคณะกรรมการข้าราชการกรุงเทพมหานครด้วย 

ข้อ ๕ การอนุมัติเปิด - ปิด  บัญชี  และการปรับปรุงบัญชีเงินนอกงบประมาณในกรณี 
ฝากกองการเงิน  สํานักการคลัง  ให้เป็นอํานาจของผู้อํานวยการสํานักการคลัง 

การอนุมัติเปิด - ปิด  บัญชี  และการปรับปรุงบัญชีนอกงบประมาณในกรณีฝากหน่วยการคลัง 
ให้เป็นอํานาจของหัวหน้าหน่วยงาน 

ข้อ ๖ การนําเงินนอกงบประมาณฝากกองการเงิน  สํานักการคลัง  ให้นําฝากพร้อมด้วย
สมุดใบนําฝากเงินนอกงบประมาณ  สมุดคู่มือฝากเงินนอกงบประมาณ  และบันทึกขออนุมัติฝากเงินโดย
ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้ฝากเงินลงลายมือชื่อในใบนําฝากเงินนอกงบประมาณและบันทึกขออนุมัติฝากเงิน 

ให้ผู้อํานวยการกองการเงิน  และเจ้าหน้าที่ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้อํานวยการกองการเงิน   
ลงลายมือชื่อรับเงินในใบนําฝากเงินนอกงบประมาณและสมุดคู่มือฝากเงินนอกงบประมาณ  และให้
ผู้อํานวยการสํานักการคลังเป็นผู้ลงนามอนุมัติให้ฝากในบันทึกขออนุมัติฝากเงิน  ใบนําฝากเงินนอกงบประมาณ
และต้นขั้วใบนําฝากเงินนอกงบประมาณ 

ข้อ ๗ การนําเงินนอกงบประมาณฝากหน่วยการคลัง  ให้นําฝากพร้อมด้วยสมุดใบนําฝากเงิน
นอกงบประมาณ  สมุดคู่มือฝากเงินนอกงบประมาณ  และบันทึกขออนุมัติฝากเงินโดยให้ผู้ที่หัวหน้า
หนว่ยงานแต่งตั้ง  ลงลายมือชื่อในใบนําฝากเงินนอกงบประมาณ  และบันทึกขออนุมัติฝากเงิน 

ให้หัวหน้าหน่วยการคลัง  และเจ้าหน้าที่ ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยการคลัง   
ลงลายมือชื่อรับเงินในใบนําฝากเงินนอกงบประมาณและสมุดคู่มือฝากเงินนอกงบประมาณ  และให้
หัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้ลงนามอนุมัติให้ฝากในบันทึกขออนุมัติฝากเงินใบนําฝากเงินนอกงบประมาณ 
และต้นขั้วใบนําฝากเงินนอกงบประมาณ 

ข้อ ๘ กรณีการนําฝากหรือถอนเงินนอกงบประมาณประเภทที่มีวัตถุประสงค์เก่ียวกับ 
ดอกผลโดยเฉพาะ  ให้หน่วยงานผู้ฝากเงินแจ้งกองการเงิน  สํานักการคลังหรือหน่วยการคลังแล้วแต่กรณี  
เพื่อนําเงินฝากเข้าหรือถอนออกจากบัญชีเงินฝากธนาคารที่แยกควบคุมต่างหาก 

ข้อ ๙ สมุดใบนําฝากเงินนอกงบประมาณและสมุดคู่มือฝากเงินนอกงบประมาณให้เป็นไป
ตามแบบที่ปลัดกรุงเทพมหานครกําหนด 

ข้อ ๑๐ การถอนเงินฝากนอกงบประมาณ  ให้นําระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยการรับเงิน  
การเบิกจ่ายเงิน  การเก็บรักษาเงิน  การนําส่งเงิน  และการตรวจเงิน  มาใช้บังคับโดยอนุโลม 



 หน้า   ๑๒ 
เล่ม   ๑๒๙   ตอนพิเศษ   ๗๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๓   พฤษภาคม   ๒๕๕๕ 
 

 
 

 

ข้อ ๑๑ บัญชีเงินฝากนอกงบประมาณที่ไม่มียอดเงินคงเหลือและไม่มีรายการเคล่ือนไหว 
เป็นเวลานานตั้งแต่  ๒  ปีขึ้นไป  หรือมียอดเงินคงเหลือในบัญชีแต่ไม่มีรายการเคล่ือนไหวเป็นเวลานาน
ตั้งแต่  ๕  ปีขึ้นไป  ให้หน่วยงานเจ้าของเงินนอกงบประมาณขอปิดบัญชีหรือถอนเงิน  เพื่อนําส่ง 
เป็นรายได้ของกรุงเทพมหานครต่อผู้มีอํานาจตามข้อ  ๕  แล้วแต่กรณี 

ข้อ ๑๒ ให้หน่วยงานที่มีเงินนอกงบประมาณฝากกองการเงิน  สํานักการคลังจัดทํารายงาน
ยอดเงินคงเหลือตามประเภทเงินฝาก  ส่งสํานักการคลังจํานวน  ๒  ชุด  ภายในวันที่  ๑๕  ของเดือนถัดไป 

ข้อ ๑๓ ในกรณีที่มีเหตุพิเศษสมควรปฏิบัติเป็นอย่างอ่ืน  หรือที่ไม่มีกําหนดไว้ในระเบียบนี้  
ให้เสนอผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครพิจารณาส่ังการเป็นกรณี  ๆ  ไป 

ข้อ ๑๔ ให้ปลัดกรุงเทพมหานครรักษาการตามระเบียบนี้  และให้มีอํานาจออกคําส่ัง 
เพื่อปฏิบัติการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๕ 

หม่อมราชวงศ์สุขุมพันธุ์  บริพัตร 
ผู้ว่าราชการกรงุเทพมหานคร 


