
 หนา   ๑๒๒ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ขอบังคับองคการเภสัชกรรม 
วาดวยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

 

 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๒๑  แหงพระราชบัญญัติองคการเภสัชกรรม  พ.ศ.  ๒๕๐๙  

คณะกรรมการองคการเภสัชกรรมวางขอบังคับไว  ดังนี้ 

ขอ ๑ ขอบังคับนี้เรียกวา  “ขอบังคับองคการเภสัชกรรมวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๕๘” 

ขอ ๒ ใหใชขอบังคับนี้ตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป   

ขอ ๓ ใหยกเลิก  ขอบังคับองคการเภสัชกรรมวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๒๔  และที่แกไขเพ่ิมเติม 

บรรดาระเบียบ  ขอบังคับและคําส่ังอื่นใดที่กําหนดไวแลว  ในขอบังคับนี้  หรือซึ่งขัดหรือแยง 

กับขอบังคับนี้ใหใชขอบังคับนี้แทน 

หมวด  ๑ 

ขอความท่ัวไป 

ขอ ๔ ในขอบังคับนี้ 

“พัสดุ”  หมายความวา  พัสดุซึ่งไดแก  เครื่องจักรกล  ครุภัณฑ  ยานพาหนะ  ที่ดิน  และส่ิงปลูกสราง

ที่กําหนดไวตามการจําแนกประเภทรายจายตามงบลงทุนขององคการเภสัชกรรม  และวัสดุอื่น ๆ   

จําแนกประเภทรายจายตามงบทําการขององคการเภสัชกรรม  ท้ังนี้ไมรวมถึงพัสดุเพ่ือการผลิต 

และจําหนายตามขอบังคับองคการเภสัชกรรมวาดวย  การดําเนินธุรกิจการพัสดุเพ่ือการผลิตและจําหนาย 

“การพัสดุ”  หมายความวา  การซื้อ  การจาง  การซอม  และการบํารุงรักษา  การจัดทําเอง  

การแลกเปล่ียน  การเชา  การควบคุมและการดําเนินการอื่น ๆ  ที่กําหนดไวในขอบังคับนี้ 

“หนวยงานของรัฐ”  หมายความวา  กระทรวง  ทบวง  กรม  หรือสวนราชการท่ีเรียกชื่ออยางอื่น

และมีฐานะเปนกรม  ราชการสวนภูมิภาค  ราชการสวนทองถิ่นและรัฐวิสาหกิจ 

“รัฐวิสาหกิจ”  หมายความวา  รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ 

“ผูอํานวยการ”  หมายความวา  ผูอํานวยการองคการเภสัชกรรม 

“พนักงาน”  หมายความวา  บุคคลที่องคการเภสัชกรรมจางไวปฏิบัติงานในลักษณะประจํา  

และรับเงินเดือนในตําแหนงตามขั้นและอัตราเงินเดือนที่บรรจุตามจํานวนอัตราตําแหนงขององคการเภสัชกรรม  

แตไมรวมถึงผูอํานวยการ 



 หนา   ๑๒๓ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

“เจาหนาที่พัสดุ”  หมายความวา  เจาหนาที่ซึ่งดํารงตําแหนงที่มีหนาที่เกี่ยวกับการพัสดุ  หรือ 

ผูท่ีไดรับแตงตั้งหรือไดรับมอบหมายจากผูอํานวยการใหมีหนาท่ีหรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ 

ตามขอบังคับนี้ 

“เจาหนาท่ีจัดซื้อ/จัดจาง”  หมายความวา  เจาหนาที่ซึ่งดํารงตําแหนงท่ีมีหนาท่ีเกี่ยวกับการจัดซื้อ

และหรือจัดจาง  หรือผูที่ไดรับแตงตั้ง  หรือไดรับมอบหมายจากผูอํานวยการใหมีหนาท่ีเกี่ยวกับการจัดซื้อ

และหรือการจัดจาง  เกี่ยวกับการพัสดุตามขอบังคับนี้ 

“การซื้อ”  หมายความวา  การซื้อพัสดุทุกชนิด  แตไมรวมถึงการจัดหาพัสดุ  ในลักษณะการจาง 

“การจาง”  ใหหมายความรวมถึงการจางทําของ  การจางรับขน  ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  

และการจางเหมาบริการ  แตไมรวมถึงการจางพนักงานและลูกจาง  ตามขอบังคับองคการเภสัชกรรม 

“ผูส่ังซื้อ”  หมายความวา  ผูมีอํานาจส่ังอนุญาตใหซื้อ 

“ผูส่ังจาง”  หมายความวา  ผูมีอํานาจส่ังอนุญาตใหจาง 

“ผูซื้อ”  หมายความวา  ผูอํานวยการซึ่งดําเนินการซื้อ  ในนามขององคการเภสัชกรรม 

“ผูวาจาง”  หมายความวา  ผูอํานวยการซึ่งดําเนินการจาง  ในนามขององคการเภสัชกรรม 

ขอ ๕ ผูมีอํานาจดําเนินการตามขอบังคับนีจ้ะมอบอํานาจเปนหนังสือ  ใหแกผูดํารงตาํแหนงใดก็ได

โดยใหคํานึงถึงระดับตําแหนงหนาที่และความรับผิดชอบของผูที่จะไดรับมอบอํานาจนั้นเปนสําคัญ 

การมอบอํานาจในการส่ังซื้อหรือส่ังจางของผูอํานวยการ  ใหถือเกณฑ  ดังนี้ 

(๑) การมอบอํานาจใหแกรองผูอํานวยการหรือเทียบเทา  มอบไดไมเกินวงเงินที่ผูมอบมีอํานาจ 

(๒) การมอบอํานาจใหแกหัวหนาฝายหรือเทียบเทา  มอบไดไมเกินสามในส่ีของวงเงินท่ีผูมอบ 

มีอํานาจ 

(๓) การมอบอํานาจใหแกผูอํานวยการกองหรือเทียบเทา  มอบไดไมเกินครึ่งหนึ่งของวงเงิน 

ที่ผูมอบมีอํานาจ 

(๔) การมอบอํานาจใหแกผูท่ีดํารงตําแหนงอื่น  นอกจากที่กําหนดไวใน  (๑)  (๒)  และ  (๓)  

มอบไดไมเกินหนึ่งในส่ีของวงเงินที่ผูมอบมีอํานาจ 

ใหผูมอบสงสําเนาหลักฐานการมอบอํานาจใหฝายบัญชีและการเงินทราบทุกครั้ง 
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ขอ ๖ ใหคณะกรรมการองคการเภสัชกรรมมีอํานาจ  ดังนี้ 

(๑) ตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามขอบังคับนี้ 

(๒) พิจารณาอนุมัติการขอยกเวนหรือผอนผัน  กรณีท่ีไมสามารถปฏิบัติตามขอบังคับนี้ได 

(๓) กําหนดวิธีการพัสดุใด ๆ  ที่มิไดกําหนดไวในขอบังคับนี้ 

ขอ ๗ เจาหนาท่ีพัสดุ  เจาหนาที่ จัดซื้อ/จัดจาง  ผูอํานวยการ  หรือผูที่มีอํานาจส่ังการ 

ตามขอบังคับนี้  ผูใดกระทําการโดยจงใจหรือประมาทเลินเลอไมปฏิบัติตามขอบังคับนี้  หรือกระทําการ

โดยมีเจตนาทุจริต  หรือปราศจากอํานาจ  หรือนอกเหนืออํานาจหนาที่  ถือวาผูนั้นกระทําผิดวินัย 

ตามขอบังคับองคการเภสัชกรรม  ที่บังคับใชอยูในขณะนั้น  ภายใตหลักเกณฑดังนี้ 

(๑) ถาการกระทําเปนเหตุใหองคการเภสัชกรรมเสียหายอยางรายแรง  ใหดําเนินการลงโทษ

อยางต่ําใหออกจากงาน 

(๒) ถาการกระทําเปนเหตุใหองคการเภสัชกรรมเสียหายแตไมรายแรง  ใหลงโทษอยางต่ํา 

ตัดเงินเดือน 

(๓) ถาการกระทําไมเปนเหตุใหองคการเภสัชกรรมเสียหาย  ใหลงโทษภาคทัณฑ  หรือวากลาวตักเตือน  

โดยทําคําส่ังเปนลายลักษณอักษร 

(๔) การลงโทษทางวินัยตาม  (๑)  หรือ  (๒)  ไมเปนเหตุใหผูกระทําหลุดพนจากความรับผิดทางอาญา  

หรือความรับผิดในทางแพงตามขอบังคับองคการเภสัชกรรมวาดวยความรับผิดทางแพงแตประการใด 

หมวด  ๒ 

การจัดหาพัสด ุ

สวนที ่ ๑ 

การซื้อและการจาง 

ขอ ๘ การซื้อและการจาง  ใหองคการเภสัชกรรมดําเนินการตามหลักเกณฑดังนี้ 

(๑) หามกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ  ซึ่งอาจมีผลกีดกันไมใหผูผลิต  หรือผูขายพัสดุ

ที่ผลิตในประเทศหรือกิจการของคนไทย  สามารถเขาแขงขันในการเสนอราคา 

 พัสดุท่ีผลิตในประเทศ  ใหหมายถึงผลิตภัณฑที่ผลิตสําเร็จรูปแลว  โดยสถานที่ผลิตตั้งอยู 

ในประเทศไทย 

 กิจการของคนไทย  ใหหมายถึง  กิจการท่ีคนไทยเปนเจาของ  เปนหุนสวน  หรือเปนผูถือหุน

อยูเกินกวารอยละ  ๕๐ 
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(๒) ในกรณีพัสดุท่ีตองการซื้อหรือจางทํา  มีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรมแลว  

ใหกําหนดรายละเอียดหรอืคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการ  ในการกอสรางตามมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม  

หรือเพ่ือความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได   

(๓) ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํา  ยังไมมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม  

แตมีผูไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมแลว  ใหกําหนดรายละเอียดหรือ 

คุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการกอสรางใหสอดคลองกับรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ 

ตามที่ระบุไวในคูมือผูซื้อ  หรือใบแทรกคูมือผูซื้อที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําขึ้น 

(๔) ในกรณีที่มีความจําเปนจะตองกําหนดรายละเอียด  หรือคุณลักษณะเฉพาะ  หรือรายการ 

ในการกอสรางแตกตางจากท่ีกําหนดไวใน  (๒)  หรือ  (๓)  ใหแจงสํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม  

และเมื่อไดรับหนังสือกระทรวงอุตสาหกรรมตอบรับทราบหรือไมทักทวงแลว  ใหดําเนินการซื้อหรือจางตอไปได

หรือไมรับพิจารณารายนั้น  แลวแตกรณี   

(๕) ในกรณีพัสดุท่ีตองการซื้อหรือจางทํา  เปนพัสดุท่ีมีผูไดรบัใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  

ประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกัน  และในขณะเดียวกันเปนพัสดุท่ีมีผูผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรอง

ระบบคุณภาพ  โดยมีผูผลิตตั้งแต  ๓  รายขึ้นไป  ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุ  ซึ่งแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน

และผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพที่ทําในประเทศไทยเทานั้น   

 ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทําตามวรรคหนึ่ง  เปนพัสดุท่ีมีผูไดรับใบอนุญาต 

แสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  ประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกัน  และในขณะเดียวกันเปนพัสดุท่ีมีผูผลิต

จากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  โดยมีผูผลิตนอยกวา  ๓  ราย  แตเปนพัสดุท่ีมีผูไดรับ

ใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐานประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกัน  โดยมีผูไดรับใบอนุญาตตั้งแต  

๓  รายขึ้นไป  หรือเปนพัสดุที่มีผูผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  โดยมีผูผลิตตั้งแต   

๓  รายขึ้นไป  ใหสวนราชการระบุความตองการเฉพาะพัสดุซึ่งแสดงเครื่องหมายมาตรฐานหรือพัสดุที่ผลิต

จากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพท่ีทําในประเทศไทยและใหดําเนินการตาม  (๖) 

(๖) ในกรณีพัสดุท่ีตองการซื้อหรือจางทํา  เปนพัสดุท่ีมีผูไดรบัใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  

ประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกัน  ตั้งแต  ๓  ขึ้นไป  ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุ  ซึ่งแสดงเครื่องหมาย

มาตรฐานที่ทําในประเทศไทยเทานั้น   



 หนา   ๑๒๖ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

 ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํา  เปนพัสดุท่ีมีผูผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรอง

ระบบคุณภาพตั้งแต  ๓  รายขึ้นไป  ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุ  ซึ่งผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรอง

ระบบคุณภาพที่ทําในประเทศไทยเทานั้น   

 การซื้อหรือการจางในกรณีนี้นอกจากการจางกอสราง  หากมีผูเสนอราคาพัสดุท่ีแสดง

เครื่องหมายมาตรฐานและในขณะเดียวกันเปนพัสดุท่ีมีผูผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  

เสนอราคาสูงกวาราคาต่ําสุดของผูเสนอราคารายอ่ืน  ไมเกินรอยละ  ๕  ใหตอรองราคาผูเสนอราคาพัสดุ 

ที่แสดงเครื่องหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพรายที่เสนอราคาต่ําสุด  

หากตอรองราคาแลว  ราคาที่ลดลงสูงกวาราคาต่ําสุดไมเกินรอยละ  ๓  หรืออัตราที่สวนราชการที่มีหนาที่

รับผิดชอบกําหนด  ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น   

(๗) ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจาง  ทําตาม  (๕)  หรือ  (๖)  เปนพัสดุท่ีมีผูไดรับใบอนุญาต

แสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  ประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกัน  และในขณะเดียวกันเปนพัสดุที่ผลิต 

จากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพนอยกวา  ๓  ราย  หรือเปนพัสดุท่ีมีผูไดรับใบอนุญาต 

แสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  ประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกัน  โดยมีผูไดรับใบอนุญาตนอยกวา  ๓  ราย  

หรือเปนพัสดุที่มีผูผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  โดยมีผูผลิตนอยกวา  ๓  ราย 

ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุที่ทําในประเทศไทย   

 การซื้อหรือการจาง  ในกรณีนี้นอกจากการจางกอสราง  หากมีผูเสนอราคาพัสดุท่ีแสดง

เครื่องหมายมาตรฐานและในขณะเดียวกันเปนพัสดุที่ผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  

หรือมีผูเสนอราคาพัสดุที่แสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  หรือมีผูเสนอราคาพัสดุที่ผลิตจากโรงงานที่ไดรับ 

การรับรองระบบคุณภาพ  ใหดําเนินการตอรองราคา  ดังนี้ 

 (ก) ใหเรียกผูเสนอราคาพัสดุที่แสดงเครื่องหมายมาตรฐานและในขณะเดียวกันเปนพัสดุ 

ที่ผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพรายท่ีเสนอราคาสูงกวาราคาต่ําสุดของผูเสนอราคารายอื่น  

ไมเกินรอยละ  ๑๐  มาตอรองราคา  ทั้งนี้ใหเรียกผูเสนอราคารายท่ีเสนอราคาต่ําสุดมาตอรองราคากอน  

หากตอรองราคาแลวราคาที่ลดลงสูงกวาราคาต่าํสุดของผูเสนอราคารายอื่นไมเกินรอยละ  ๗  หรือที่สวนราชการ  

ที่มีหนาที่รับผิดชอบกําหนด  ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น  หากตอรองราคาแลวไมไดผลใหเรียก



 หนา   ๑๒๗ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ผูเสนอราคาพัสดุที่แสดงเครื่องหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพ 

รายที่เสนอราคาต่ําสุดลําดับถัดไปมาตอรองราคา  หากตอรองราคาแลว  ราคาที่ลดลงสูงกวาราคาต่ําสุด

ของผูเสนอราคารายอื่น  ไมเกินรอยละ  ๗  หรืออัตราที่สวนราชการที่มีหนาที่รับผิดชอบกําหนด   

ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น   

 (ข) หากดําเนินการตาม  (ก)  แลวไมไดผล  ใหเรียกผูเสนอราคาพัสดุท่ีแสดงเครื่องหมาย

มาตรฐาน  หรือผูเสนอราคาพัสดุที่ผลิตจากโรงงานที่ไดรับการรับรองระบบคุณภาพรายที่เสนอราคาสูงกวา

ราคาต่ําสุดของผูเสนอราคารายอื่นไมเกินรอยละ  ๗  มาตอรองราคา  หากตอรองราคาแลวราคาท่ีลดลง 

สูงกวาราคาต่ําสุดของผูเสนอราคา  รายอื่นไมเกินรอยละ  ๕  หรืออัตราที่สวนราชการที่มีหนาที่รับผิดชอบกําหนด  

ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 

(๘) ในกรณีพัสดุที่ตองการซื้อหรือจางทํา  มี ผู ไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับ 

กระทรวงอุตสาหกรรมแลว  ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุท่ีทําในประเทศไทย  การซื้อหรือการจาง 

ในกรณีนี้นอกจากการจางกอสราง  หากมีผูเสนอราคาพัสดุที่ไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับ 

กระทรวงอุตสาหกรรมเสนอราคาสูงกวาราคาต่ําสุดของผูเขาแขงขันรายอ่ืนไมเกินรอยละ  ๗  ใหตอรองราคา 

ผูเสนอราคาพัสดุที่ไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมรายที่เสนอราคาต่ําสุด   

หากตอรองราคาแลว  ราคาท่ีลดลงสูงกวาราคาต่ําสุดไมเกินรอยละ  ๕  หรืออัตราที่สวนราชการที่มีหนาที่

รับผิดชอบกําหนด  ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น   

(๙) การดําเนินการตาม  (๕)  (๖)  (๗)  หรือ  (๘)  ใหถือตามที่ปรากฏในบัญชีคูมือผูซื้อ   

หรือใบแทรกคูมือผูซื้อที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําขึ้นถึงเดือนกอนหนาท่ีจะประกาศซื้อหรือจาง   

ถามีผูเสนอราคาพัสดุท่ีอยูระหวางขอการรับรองระบบคุณภาพหรือการขอรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  

หรือการขอจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรม  โดยแนบใบรับมาพรอมกับใบเสนอราคา  

หากพัสดุนั้นไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  หรือใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  หรือไดรับการจดทะเบียน

ผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมภายใน  ๑๐  วันทําการนับจากวันถัดจากวันเสนอราคา  แตท้ังนี้

จะตองกอนการพิจารณาตัดสินราคาของคณะกรรมการ  ใหถือเสมือนเปนผูเสนอราคาพัสดุท่ีไดรับ 

การรับรองระบบคุณภาพ  หรือไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  หรือไดรับการจดทะเบียน

ผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมแลวแตกรณี   



 หนา   ๑๒๘ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

(๑๐) ในกรณีที่ไดดําเนินการตาม  (๒)  (๓)  (๕)  (๖)  (๗)  หรือ  (๘)  แลว  แตไมสามารถซื้อ

หรือจางได  ใหดําเนินการซื้อหรือจางตอไปได  หรือไมรับพิจารณารายนั้นแลวแตกรณี 

(๑๑) การซื้อและการจางนอกจากที่กลาวใน  (๒)  (๓)  (๕)  (๖)  (๗)  หรือ  (๘)  แตไมรวมถึง

การจางกอสราง  ใหกําหนดเงื่อนไขใหผูเสนอราคาระบุแหลงกําเนิดหรือประเทศที่ผลิตดวย  ในกรณีท่ี 

ผูเสนอราคาผลิตภัณฑที่มีแหลงกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทย  หรือเปนกิจการของคนไทย  เสนอราคา 

สูงกวาพัสดุที่มิไดมีแหลงกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทยหรือมิไดเปนกิจการของคนไทยไมเกินรอยละ  ๕  

ของผูเสนอราคารายต่ําสุด  ใหตอรองราคาของผูเสนอราคาพัสดุท่ีมีแหลงกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทย

หรือเปนกิจการของคนไทยรายที่เสนอถูกตองตามเงื่อนไขที่กําหนด  ซึ่งมีคุณสมบัติเปนประโยชนตอทางราชการ

และเสนอราคาต่ําสุด  หากตอรองราคาแลวราคาที่ลดลงสูงกวาราคาต่ําสุดไมเกินรอยละ  ๓  หรืออัตรา 

ที่สวนราชการที่มีหนาที่รับผิดชอบกําหนด  ใหซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น   

(๑๒) การเปรียบเทียบราคา  ใหพิจารณาราคาท่ีอยูในฐานเดียวกัน  โดยใหพิจารณาราคารวมภาษี  

ราคาแยกภาษี  หรือราคายกเวนภาษี  ตามหลักเกณฑที่ไดประกาศใหผูเสนอราคาทราบแลวแตกรณี   

(๑๓) ราคาที่ซื้อหรือจาง  ใหพิจารณาตามหลักเกณฑท่ีกําหนดสําหรับวิธีซื้อหรือวิธีจางแตละวิธี  

เวนแตจะเขาหลักเกณฑตาม  (๖)  (๗)  (๘)  หรือ  (๑๑)   

ในกรณีท่ีพัสดุใดผลิตไดไมเพียงพอตอความตองการในประเทศ  ใหยกเวนการสงเสริมพัสดุ

ประเภทหรือชนิดดังกลาวไดตามความเหมาะสมและจําเปน   

วิธีซื้อหรือวิธีจาง 

ขอ ๙ การซื้อกระทําได  ๖  วิธี  คือ 

(๑) วิธีตกลงราคา 

(๒) วิธีสอบราคา 

(๓) วิธีประกวดราคา 

(๔) วิธีพิเศษ 

(๕) วิธีกรณีพิเศษ 

(๖) วิธีคัดเลือกซื้อ 



 หนา   ๑๒๙ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ขอ ๑๐ การจางกระทําได  ๗  วิธี  คือ 

(๑) วิธีตกลงราคา 

(๒) วิธีกําหนดราคา 

(๓) วิธีสอบราคา 

(๔) วิธีประกวดราคา 

(๕) วิธีพิเศษ 

(๖) วิธีกรณีพิเศษ 

(๗) วิธีคัดเลือกจาง 

ขอ ๑๑ การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา  ไดแกการซื้อหรือการจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาไมเกิน  

๓๐๐,๐๐๐  บาท 

ขอ ๑๒ การจางโดยวิธีการกําหนดราคา  ไดแกการจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาไมเกิน  ๑๐๐,๐๐๐  บาท

และอาจแบงงานออกไดเปนสวน ๆ  และคํานวณคาจางตามสวนแหงงานนั้น 

ขอ ๑๓ การซื้อหรือการจางโดยวธิีสอบราคา  ไดแก  การซื้อหรือการจางครัง้หนึ่งซึง่มรีาคาเกิน  

๓๐๐,๐๐๐  บาท  แตไมเกิน  ๒,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

ขอ ๑๔ การซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา  ไดแก  การซื้อหรือการจางครั้งหนึ่ง 

ซึ่งมีราคาเกิน  ๒,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

ขอ ๑๕ วิธีคัดเลือกซื้อและจาง  ไดแก  การซื้อหรือการจางเฉพาะจากผูขายหรือผูรับจาง 

ที่มีรายชื่ออยูในบัญชี  ซึ่งไดจัดทําขึ้นโดยคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกเทานั้น 

การคัดเลือกผูขายหรือผูรับจางเพ่ือขึ้นบัญชีรายชื่อ  ใหดําเนินการตามหลักเกณฑ  ดังนี้ 

(๑) ใหผูอํานวยการแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือก  ประกอบดวย  ประธานกรรมการ  ๑  คน  

และกรรมการอยางนอย  ๔  คน  ซึ่งแตงตั้งจากพนักงานระดับ  ๖  หรือเทียบเทาขึ้นไป  โดยมีผูชํานาญการ

หรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกบัพัสดุหรืองานจางนั้น ๆ  เปนกรรมการดวย  และใหเจาหนาที่จัดซื้อเปนกรรมการ

และเลขานุการ 

(๒) ใหคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือก  มีหนาที่กําหนดหลักเกณฑในการคัดเลือก  ดังนี้ 

 (ก) รายการพัสดุท่ีจําเปนตองคัดเลือก 

 (ข) คุณภาพของพัสดุที่จะคัดเลือก 



 หนา   ๑๓๐ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

 (ค) คุณสมบัติของผูขาย  ผูผลิตหรือผูรับจาง 

 (ง) เกณฑที่ใชในการประเมินคุณภาพ  คุณสมบัติของพัสดุผูขายและหรอืผูผลิตและหรอืผูรบัจาง  

เพ่ือใชในการพิจารณานําเขาและออกจากบัญชีรายชื่อ 

 (จ) เกณฑในการหาพัสดุแหลงใหม 

 (ฉ) ระยะเวลาในการปรับปรุงบัญชีรายชื่อ 

 (ช) หลักเกณฑอื่น ๆ  ไดตามความจําเปน  เพ่ือใหการคัดเลือกเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 

(๓) คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือก  จะตองจัดทําบัญชีรายชื่อพัสดุ  ผูขายและหรือผูผลิตและ

หรือผูรับจางเสนอผูอํานวยการ 

การดําเนินการซื้อหรือการจางโดยวิธีคัดเลือก  ใหดําเนินการตามวิธีตกลงราคาโดยอนุโลม   

ดังนี้ 

 (ก) กรณีวงเงินซื้อหรือจางไมเกิน  ๑๐๐,๐๐๐  บาท  ใหเจาหนาท่ีจัดซื้อเปนผูดําเนินการ 

 (ข) วงเงินซื้อหรือจางเกินกวา  ๑๐๐,๐๐๐  บาท  ใหดําเนินการซื้อหรือจาง  โดยคณะกรรมการ

จัดซื้อหรือจัดจางและใหมีการเชิญชวนผูคาที่อยูในบัญชีรายชื่อมาเสนอราคา  ท้ังนี้ใหคณะกรรมการจัดซื้อ

หรือจัดจาง  พิจารณาซื้อหรือจางจากผูคามากกวา  ๑  ราย  ก็ได 

ขอ ๑๖ การซื้อหรือการจางตามขอ  ๑๑  ขอ  ๑๒  และ  ขอ  ๑๓  ถาผูส่ังซื้อหรือผูส่ังจาง

เห็นสมควรจะส่ังใหกระทําโดยวิธีที่กําหนดไวสําหรับวงเงินที่สูงกวาก็ได 

การแบงซื้อหรือแบงจางเพ่ือใหวงเงินต่ํากวาที่กําหนดในวิธีหนึ่งวิธีใดจะกระทํามิได 

ขอ ๑๗ การซื้อโดยวิธีพิเศษ  ไดแก  การซื้อครั้งหนึ่ง  ซึ่งมีราคาเกิน  ๓๐๐,๐๐๐  บาท   

ใหกระทําไดเฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใดดังตอไปนี้ 

(๑) เปนพัสดุที่จะขายทอดตลาด  โดยหนวยงานของรัฐ  องคการระหวางประเทศ  หรือหนวยงาน

ของตางประเทศ   

(๒) เปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสียหายแกองคการเภสัชกรรม 

(๓) เปนพัสดุเพ่ือใชในราชการลับ 

(๔) เปนพัสดุที่ตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ 

(๕) เปนพัสดุที่ซื้อจากผูผลิตที่องคการเภสัชกรรมถือหุนอยู 



 หนา   ๑๓๑ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

(๖) เปนพัสดุที่ตองซื้อจากผูผลิตหรือผูแทนจําหนายโดยตรง 

(๗) เปนพัสดุท่ีจําเปนตองการใชเพ่ิมขึ้น  ในสถานการณที่จําเปนหรือเรงดวน  หรือเพ่ือประโยชน

ขององคการเภสัชกรรมและจําเปนตองซื้อเพ่ิม  (Repeat  Order)   

(๘) เปนพัสดุท่ีเปนที่ดินและหรือส่ิงกอสรางซึ่งจําเปนตองซื้อเฉพาะแหง 

(๙) เปนพัสดุที่ไดดําเนินการซื้อโดยวิธีอื่นแลวไมไดผลดี 

ขอ ๑๘ การจางโดยวิธีพิเศษ  ไดแก  การจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน  ๓๐๐,๐๐๐  บาท   

ใหกระทําไดเฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใดดังตอไปนี้ 

(๑) เปนงานที่ตองจางชางผูมีฝมือโดยเฉพาะ  หรือผูมีความชํานาญเปนพิเศษ 

(๒) เปนงานจางซอมพัสดุที่จําเปนตองถอดตรวจใหทราบความชํารุดเสียหายกอน  จึงจะประมาณ

คาซอมได  เชน  งานจางซอมเครื่องจักรกล  เครื่องมือกล  เครื่องยนต  เครื่องไฟฟา  เครื่องวิทยุ   

และเครื่องอิเล็กทรอนิกส  เปนตน 

(๓) เปนงานที่ตองกระทําโดยเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสียหายแกองคการเภสัชกรรม 

(๔) เปนงานที่ตองปกปดเปนความลับขององคการเภสัชกรรม 

(๕) เปนงานที่จําเปนตองจางเพ่ิมขึ้น  ในสถานการณท่ีจําเปนหรือเรงดวน  หรือเพ่ือประโยชน

ขององคการเภสัชกรรมและจําเปนตองจางเพ่ิม  (Repeat  Order) 

(๖) เปนงานที่ไดดําเนินการจางโดยวิธีอื่นแลวไมไดผลดี 

ขอ ๑๙ การซื้อหรือการจางโดยวธิีกรณีพิเศษ  ไดแก  การซื้อหรือการจางจากหนวยงานของรัฐ  

ซึ่งเปนผูทําหรือผลิตพัสดุนั้น ๆ  ขึ้นเอง  และคณะกรรมการองคการเภสัชกรรมกําหนดใหซื้อหรือจางได

เปนการทั่วไป 

รายงานขอซื้อหรือขอจาง 

ขอ ๒๐ กอนดําเนินการซื้อหรือจางทุกวิธี  นอกจากการซื้อท่ีดินตามขอ  ๒๑  ใหเจาหนาท่ีพัสดุ

ทํารายงานเสนอผูอํานวยการตามรายการดังตอไปนี้ 

(๑) เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อหรือจาง 

(๒) รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง 

(๓) ราคาพัสดุหรือราคาคาจางในทองตลาดในขณะนั้นที่สืบทราบหรือประมาณได  และถาเคยซื้อ

หรือจางมากอนก็ใหแสดงราคาซื้อหรือจางครั้งหลังสุดที่เคยซื้อหรือจางดวย 



 หนา   ๑๓๒ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

(๔) วงเงินที่จะซื้อหรือจาง 

(๕) กําหนดเวลาท่ีตองการใชพัสดุนั้น  หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 

(๖) ขอเสนออื่น ๆ  (ถามี) 

ขอ ๒๑ กอนดําเนินการซื้อที่ดิน  ใหเจาหนาที่พัสดุทํารายงานเสนอตอผูอํานวยการตามรายการ  

ดังตอไปนี้ 

(๑) เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อ 

(๒) รายละเอียดของท่ีดินที่ตองการซื้อ  รวมทั้งเนื้อที่และทองที่ที่ตองการ 

(๓) ราคาประเมินของทางราชการในทองที่นั้น 

(๔) ราคาซื้อขายของที่ดินใกลเคียงบริเวณที่จะซื้อครั้งหลังสุด  ประมาณ  ๓  ราย 

(๕) วงเงินที่จะซื้อ 

(๖) ขอเสนออื่น ๆ  (ถามี) 

การดําเนินการซื้อท่ีดินหรือส่ิงปลูกสราง  ใหติดตอกับเจาของโดยตรง 

ขอ ๒๒ เมื่อผูอํานวยการใหความเห็นชอบตามรายงานทีเ่สนอตามขอ  ๒๐  หรือขอ  ๒๑  แลว  

ใหเจาหนาท่ีจัดซื้อ/จัดจาง  ดําเนินการตามวิธีการซื้อหรือวิธีการจางนั้น ๆ  ตอไปได 

คณะกรรมการ 

ขอ ๒๓ ในการดําเนินการซื้อหรือจางแตละครั้งใหผูอํานวยการแตงตั้งคณะกรรมการขึ้น 

เพ่ือปฏิบัติการตามขอบังคับนี้แลวแตกรณี  คือ 

(๑) คณะกรรมการเปดซองสอบราคา 

(๒) คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา 

(๓) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 

(๔) คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ 

(๕) คณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ 

(๖) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

(๗) คณะกรรมการตรวจการจาง 



 หนา   ๑๓๓ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ขอ ๒๔ คณะกรรมการตามขอ  ๒๓  แตละคณะใหประกอบดวย  ประธานกรรมการ  ๑  คน  

และกรรมการอยางนอย  ๒  คน  โดยปกติใหแตงตั้งจากพนักงานตั้งแตระดับ  ๕  หรือเทียบเทาขึ้นไป   

แตถาเปนการซื้อหรือจางท่ีมิใชการประกวดราคา  หรือวิธีพิเศษ  หรือวิธีกรณีพิเศษ  จะแตงตั้งกรรมการ

จากพนักงานระดบั  ๔  หรือเทียบเทาขึ้นไปก็ใหกระทําได  ในกรณีจําเปนหรือเพ่ือประโยชนขององคการเภสัชกรรม  

จะแตงตั้งบุคคลที่มิใชพนักงานรวมเปนกรรมการดวยก็ได  ถาประธานกรรมการไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได  

ใหผูอํานวยการแตงตั้งพนักงานที่มีคุณสมบัติดังกลาวขางตนทําหนาท่ีเปนประธานกรรมการแทน 

ในกรณีเมื่อถึงกําหนดเวลาการเปดซองสอบราคา  หรือรับซองประกวดราคาแลว  ประธานกรรมการ 

ยังไมมาปฏิบัติหนาที่  ใหกรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่ง  ทําหนาที่ประธานกรรมการในเวลานั้น  

โดยใหคณะกรรมการดังกลาวปฏิบัติหนาท่ีเฉพาะ  ขอ  ๓๐  (๑)  หรือ  ขอ  ๓๗  แลวแตกรณี  แลวรายงาน

ประธานกรรมการ  ซึ่งผูอํานวยการแตงตั้งเพ่ือดําเนินการตอไป 

ในการซื้อหรือจางครั้งเดียวกัน  หามแตงตั้งผูท่ีเปนกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา 

เปนกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  หรือแตงตั้ ง ผูที่ เปนกรรมการเปดซองสอบราคา   

หรือกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเปนกรรมการตรวจรับพัสดุ  หรือกรรมการตรวจการจาง 

คณะกรรมการทุกคณะ  เวนแตคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา  ควรแตงตั้งผูชํานาญการ

หรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุหรืองานจางนั้น ๆ  เขารวมเปนกรรมการดวย 

สําหรับการซื้อหรือจางโดยวงเงินไมเกิน  ๑๐,๐๐๐  บาท  จะแตงตั้งพนักงานเพียงคนเดียว 

เปนผูตรวจรับพัสดุหรืองานจางนั้น  โดยใหปฏิบัติหนาท่ีเชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ   

หรือคณะกรรมการตรวจการจางก็ได 

ขอ ๒๕ ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการแตละคณะ  ตองมีกรรมการมาพรอมกัน 

ไมนอยกวากึ่งหนึ่งของจํานวนกรรมการท้ังหมด  ใหประธานกรรมการและกรรมการแตละคนมีเสียงหนึ่งเสียง 

ในการลงมติ 

มติของคณะกรรมการใหถือเสียงขางมาก  เวนแตคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  และคณะกรรมการ

ตรวจการจางใหถือมติเอกฉันท 

ในกรณีกรรมการบางคนไมยอมรับพัสดุหรืองานจางนั้น  โดยทําความเห็นแยงไว  ใหนําความ 

ในขอ  ๔๕  (๗)  หรือขอ  ๔๖  (๖)  แลวแตกรณีมาใชบังคับ  สําหรับคณะกรรมการคณะอื่นถาผูใดไมเห็นดวย 

ใหทําบันทึกความเห็นแยงไวดวย 



 หนา   ๑๓๔ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

วิธีตกลงราคา 

ขอ ๒๖ การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา  ใหเจาหนาท่ีจัดซื้อ/จัดจางตอรองและตกลงราคา

กับผูขายหรอืผูรบัจาง  แลวใหหัวหนาเจาหนาท่ีจัดซือ้/จัดจาง  ซื้อหรือจางไดภายในวงเงินท่ีไดรับความเห็นชอบ

จากผูอํานวยการ  ตามขอ  ๒๒ 

การซื้อหรือการจางโดยวิธตีกลงราคา  ในกรณีจําเปนและเรงดวนที่เกิดขึ้น  โดยไมไดคาดหมายไวกอน

และไมอาจดําเนินการตามปกติได  ใหเจาหนาที่จัดซื้อ/จัดจาง  หรือเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้น  

ดําเนินการไปกอนแลวรีบรายงานขอรับความเห็นชอบตอผูมีอํานาจส่ังซื้อหรือส่ังจาง 

วิธีกําหนดราคา 

ขอ ๒๗ การจางโดยวิธีกําหนดราคา  นอกจากจะดําเนินการตามขอ  ๒๐  แลว  ใหเจาหนาที่

จัดจางจัดทําตารางกําหนดจํานวนงานที่จะจางเปนหนวย  และเสนอชื่อเจาหนาที่ซึ่งจะเปนผูควบคุมงานดวย 

วิธีสอบราคา 

ขอ ๒๘ การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา  ใหดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) กอนวันเปดซองไมนอยกวา  ๗  วัน  ใหเจาหนาท่ีจัดซื้อ/จัดจาง  ปดใบแจงความสอบราคาไว

โดยเปดเผย  ณ  ท่ีทําการขององคการเภสัชกรรม  หากเห็นสมควรจะสงประกาศไปยังผูมีอาชีพขาย 

หรือรับจางทํางานนั้นโดยตรงหรือจะโฆษณาโดยวิธีอื่นดวยก็ได  เพ่ือใหเสนอราคาเปนหนังสือผนึกซอง 

ย่ืนตอเจาหนาท่ีจัดซื้อ/จัดจาง  ดวยตนเองหรือโดยผูแทน  ซึ่งไดรับมอบหมายเปนหนังสือ  ภายในวัน  เวลา  

และสถานที่ที่กําหนด 

(๒) ใหเจาหนาที่ จัดซื้อ/จัดจางรับซองใบเสนอราคาที่ ย่ืนมาทุกราย  โดยไมเปดซองเมื่อ 

ครบกําหนดเวลาตาม  (๑)  แลว  ใหสงมอบซองใบเสนอราคา  พรอมทั้งรายงานผลการรับซองตอ

คณะกรรมการเปดซองสอบราคา  เพ่ือดําเนินการตอไป 

เมื่อพนกําหนดเวลารับซอง  หามรับซองใบเสนอราคาจากผูหนึ่งผูใดอีก 

ขอ ๒๙ ใบแจงความสอบราคา  ใหมีรายการทํานองเดียวกับใบแจงความประกวดราคา 

ตามขอ  ๓๔  เวนแตไมตองวางหลักประกันซอง 

ขอ ๓๐ คณะกรรมการเปดซองสอบราคา  มีหนาท่ี  ดังนี้ 

(๑) เปดซองใบเสนอราคาโดยเปดเผยตอหนาผูย่ืนซองหรือผูแทน  ซึ่งมีอยูในขณะถึงเวลาเปดซอง

แลวจดราคาจากใบเสนอราคาทุกฉบับลงไวในบัญชีเปรียบเทียบราคา  และใหกรรมการเปดซองสอบราคา

ทุกคนลงลายมือชื่อกํากับไวในใบเสนอราคา  บัญชีเปรียบเทียบราคาและเอกสารประกอบใบเสนอราคา 

ที่เปนเอกสารสําคัญ 



 หนา   ๑๓๕ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

(๒) ตรวจสอบคุณสมบัตขิองผูเสนอราคา  ใบเสนอราคา  แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและรายการ

ละเอียดแลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเงื่อนไขใบแจงความสอบราคา 

ในกรณีที่ผูเสนอราคารายใดเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากที่กําหนดในเงื่อนไขใบแจงความ

สอบราคาในสวนท่ีมิใชสาระสําคัญและความแตกตางกันนั้น  ไมมีผลทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบตอ 

ผูเสนอราคารายอื่น  หรือเปนการผิดพลาดเล็กนอยใหพิจารณาผอนปรนใหเขาเสนอราคาโดยไมตัด 

ผูเขาเสนอราคารายนั้นออก 

ในการพิจารณาคณะกรรมการเปดซองสอบราคา  อาจสอบถามขอเท็จจริงจากผูเสนอราคารายใดก็ได  

แตจะใหผูเสนอราคารายใดเปล่ียนแปลงสาระสําคัญที่เสนอไวแลวมิได 

(๓) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจางของผูเสนอราคาที่ถูกตองตาม  (๒)  ที่มีคุณภาพ 

และคุณสมบัติเปนประโยชนตอองคการเภสัชกรรมแลว  เสนอใหซื้อหรือจางตามรายการท่ีคัดเลือกไวแลว  

ซึ่งเสนอราคาต่ําสุดและอยูในดุลพินิจของคณะกรรมการเปดซองสอบราคา  ท่ีจะตอรองราคาหรือไมก็ได  

โดยคํานึงถึงราคาที่เจาหนาที่จัดซื้อ/จัดจางเสนอตามขอ  ๒๐  หรือขอ  ๒๑  เปนสวนประกอบการพิจารณา 

ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย  ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมา  ขอใหเสนอราคากันใหมพรอมกัน  

ดวยวิธีย่ืนซองเสนอราคาหรือโดยวาจา 

ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคาที่คณะกรรมการเปดซองสอบราคา  เห็นสมควรซื้อหรือจาง 

สูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง  ใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาดําเนินการตามขอ  ๓๑ 

(๔) ในกรณีที่มีผูเสนอราคาถูกตองตามรายการละเอียดและเงื่อนไขที่กําหนดไว  ในใบแจงความ

สอบราคาเพียงรายเดียวใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาดําเนินการตาม  (๓)  โดยอนุโลม 

(๕) เมื่อไดดําเนินการไปแลวไดผลประการใดใหเสนอความเห็นพรอมเอกสาร  ที่ไดรับไวทั้งหมด

ตอผูอํานวยการเพ่ือส่ังการ  โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่จัดซื้อ/จัดจาง 

ขอ ๓๑ การซื้อหรือการจางโดยวิธสีอบราคา  ที่ปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการ

เห็นสมควรซื้อหรือจางยังสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจางใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาดําเนินการ

ตามลําดับ  ดังนี้ 

(๑) เรียกผูเสนอราคารายนั้นมาตอรองราคาใหต่ําสุดเทาท่ีจะทําได  หากผูเสนอราคารายนั้น

ยอมลดราคาลงอยูภายในวงเงินที่จะซื้อหรือจาง  ใหเสนอซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายนั้น 



 หนา   ๑๓๖ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

(๒) ผูเสนอราคาตาม  (๑)  ไมยอมลดราคาหรือลดราคาแลวแตยังสูงกวาวงเงินท่ีจะซื้อหรือจาง  

ใหเรียกผูเสนอราคาที่คณะกรรมการเปดซองสอบราคาเหน็สมควรซือ้หรือจางทุกรายมาตอรองราคาใหมพรอมกัน  

ดวยวิธีย่ืนซองเสนอราคาภายในกําหนดระยะเวลาอันสมควร  หากรายใดไมมาย่ืนซอง  ใหถือวารายนั้นยืน

ตามราคาที่เสนอไวเดิม  ทั้งนี้  ใหเสนอซื้อหรือจางจากผูที่ลดราคาลงต่ําสุดอยูภายในวงเงินที่จะซื้อหรือจาง 

(๓) ถาปรากฏวาราคาต่ําสุดของรายท่ีไดตอรองราคาใหมยังสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง  

หรือไมมีผูใดยินยอมลดราคาเลย  ใหเสนอความเห็นตอผูอํานวยการวาจะสมควรเปล่ียนแปลงรายการ 

หรือดําเนินการขออนุมัติคณะกรรมการองคการเภสัชกรรม  หรือดําเนินการตามระเบียบวาดวยงบลงทุน

ของรัฐวิสาหกิจหรือจะยกเลิกการสอบราคา  เพ่ือดําเนินการสอบราคาใหมแลวแตกรณี 

วิธีการประกวดราคา 

ขอ ๓๒ การซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา  ใหเจาหนาท่ีจัดซื้อ/จัดจาง  ปดประกาศ 

หรือใบแจงความประกวดราคาโดยเปดเผย  ณ  ที่ทําการองคการเภสัชกรรม  และใหสงไปประกาศ 

ทางวิทยุกระจายเสียง  หรือลงประกาศในหนังสือพิมพของทางราชการ  หากเห็นสมควรจะสงประกาศ 

ไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้นโดยตรง  หรือจะโฆษณาโดยวิธีอื่นอีกดวยก็ได 

สําหรับการซื้อหรือการจาง  ซึ่งมีวงเงินท่ีจะซื้อหรือจาง  ตั้งแต  ๑,๐๐๐,๐๐๐  บาทขึ้นไป   

ใหสงประกาศประกวดราคาไปใหกรมประชาสัมพันธ  องคการส่ือสารมวลชนแหงประเทศไทย   

และสํานักงานตรวจเงินแผนดินดวย 

ในการสงขาวการประกวดราคาไปประกาศทางวิทยุกระจายเสียงหรือลงประกาศในหนังสือพิมพ

ของทางราชการ  ใหมีสาระสําคัญของการประกวดราคาดังนี้ 

(๑) รายการพัสดุที่ตองการซื้อหรือจาง 

(๒) คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขาประกวดราคา 

(๓) กําหนดวัน  เวลารับซอง  ปดการรับซอง  และเปดซองประกวดราคา 

(๔) สถานที่ขอรับหรือขอซื้อเอกสารการประกวดราคา  และราคาของเอกสาร 

การดําเนินการดังกลาวขางตน  ตองกระทํากอนวันรับซองประกวดราคา  ไมนอยกวา  ๑๕  วัน 

ขอ ๓๓ การใหหรือการขายแบบรูปและรายการละเอียดในการประกวดราคา  ใหกระทํา   

ณ  สถานที่ท่ีผูตองการสามารถติดตอไดโดยสะดวก  ไมเปนเขตหวงหามและจะตองจัดเตรียมไวใหมากพอ  



 หนา   ๑๓๗ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

สําหรับความตองการของผูมาขอรับหรือขอซื้อท่ีมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้น  รายละ  ๑  ชุด   

โดยไมมีเงื่อนไขอื่นในการใหหรือขาย  ทั้งนี้ใหเผ่ือเวลาไวสําหรับการคํานวณราคาของผูที่ประสงค 

จะเขามาเสนอราคา  โดยจะตองดําเนินการใหหรือขายกอนวันรับซองประกวดราคาไมนอยกวา  ๗  วัน 

ในกรณีท่ีมีการขาย  ใหกําหนดราคาพอสมควรกับคาใชจายท่ีทางองคการเภสัชกรรมจะตองเสียไป

ในการจัดทําสําเนา  แบบรูป  และรายการละเอียดนั้น 

ถามีการยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น  และมีการประกวดราคาใหมใหผูรับ  หรือซื้อแบบรูป

และรายการละเอียดในการประกวดราคาครั้งกอน  มีสิทธิใชแบบรูปและรายการละเอียดนั้นหรือไดรับแบบรูป

และรายการละเอียดใหม  โดยไมตองเสียคาซื้อแบบรูปและรายการละเอียดอีก 

ขอ ๓๔ ประกาศหรือแจงความประกวดราคาอยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี้ 

(๑) รายละเอียดและคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ท่ีตองการซื้อหรืองานท่ีตองการจาง   

และจํานวนที่ตองการ 

(๒) คุณสมบัติของผูเขาประกวดราคา  ซึ่งจะตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน   

ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย  เวนแตรัฐบาลของผูเขาประกวดราคาจะไดมีคําส่ังใหสละเอกสิทธิ์   

และความคุมกันเชนวานั้น  และจะตองมีอาชีพขายหรือรับจางตาม  (๑)  ท้ังนี้สําหรับการซื้อใหจํากัดเฉพาะ

ผูผลิตหรือผูแทนจําหนายพัสดุนั้นโดยตรง  สวนการจางกอสรางใหจํากัดเฉพาะผูมีกิจการรับเหมากอสราง

เปนของตนเอง  และดําเนินการกอสรางสวนใหญดวยตนเอง 

การประกวดราคาจางกอสราง  ซึ่งมีวงเงินตั้งแต  ๑,๐๐๐,๐๐๐  บาทขึ้นไป  ในกรณีจําเปน 

ใหกําหนดผลงานกอสรางได  ไมเกินรอยละ  ๕๐  ของวงเงินที่จะจางครั้งนั้น 

(๓) ในกรณีจําเปนใหระบุใหผูเขาประกวดราคาสงตัวอยาง  แคตตาล็อก  หรือแบบรูป 

และรายการละเอียดไปพรอมกับใบเสนอราคา 

(๔) ถาจําเปนตองทําการตรวจทดลอง  ใหกําหนดจํานวนตัวอยาง  ใหพอแกการตรวจทดลอง  

และใหมีเหลือไวสําหรับทําสัญญาดวย  ทั้งนี้ใหมีขอกําหนดไวดวยวาองคการเภสัชกรรมไมรับผิดชอบ 

ในความเสียหายใด ๆ  ที่เกิดขึ้นแกตัวอยางท่ีสงมาใหตรวจทดลอง 

(๕) ขอกําหนดใหผูเขาประกวดราคา  เสนอราคารวมทั้งส้ิน  และราคาตอหนวย  หรือตอรายการ  

(ถาทําได)  พรอมทั้งระบุหลักเกณฑโดยชัดเจนวา  จะพิจารณาราคารวมหรือราคาตอหนวยหรือตอรายการ 



 หนา   ๑๓๘ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ในการประกวดราคาจางกอสรางใหกําหนดแบบบัญชีรายการกอสราง  ตามความเหมาะสมของลักษณะ

และประเภทของงาน  เพ่ือใหผูเขาประกวดราคากรอกปริมาณวัสดุและราคาดวย 

(๖) กําหนดระยะเวลายืนราคาเทาที่จําเปนตอทางองคการเภสัชกรรม  และมีเงื่อนไขดวยวา 

ซองประกวดราคาที่ย่ืนตอองคการเภสัชกรรมและลงทะเบียนรับซองแลว  จะถอนคืนมิได 

(๗) ใหกําหนดสถานที่  วัน  เวลารับซอง  ปดการรับซอง  และเปดซองประกวดราคา 

(๘) กําหนดสถานที่สงมอบพัสดุและวันสงมอบโดยประมาณ  (สําหรับการซื้อ)  หรือกําหนด 

วันท่ีจะเริ่มทํางานและวันแลวเสร็จโดยประมาณ  (สําหรับการจาง) 

(๙) กําหนดใหผูเสนอราคาวางหลักประกันซอง  ตามชนิดและจํานวนในขอ  ๕๒  และขอ  ๕๓  

และใหมีเงื่อนไขวา  ถาผูประกวดราคาถอนการเสนอราคาหรือไมไปทําสัญญาหรือขอตกลงกับองคการเภสัชกรรม

ภายในกําหนด  องคการเภสัชกรรมจะริบหลักประกันซองหรือเรียกรองจากผูค้ําประกัน  และสงวนสิทธิ์ 

ที่จะถือวาผูที่ไมไปทําสัญญากับองคการเภสัชกรรมเปนผูทิ้งงานดวย 

 (๑๐) กําหนดเงื่อนไขและอัตราการจายเงินลวงหนา  (ถามี) 

 (๑๑) ขอกําหนดวาผูเขาประกวดราคาได  จะตองวางหลักประกันสัญญาตามอัตราที่กําหนด 

ในขอ  ๕๓ 

 (๑๒) ใบเสนอราคาใหลงราคารวมทั้งส้ินเปนตัวเลข  และตองมีตัวหนังสือกํากับ  ถาตัวเลข 

และตัวหนังสือไมตรงกัน  ใหถือตัวหนังสือเปนสําคัญ 

 (๑๓) ซองประกวดราคาตองผนึกใหเรียบรอยกอนย่ืนตอองคการเภสัชกรรม  และผูเสนอราคา

จะตองจัดทําบัญชีรายการเอกสารที่ไดย่ืนพรอมซองประกวดราคาดวย 

 (๑๔) สถานที่ติดตอเกี่ยวกับแบบรูปและรายการละเอียด  พรอมทั้งแบบสัญญาการแบงงวดงาน

และการจายเงิน  ในกรณีที่มีการขายใหระบุราคาขายไวดวย 

 (๑๕) อัตราคาปรับ  ตามที่กําหนดในขอ  ๖๐ 

 (๑๖) ขอสงวนสิทธิ์วา  องคการเภสัชกรรมจะไมพิจารณาผูเสนอราคาที่เปนผูทิ้งงานของทางราชการ  

และองคการเภสัชกรรมทรงไวซึ่งสิทธิที่จะงดซื้อหรือจาง  หรือเลือกซื้อหรือจาง  โดยไมจําตองซื้อหรือจาง

จากผูเสนอราคาต่ําสุดเสมอไป  รวมทั้งจะพิจารณายกเลิก  การประกวดราคา  หากมีสาเหตุท่ีเชื่อไดวา 

การดําเนินการประกวดราคากระทําไปโดยไมสุจริตหรือมีการสมยอมกันในการเสนอราคา 



 หนา   ๑๓๙ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ขอ ๓๕ กอนวันเปดซองประกวดราคา  หากมีความจําเปนท่ีจะตองชี้แจง  หรือใหรายละเอียดเพ่ิมเติม

เพ่ือประโยชนแกองคการเภสัชกรรม  หรือมีความจําเปนตองแกไขรายละเอียดที่เปนสาระสําคัญ   

ใหจัดทําเปนประกาศประกวดราคาเพ่ิมเติม  และดําเนินการตามขอ  ๓๒  โดยอนุโลม  กับแจงเปนหนังสือ

ใหผูที่ขอรับหรือขอซื้อเอกสารประกวดราคาไปทุกรายดวย 

การดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  หากจะเปนเหตุใหผูเสนอราคาไมสามารถย่ืนซองประกวดราคาไดทัน

ตามกําหนดเดิม  ใหเล่ือนวันเวลารับซองปดการรับซองและเปดซองประกวดราคาตามความจําเปนดวย 

ขอ ๓๖ นอกจากกรณีท่ีกําหนดไวตามขอ  ๓๕  เมื่อถึงกําหนดวันรับซองประกวดราคาหามมิใหรน  

หรือเล่ือน  หรือเปล่ียนแปลงกําหนดเวลารับซองและเปดซองประกวดราคา 

ขอ ๓๗ คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคามีหนาท่ีดังนี้ 

(๑) รับซองประกวดราคา  ลงทะเบียนรับซองไวเปนหลักฐานลงชื่อกํากับซอง  กับบันทึกไว 

ที่หนาซองวาเปนของผูใด 

(๒) ตรวจสอบหลักประกันซองรวมกับเจาหนาท่ีการเงินและใหเจาหนาท่ีการเงินออกใบรับ 

ใหแกผูย่ืนซองไวเปนหลักฐาน  หากไมถูกตองใหหมายเหตุ  ในใบรับและบันทึกในรายการดวย 

(๓) รับเอกสารหลักฐานตาง ๆ  ตามบัญชีรายการเอกสารของผูเสนอราคาพรอมทั้งพัสดุตัวอยาง   

แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและรายการละเอียด 

(๔) เมื่อพนกําหนดเวลารับซองแลว  หามรับซองประกวดราคาหรือเอกสารหลักฐานตาง ๆ  

ตามเงื่อนไขที่กําหนดในประกาศประกวดราคาอีก  เวนแตกรณีที่ขอบังคับนี้อนุญาตตามขอ  ๘  (๗)   

การรับซองประกวดราคาทางไปรษณีย  จะกระทํามิได 

(๕) เปดซองใบเสนอราคา  และอานแจงราคาพรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตาง ๆ   

ของผูเสนอราคาทุกรายโดยเปดเผยตามเวลาและสถานท่ีท่ีกําหนด  และใหกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกํากับไว 

ในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน 

(๖) เมื่อไดดําเนินการตาม  (๕)  แลว  ใหสงมอบใบเสนอราคาท้ังหมดและเอกสารหลักฐานตาง ๆ  

พรอมดวยบันทึกรายงานการดําเนินการตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทันทีในวันเดียวกัน 



 หนา   ๑๔๐ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ขอ ๓๘ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคามีหนาที่  ดังนี้ 

(๑) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา  ใบเสนอราคา  เอกสาร  หลักฐานตาง ๆ  พัสดุตัวอยาง  

แคตตาล็อก  หรือแบบรูป  และรายการละเอียดแลวคัดเลือกผูเสนอราคาท่ีถูกตองตามเงื่อนไขในประกาศ

ประกวดราคา 

ในกรณีที่ ผู เสนอราคารายใดเสนอรายละเอียดแตกต างไปจากที่กํ าหนดในเงื่ อนไข 

ประกาศประกวดราคา  ในสวนท่ีมิใชสาระสําคัญและความแตกตางนั้น  ไมมีผลทําใหเกิดการไดเปรียบ

เสียเปรียบตอผูเสนอราคารายอื่น  หรือเปนการผิดพลาดเล็กนอย  ใหพิจารณาผอนปรนใหผูเขาประกวดราคา  

โดยไมตัดผูเขาประกวดราคารายนั้นออก 

ในการพิจารณาคณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงจากผูเสนอราคารายใดก็ได  แตจะให 

ผูเสนอราคารายใดเปล่ียนแปลงสาระสําคัญที่เสนอไวแลวมิได 

(๒) พิจารณาคัดเลือกส่ิงของ  หรืองานจาง  หรือคุณสมบัติของผูเสนอราคา  ท่ีตรวจสอบแลว

ตาม  (๑)  ซึ่งมีคุณภาพและคุณสมบัติเปนประโยชนตอทางราชการ  และเสนอใหซื้อหรือจางจาก 

ผูเสนอราคารายท่ีคัดเลือกไวแลว  ซึ่งเสนอราคาต่ําสุด 

ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย  ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคาใหมพรอมกัน

ดวยวิธีย่ืนซองเสนอราคา 

ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางสูงกวาวงเงิน 

ที่จะซื้อหรือจาง  ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  ดําเนินการตามขอ  ๓๑  โดยอนุโลม 

(๓) เมื่อไดดําเนินการไปแลวไดผลประการใด  ใหเสนอความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมด

ตอผูอํานวยการ  เพ่ือส่ังการโดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่จัดซื้อ/จัดจาง 

ขอ ๓๙ เมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาไดพิจารณาตามขอ  ๓๘  (๑)  แลว  

ปรากฏวามีผูเสนอราคาถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเงื่อนไขท่ีกําหนดไวในประกาศประกวดราคา

เพียงรายเดียว  ถาคณะกรรมการเห็นวามีเหตุผลสมควรท่ีจะดําเนินการตอไปโดยไมตองยกเลิก 

การประกวดราคาครั้งนั้น  ใหดําเนินการตามขอ  ๓๘  (๒)  โดยอนุโลม 

ขอ ๔๐ ในกรณีไมมผูีเสนอราคา  หรือมีแตไมถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเงื่อนไขที่กําหนด  

หรือกรณีที่คณะกรรมการเห็นวาไมมีเหตุผลสมควรที่จะดําเนินการตามผลการประกวดราคาตามขอ  ๓๙  



 หนา   ๑๔๑ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ใหเสนอผูอํานวยการยกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น  เพ่ือดําเนินการประกวดราคาใหม  หากผูอํานวยการ 

เห็นวาการประกวดราคาใหมจะไมไดผลดี  จะส่ังใหดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีพิเศษตามขอ  ๑๗  (๙)  

หรือขอ  ๑๘  (๖)  แลวแตกรณีก็ได 

ขอ ๔๑ หลังจากการประกวดราคาแลว  แต ยังไมไดทําสัญญาหรือตกลงซื้อหรือจาง 

กับผูเขาประกวดราคารายใด  ถามีความจําเปนเพ่ือประโยชนขององคการเภสัชกรรม  เปนเหตุใหตองเปล่ียนแปลง

สาระสําคัญในรายการละเอียดหรือเงื่อนไขที่กําหนดไว  ในประกาศหรือแจงความประกวดราคา   

ซึ่งทําใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบระหวางผูเขาประกวดราคาดวยกันใหผูอํานวยการพิจารณายกเลิก

การประกวดราคาครั้งนั้น 

ขอ ๔๒ การซื้อโดยวิธีพิเศษ  ใหผูอํานวยการแตงตั้งคณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษขึ้น   

เพ่ือดําเนินการ  ดังตอไปนี้ 

(๑) ในกรณีเปนพัสดุขายทอดตลาด  ใหดําเนินการซื้อตามวิธีขายทอดตลาดที่บัญญัติไว 

ในประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 

(๒) ในกรณีเปนพัสดุจะขายทอดตลาด  ใหดําเนินการซื้อโดยวิธีตกลงราคา 

(๓) ในกรณีเปนพัสดุ ท่ีตองซื้อเรงดวน  หากลาชาอาจเสียหายแกองคการเภสัชกรรม   

ใหเชิญผูมีอาชีพขายพัสดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาด  

หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อ  ก็ใหตอรองราคาลงมาอีก 

(๔) ในกรณีเปนพัสดุเพ่ือใชราชการลับ  ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ  (๓) 

(๕) ในกรณีเปนพัสดุท่ีตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศใหเสนอผูอํานวยการเพ่ือติดตอส่ังซื้อโดยตรง

จากตางประเทศหรือสืบราคาจากตางประเทศ  โดยจะขอความรวมมือใหสถานเอกอัครราชทูต   

หรือหนวยงานของรัฐอื่นในตางประเทศชวยเหลือสืบราคา  คุณภาพ  ตลอดจนรายละเอียดดวยก็ได   

แลวเปรียบเทียบราคาในประเทศ  (ถามี)  หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาด   

หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อ  ก็ใหตอรองราคาลงมาอีก 

(๖) ในกรณีเปนพัสดุที่ตองซื้อจากผูผลิตท่ีองคการเภสัชกรรมถือหุนอยู  ใหดําเนินการซื้อได 

ในราคาท่ีไมสูงกวาราคาในทองตลาด 

(๗) ในกรณีเปนพัสดุที่ตองซื้อจากผูผลิตหรือผูแทนจําหนายโดยตรง  ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ  (๓) 



 หนา   ๑๔๒ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

(๘) ในกรณีเปนพัสดุที่ไดซื้อไวแลว  แตมีความจําเปนตองใชเพ่ิมในสถานการณท่ีจําเปน 

หรือเรงดวน  หรือเพ่ือประโยชนขององคการเภสัชกรรม  ใหเจรจากับผูขายรายเดิม  ตามสัญญาหรือขอตกลง 

ซึ่งยังไมส้ินสุดระยะเวลาการสงมอบ  เพ่ือขอใหมีการขายพัสดุตามรายละเอียดและราคาที่ต่ํากวา   

หรือราคาเดิมภายใตเงื่อนไขที่ดีกวาหรือเงื่อนไขเดิม  โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม  (ถามี)  

เพ่ือใหบังเกิดผลประโยชนสูงสุดที่องคการเภสัชกรรมจะไดรับ 

(๙) ในกรณีเปนพัสดุที่ไดดําเนินการซื้อโดยวิธีอื่นแลวไมไดผลดี  เนื่องจากไมมีผูเสนอราคาเลย  

หรือมีผูเสนอราคาเพียงรายเดียว  หรือมีผูเสนอราคาหลายราย  แตเสนอราคาถูกตองตรงตามรายการละเอียด 

และเงื่อนไขท่ีกําหนดในแจงความประกวดราคา  เพียงรายเดียวหรือราคาที่ เสนอสูงเกินสมควร   

ใหสืบราคาจากผูขายรายอื่น ๆ  (ถามี)  ประกอบการพิจารณา  หากเห็นวาราคาของผูเสนอราคารายเดียวนั้น  

หรือราคาของผูขายรายอื่นที่สืบทราบไดยังสูงกวาราคาในทองตลาด  หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อ  

ก็ใหตอรองราคาลงอีก 

 (๑๐) ในกรณีพัสดุที่เปนที่ดินและหรือส่ิงกอสราง  ซึ่งจําเปนตองซื้อเฉพาะแหง  ใหเชิญเจาของที่ดิน

โดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวาราคาที่เสนอนัน้ยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร  

ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทําได 

เมื่อไดดําเนินการไปแลวไดผลประการใด  ใหคณะกรรมการเสนอรายงานพรอมดวยความเห็นตอ

ผูอํานวยการ  ผานหัวหนาเจาหนาที่จัดซื้อ/จัดจางเพ่ือส่ังการตอไป 

ขอ ๔๓ การจางโดยวิธีพิเศษ  ใหผูอํานวยการแตงตั้งคณะกรรมการจัดจาง  โดยวิธีพิเศษขึ้น  

เพ่ือดําเนินการตอไป  ดังนี้   

(๑) การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ  ๑๘  (๑)  (๒)  (๓)  และ  (๔)  ใหเชิญผูมีอาชีพรับจางทํางานนั้น

โดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองถิ่นหรือที่ประมาณได  หรือราคา 

ที่คณะกรรมการเห็นสมควรจางก็ใหตอรองราคาลงอีกเทาที่จะทําได 

(๒) การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ  ๑๘  (๕)  ใหเจรจากับผูรับจางรายเดิมตามสัญญาหรือขอตกลง 

ซึ่งยังส้ินสุดระยะเวลาการสงมอบหรือระยะเวลาตามสัญญาจาง  เพ่ือขอใหมีการจางตามรายละเอียด   

และราคาท่ีต่ํากวาหรือราคาเดิม  โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม  (ถามี)  เพ่ือใหบังเกิดผลประโยชนสูงสุด

ที่องคการเภสัชกรรมจะไดรับ 



 หนา   ๑๔๓ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

(๓) การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ  ๑๘  (๖)  ใหสืบราคาจากผูรับจางรายอื่น ๆ  (ถามี)  

ประกอบการพิจารณา  หากเห็นวาราคาของผูเสนอราคารายเดียวนั้น  หรือราคาของผูรับจางรายอื่น 

ที่สืบทราบไดยังสูงกวาราคาในทองถิ่นหรือราคาท่ีประมาณไว  หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรจาง 

ก็ใหตอรองราคาลงไปอีกเทาท่ีจะทําได 

เมื่อไดดําเนินการไปแลวไดผลประการใด  ใหคณะกรรมการเสนอรายงานพรอมดวยความเห็นตอ

ผูอํานวยการผานหัวหนาเจาหนาท่ีจัดซื้อ/จัดจาง  เพ่ือส่ังการตอไป 

วิธีกรณีพิเศษ 

ขอ ๔๔ การดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  ใหผูอํานวยการส่ังซื้อหรือส่ังจางจาก

หนวยงานของรัฐ  ตามขอ  ๑๙  ไดโดยตรง 

การตรวจรับพัสดุ 

ขอ ๔๕ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  มีหนาท่ี  ดังนี้ 

(๑) ตรวจรบัพัสดุ  ณ  ที่ทําการของผูซื้อหรือผูใชพัสดุนั้น  หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไวในสัญญา 

การตรวจรับพัสดุ  ณ  สถานที่อื่น  ในกรณีท่ีไมมีสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือจะตองไดรับอนุมัติ

จากผูซื้อหรือผูวาจางกอน 

(๒) ตรวจนับพัสดุที่ซื้อวาถูกตองครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกันไวหรือไม  ในกรณีท่ีมีการทดลอง

หรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร  จะเชิญผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุนั้น

มาใหคําปรึกษา  หรือสงพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ  ณ  สถานที่ของผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒินั้น ๆ  

ก็ได 

(๓) โดยปกติใหตรวจรับพัสดุในวันท่ีผูขายนําพัสดุมาสงและใหทําการตรวจรับใหเสร็จส้ินไป

โดยเร็วที่สุด 

(๔) เมื่อตรวจถูกตองครบถวนแลว  ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายไดสงมอบพัสดุถูกตองครบถวน

ตั้งแตวันท่ีผูขายนําพัสดุนั้นมาสงแลวมอบแกเจาหนาที่พัสดุพรอมกับทําใบตรวจรับโดยลงชื่อไวเปนหลักฐาน

อยางนอย  ๒  ฉบับ  มอบแกผูขาย  ๑  ฉบับ  และเจาหนาท่ีพัสดุของผูซื้อ  ๑  ฉบับ  เพ่ือทําการเบิกจายเงิน 

(๕) ในกรณีที่ผูขายสงมอบพัสดุถกูตองแตไมครบจํานวน  หรือสงมอบครบจํานวนแตไมถูกตองทัง้หมด  

ถาสัญญามิไดกําหนดไวเปนอยางอื่น  ใหตรวจรับไวเฉพาะจํานวนที่ถูกตองโดยถือปฏิบัติตาม  (๔)   

และใหรีบรายงานผูซื้อ  เพ่ือแจงใหผูขายทราบภายใน  ๓  วันทําการนับแตวันท่ีตรวจพบ  แตทั้งนี้ไมตัดสิทธิ์ 

ของผูซื้อที่จะปรับผูขายในจํานวนที่สงมอบไมครบถวนหรือไมถูกตองนั้น 



 หนา   ๑๔๔ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

(๖) การตรวจรับพัสดุท่ีประกอบกันเปนชุดหรือเปนหนวย  ถาขาดสวนประกอบอยางใดอยางหนึ่งไปแลว

จะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ  ใหถือวาผูขายยังมิไดสงมอบพัสดุนั้นและใหรีบรายงานผูซื้อ   

เพ่ือแจงใหผูขายทราบภายใน  ๓  วันทําการนับแตวันท่ีตรวจพบ 

(๗) ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคน  ไมยอมรับพัสดุโดยทําความเห็นแยงไวใหเสนอผูซื้อ 

เพ่ือพิจารณาส่ังการ  ถาผูซื้อส่ังการใหรับพัสดุนั้นได  จึงดําเนินการตาม  (๔)  หรือ  (๕)  แลวแตกรณี 

การตรวจการจาง 

ขอ ๔๖ คณะกรรมการตรวจการจางมีหนาท่ี  ดังนี้ 

(๑) ตรวจและควบคุมงานใหเปนไปตามแบบรูปและรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา  

โดยจะส่ังเปล่ียนแปลงแกไขเพ่ิมเติมหรือตัดทอนงานจางได  ตามท่ีเห็นสมควรเพ่ือใหเปนไปตามแบบรูป

รายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา  ถาผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตาม  ก็ส่ังใหหยุดงานนั้นเฉพาะ 

สวนหนึ่งสวนใดหรือทั้งหมด  แลวแตกรณีไวกอนจนกวาผูรับจางจะยอมปฏิบัติใหถูกตองตามคําส่ัง   

หากมีปญหาเกิดขึ้นในกรณีท่ีแบบรูป  รายการละเอียด  หรือขอกําหนดในสัญญามีขอความขัดกันหรือ 

เปนที่คาดหมายไดวาถึงแมวางานนั้นจะไดเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา   

แตเมื่อสําเร็จลงแลวจะไมมั่นคง  แข็งแรง  ใหส่ังพักงานนั้นไวกอน  แลวรายงานผูวาจางเพ่ือพิจารณาส่ังการ

ตอไป 

ในการดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  ใหจดบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอม

เปนรายวัน  บันทึกดังกลาวตองเก็บรักษาไว  เพ่ือมอบใหแกผูวาจางเมื่อเสร็จงานแตละงวด  โดยถือวา 

เปนเอกสารสําคัญขององคการเภสัชกรรม  เพ่ือประกอบการตรวจสอบของผูมีหนาที่ 

(๒) ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของผูควบคุมงาน  ในกรณีที่มีการแตงตั้งผูควบคุมงาน 

(๓) ในวันกําหนดลงมือทําการของผูรับจางตามสัญญาและในวันถึงกําหนดสงมอบงานแตละงวด  

ใหคณะกรรมการตรวจการจางไปดูสถานที่กอสรางและใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวา 

เปนไปตามสัญญาหรือไม  ใหผูวาจางทราบภายใน  ๓  วันทําการ  นับแตวันถึงกําหนดนั้น ๆ 

(๔) ใหตรวจผลงานที่ผูรับจางสงมอบภายใน  ๓  วันทําการนับแตวันที่ประธานคณะกรรมการ 

ไดทราบการสงมอบงาน 



 หนา   ๑๔๕ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

(๕) เมื่อตรวจเห็นเปนการถูกตองครบถวน  เปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด  และขอกําหนด

ในสัญญาแลว  ใหทําใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด  แลวแตกรณี  โดยลงชื่อไวเปนหลักฐาน

อยางนอย  ๒  ฉบับ  มอบใหแกผูรับจาง  ๑  ฉบับ  และเจาหนาที่พัสดุของผูวาจาง  ๑  ฉบับ  เพ่ือทําการ

เบิกจายเงินและรายงานใหผูวาจางทราบ 

ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบท้ังหมดหรืองวดใดก็ตาม  ไมเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด

และขอกําหนดในสัญญา  ใหรายงานผูวาจางผานเจาหนาที่พัสดุเพ่ือทราบหรือส่ังการแลวแตกรณี 

(๖) ในกรณีที่มีกรรมการตรวจการจางบางคนไมยอมรับงาน  โดยทําความเห็นแยงไว  ใหเสนอผูวาจาง

เพ่ือพิจารณาส่ังการ 

ขอ ๔๗ งานจางใดที่ผูอํานวยการเห็นความจําเปนตองมีผูควบคุมงานโดยเฉพาะ  หรือในกรณี

ท่ีคณะกรรมการตรวจการจางรายงานวา  ไมสามารถจะไปควบคุมงานโดยใกลชิดได  ใหแตงตั้งผูควบคุมงานขึ้น

จากพนักงานซึ่งผูอํานวยการเห็นสมควร  หรือจะแตงตั้งจากขาราชการของกระทรวงสาธารณสุข   

กรมโยธาธิการ  กรมศิลปากร  หรือหนวยงานทีม่ีหนาที่เกีย่วกบัการออกแบบนั้น  ตามท่ีไดรับความยินยอม

จากหัวหนาหนวยงานของรัฐของผูนั้นแลวก็ได  หรือเพ่ือประโยชนขององคการเภสัชกรรมจะจางเอกชน

เปนผูควบคุมงานก็ใหกระทําไดโดยจะตองปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการที่เกี่ยวของดวยโดยอนุโลม 

ขอ ๔๘ ใหผูควบคุมงานรับหนาที่แทนคณะกรรมการตรวจการจาง  ตามขอ  ๔๖  (๑)   

และใหรายงานผลการดําเนินงานตอคณะกรรมการตรวจการจางทุกสัปดาห 

อํานาจในการส่ังซื้อหรือส่ังจาง 

ขอ ๔๙ การส่ังซื้อหรือส่ังจางครั้งหนึ่ง  นอกจากวิธีพิเศษและวิธีกรณีพิเศษ  ใหเปนอํานาจของ

ผูดํารงตําแหนงและภายในวงเงินดังตอไปนี้ 

(๑) ผูอํานวยการ  ไมเกิน  ๕๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

(๒) ประธานกรรมการองคการเภสัชกรรม  เกินกวา  ๕๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท  แตไมเกิน  

๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

(๓) คณะกรรมการองคการเภสัชกรรม  เกินกวา  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 



 หนา   ๑๔๖ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ขอ ๕๐ การส่ังซื้อหรือส่ังจางโดยวิธีพิเศษครั้งหนึ่ง  ใหเปนอํานาจของผูดํารงตําแหนง 

และภายในวงเงิน  ดังตอไปนี้ 

(๑) ผูอํานวยการ  ไมเกิน  ๒๕,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

(๒) ประธานกรรมการองคการเภสัชกรรม  เกินกวา  ๒๕,๐๐๐,๐๐๐  บาท  แตไมเกิน  

๕๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

(๓) คณะกรรมการองคการเภสัชกรรม  เกินกวา  ๕๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท   

ขอ ๕๑ การส่ังซื้อหรือส่ังจางโดยวธิีกรณีพิเศษ  ใหผูอํานวยการส่ังซื้อหรือส่ังจางโดยไมจํากัดวงเงิน 

หลักประกัน 

ขอ ๕๒ หลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญา  ใหใชหลักประกัน  อยางหนึ่งอยางใด  

ดังตอไปนี้ 

(๑) เงินสด 

(๒) เช็คที่ธนาคารรับรองหรือเช็คท่ีธนาคารเซ็นส่ังจาย  ซึ่งเปนเช็คลงวันที่ท่ีใชเช็คนั้นชําระตอ

เจาหนาที่หรือกอนวันนั้นไมเกิน  ๓  วันทําการ 

(๓) หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ   

(๔) พันธบัตรรัฐบาลไทย 

ขอ ๕๓ หลักประกันดังกลาวในขอ  ๕๒  ใหเรียกไวตามอัตราดังนี้ 

(๑) หลักประกันซอง  ใหกําหนดมูลคาเปนจํานวนเงินตายตัว  ในอัตราไมเกินรอยละ  ๕   

ของวงเงินคาพัสดุที่จะซื้อหรือจาง 

(๒) หลักประกันสัญญา  ใหกําหนดมูลคา  ในอัตราไมเกินกวารอยละ  ๕  ของราคาพัสดุที่ตกลงซื้อ

หรือจาง 

ในการทําสัญญาจัดหาพัสดุที่มีระยะเวลาผูกพันตามสัญญาเกินกวา  ๑  ป  และพัสดุนั้นไมตองมี

การประกันเพ่ือความชํารุดบกพรอง  เชน  พัสดุใชส้ินเปลือง  ใหกําหนดหลักประกันไดไมเกินกวารอยละ  ๕  

ของราคาพัสดุที่สงมอบในแตละปของสัญญา  โดยใหถือวาหลักประกันนี้เปนการค้ําประกันตลอดอายุสัญญา  

และหากในปตอไปราคาพัสดุที่สงมอบแตกตางไปจากราคาในรอบปกอน  ใหปรับปรุงหลักประกัน 

ตามอัตราสวนที่เปล่ียนแปลงไปนั้นกอนครบรอบป  ในกรณีหลักประกันตองปรับปรุงในทางที่เพ่ิมขึ้น 



 หนา   ๑๔๗ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

และผูขายไมนําหลักประกันมาเพ่ิมใหครบจํานวนภายใน  ๑๕  วัน  กอนการสงมอบพัสดุงวดสุดทายของปนั้น  

ใหองคการเภสัชกรรมหักจากเงินพัสดุงวดสุดทายของปนั้นท่ีองคการเภสัชกรรมจะตองจายใหเปนหลักประกัน

ในสวนที่เพ่ิมขึ้น 

การกําหนดหลักประกันตามความในวรรคสอง  จะตองระบุไวเปนเงื่อนไขในแจงความและ 

ในสัญญาดวย 

ขอ ๕๔ การซื้อหรือการจางจากผูผลิตที่องคการเภสัชกรรมถือหุนอยู  ไมตองเรียกหลักประกัน  

แตหากผูอํานวยการเห็นสมควรใหเรยีกหลักประกันตามขอ  ๕๒  ก็ใหเรียกได  ไมเกินรอยละ  ๒.๕  ของราคาพัสดุ

ที่ตกลงซื้อหรือจาง 

การกําหนดหลักประกันตามความในวรรคแรก  จะตองระบุไวเปนเงื่อนไขในแจงความและ 

ในสัญญาดวย 

ขอ ๕๕ ใหองคการเภสัชกรรมคืนหลักประกัน  ใหแกผู เสนอราคาผูขาย  หรือผูรับจาง   

ตามหลักเกณฑ  ดังนี้ 

(๑) หลักประกันซอง  ใหคืนใหแกผูเสนอราคาภายใน  ๑๕  วันนับแตวันท่ีไดพิจารณาคัดเลือก

ตามขอ  ๓๘  (๑)  เรียบรอยแลว  เวนแตผูเสนอราคารายท่ีคัดเลือกไว  ซึ่งเสนอราคาต่ําสุด  ๓  ราย   

ใหคืนไดตอเมื่อไดทําสัญญาหรือขอตกลงกับผูขายหรือผูรับจางแลว 

(๒) หลักประกันสัญญา  ใหคืนใหแกผูขายหรือผูรับจางโดยเร็ว  แตอยางชาตองไมเกิน  ๑๕  วัน

นับแตวันที่ผูขายหรือผูรับจางพนจากขอผูกพันตามสัญญา 

การซื้อหรือการจางที่ไมตองมีการประกันเพ่ือความชํารุดบกพรอง  ใหคืนหลักประกันใหแกผูขาย

หรือผูรับจางตามอัตราสวนของพัสดุ  ซึ่งองคการเภสัชกรรมไดรับมอบไวแลว  แตทั้งนี้จะตองระบุไวเปนเงื่อนไข

ในประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคาและในสัญญาดวย 

การคืนหลักประกันที่เปนหนังสือค้ําประกันของธนาคารในกรณีท่ีผูเสนอราคา  ผูขาย  หรือผูรับจาง

ไมมารับภายในกําหนดเวลาขางตน  ใหรีบสงตนฉบับหนังสือค้ําประกันคืน  ใหแกผูเสนอราคาผูขาย 

หรือผูรับจาง  โดยทางไปรษณียลงทะเบียนโดยเร็ว  พรอมกับแจงใหธนาคารผูค้ําประกันทราบดวย 

ขอ ๕๖ ในกรณีที่หนวยงานของรัฐเปนผู เสนอราคาหรือเปนผูขายหรือเปนผูรับจาง   

ไมตองวางหลักประกัน 



 หนา   ๑๔๘ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

การจายเงินลวงหนา 

ขอ ๕๗ การจายเงินลวงหนา  ใหแกผูขายหรือผูรับจาง  จะกระทํามิได  เวนแตในกรณีที่

ผูอํานวยการเห็นวามีความจําเปนจะตองจาย  ใหกระทําไดในกรณี  ดังตอไปนี้ 

(๑) การซื้อหรือการจางจากหนวยงานของรัฐจายได  ไมเกินรอยละ  ๕๐  ของราคาซื้อหรือราคาจาง 

(๒) การซื้อพัสดุโดยตรงจากตางประเทศ  ซึ่งองคการเภสัชกรรมจะตองเปดเลตเตอรออฟเครดิต  

จายไดตามแบบธรรมเนียมการคาระหวางประเทศ  เวนแตการซื้อซึ่งมีราคาไมเกิน  ๕๐,๐๐๐  บาท   

จะใชโอนเงินก็ได 

(๓) การซื้อพัสดุจากตางประเทศ  โดยดําเนินการผานองคการระหวางประเทศที่มีสํานักงาน 

อยูในประเทศ  ใหถือวาเปนการซื้อโดยตรงจากตางประเทศ  ตามขอ  ๑๗  (๔)  และใหจายไดตามที่

องคการระหวางประเทศกําหนด 

(๔) การบอกรับวารสารไมเกิน  ๑  ปและราคาไมเกินวารสารละ  ๑๐,๐๐๐  บาท  จายไดเทาที่จายจริง  

กรณีนอกเหนือจากนี้ใหขออนุมัติจากคณะกรรมการองคการเภสัชกรรมกอน 

(๕) การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา  จายไดไมเกินรอยละ  ๒๕  ของราคาซื้อ

หรือราคาจาง  แตท้ังนีจ้ะตองกําหนดอัตราการจายเงินลวงหนาและอัตราการเรียกคืนเงินลวงหนาไวเปนเงื่อนไข  

ในใบแจงความดวย 

(๖) การซื้อหรือการจางโดยวิธีพิเศษ  ใหจายไดไมเกินรอยละ  ๒๕  ของราคาซื้อ  หรือราคาจาง  

และกําหนดอัตราเรียกคืนเงินลวงหนาไวในสัญญาดวย 

ขอ ๕๘ การจายเงินลวงหนาตามขอ  ๕๗  (๑)  (๒)  และ  (๓)  ไมตองเรียกหลักประกัน 

การจายเงินลวงหนา 

สวนการจายเงินลวงหนาตามขอ  ๕๗  (๔)  และ  (๕)  ผูขายหรือผูรับจางจะตองจัดใหธนาคารในประเทศ  

ธนาคารหนึง่หรือหลายธนาคารที่มหีลักฐานดแีละผูซือ้หรือผูวาจางเชื่อถอืเปนผูค้าํประกนัเงินที่รบัลวงหนาไปนั้น 

การเรียกคืนเงินที่จายลวงหนาใหหักจากเงินคาพัสดุหรือคาจางที่จายแตละงวด 

การทําสัญญาซื้อขายและสัญญาจาง 

ขอ ๕๙ การซื้อหรือการจางใหทําสัญญาเปนหนังสือ  ตามแบบท่ีคณะกรรมการองคการเภสัชกรรม

กําหนด  เวนแตในกรณีดังตอไปนี้  จะทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได  โดยใหอยูในดุลพินิจของผูซื้อ

หรือผูวาจาง 



 หนา   ๑๔๙ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

(๑) การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา 

(๒) การซื้อหรือการจางที่กําหนดใหผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุภายใน  ๓๐  วัน  นับแต 

วันถัดจากวันตกลงซื้อหรือจาง 

(๓) การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ 

(๔) การซื้อโดยวิธีพิเศษตามขอ  ๑๗  (๑)  (๒)  (๓)  (๔)  (๕)  (๖)  และ  (๗) 

(๕) การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ  ๑๘  (๑)  (๒)  (๓)  (๔)  และ  (๕) 

ในกรณีการซื้อหรอืการจางโดยวธิีตกลงราคา  ซึ่งมีราคาไมถึง  ๔๐,๐๐๐  บาท  จะไมทําขอตกลง

เปนหนังสือไวตอกันก็ได 

ขอ ๖๐ การทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือสําหรับการซื้อใหกําหนดคาปรับเปนรายวัน   

ในอัตราตายตัวระหวางรอยละ  ๐.๑๐-๐.๒๐  ของราคาพัสดุท่ียังไมไดรับมอบ  สวนการจางใหกําหนดคาปรับ

เปนรายวันเปนจํานวนเงินตายตวัในอัตราระหวางรอยละ  ๐.๐๑-๐.๑๐  ของราคางานจางนั้น  แตจะตองไมต่ํากวา

วันละ  ๑๐๐  บาท 

การกําหนดคาปรับตามวรรคหนึ่งในอัตรา  หรือเปนจํานวนเงินตายตัวเทาใดใหอยูในพินิจของ

ผูอํานวยการ 

ในกรณีการซื้อส่ิงของที่ประกอบกันเปนชุด  ถาขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไปแลว 

จะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ  แมผูขายจะสงมอบส่ิงของภายในกําหนด  ตามสัญญา  แตยังขาด

สวนประกอบบางสวน  ตอมาไดสงมอบสวนประกอบท่ียังขาดนั้น  เกินกําหนดสัญญา  ใหถือวาไมได 

สงมอบส่ิงของนั้นเลยใหปรับเต็มราคาของทั้งชุด 

ในกรณีการซือ้ส่ิงของที่คิดราคารวมทั้งคาติดตั้งหรือทดลองดวย  ถาติดตั้งหรือทดลองเกินกวากําหนด

ตามสัญญาเปนจํานวนวันเทาใดใหปรับเปนรายวัน  ในอัตราที่กําหนดของราคาท้ังหมด 

ขอ ๖๑ การทําสัญญารายใดถาจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากแบบท่ี

คณะกรรมการองคการเภสัชกรรมกําหนดไว  โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไว  และไมทําใหองคการเภสัชกรรม

เสียเปรียบใหกระทําได  เวนแตผูซื้อหรือผูวาจางเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ   

ก็ใหสงรางสัญญานั้นไปใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณากอน 
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ในกรณีที่ไมอาจทําสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการองคการเภสัชกรรมกําหนดไวแลวได   

และจําเปนตองรางสัญญาขึ้นใหม  ตองสงรางสัญญานั้นใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณากอน   

เวนแตการทําสัญญาตามแบบท่ีเคยผานการพิจารณาของสํานักงานอัยการสูงสุดมาแลว 

ในกรณีจําเปนตองทําสัญญาเปนภาษาตางประเทศ  ใหทําเปนภาษาอังกฤษ  แตตองมีคําแปล

เปนภาษาไทยไวดวย  และใหสงรางสัญญาทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษใหสํานักงานอัยการสูงสุด

พิจารณากอน 

ขอ ๖๒ สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่ไดลงนามแลว  จะแกไขเปล่ียนแปลงมิได  เวนแต

การแกไขนั้น  จะเปนความจําเปนเพ่ือประโยชนแกองคการเภสัชกรรมหรือไมทําใหองคการเภสัชกรรม 

ตองเสียประโยชน  ใหอยูในอํานาจของผูอํานวยการท่ีจะพิจารณาอนุมัติใหแกไขเปล่ียนแปลงได  แตถามี

การเพ่ิมวงเงิน  ทําใหวงเงินนั้นสูงเกินอํานาจส่ังซื้อส่ังจางของผูอํานวยการ  ใหเสนอประธานกรรมการ

องคการเภสัชกรรมพิจารณา  โดยใหเพ่ิมได  ไมเกินรอยละ  ๑๕  ของวงเงินคาพัสดุหรืองานจางในสัญญา

หรือขอตกลงนั้น  และจะตองปฏิบัติตามระเบียบวาดวยงบลงทุนของรัฐวิสาหกิจดวย 

การแกไขเปล่ียนแปลงสัญญาหรือขอตกลงตามวรรคหนึ่ง  หากมีความจําเปนตองเพ่ิมหรือลดวงเงิน  

หรือเพ่ิมหรือลดระยะเวลาสงมอบของ  หรือระยะเวลาในการทํางาน  ใหตกลงพรอมกันไป 

สําหรับการซื้อหรือจางที่เกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง  หรืองานเทคนิคเฉพาะอยาง  จะตองไดรับ

การรับรองจากวิศวกร  สถาปนิกและวิศวกร  ผูชํานาญการ  หรือผูทรงคุณวุฒิ  ซึ่งรับผิดชอบหรือสามารถ

รับรองคุณลักษณะเฉพาะแบบและรายการของงานกอสรางหรืองานเทคนคิเฉพาะอยางนั้นแลวแตกรณีดวย 

ขอ ๖๓ ใหผูอํานวยการพิจารณาใชสิทธิบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง  ในกรณีที่มีเหตุอันเชื่อไดวา  

ผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กําหนด 

ขอ ๖๔ ในกรณีที่ผูขายหรือผูรับจางไมสามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงได  และจะตอง

มีการปรับตามสัญญาหรอืขอตกลงนั้น  หากจํานวนเงนิคาปรับจะเกินรอยละ  ๑๐  ของวงเงินคาพัสดุหรือคาจาง  

ใหองคการเภสัชกรรมพิจารณาดําเนินการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง  เวนแตผูขายหรือผูรับจาง 

จะไดยินยอมเสียคาปรับใหแกองคการเภสัชกรรม  โดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ  ทั้งส้ิน  ใหผูอํานวยการพิจารณาผอนผัน

การบอกเลิกสัญญาไดเทาที่จําเปน 
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ขอ ๖๕ การตอสัญญาใหแกผูขายหรือผูรับจาง  ใหอยูในอํานาจของผูอํานวยการที่จะพิจารณา  

แตถาวงเงินในการส่ังซื้อหรือส่ังจางครั้งนั้นเกินอํานาจของผูอํานวยการ  ใหเสนอประธานกรรมการ 

องคการเภสัชกรรมพิจารณา  และใหพิจารณาไดตามจํานวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริงเฉพาะกรณีดังตอไปนี้ 

(๑) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูซื้อหรือผูวาจาง 

(๒) เหตุสุดวิสัย 

(๓) เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีผูขายหรือผูรับจาง  ไมตองรับผิดตามกฎหมาย 

ใหองคการเภสัชกรรมระบุไวในสัญญา  กําหนดใหผูขายหรือผูรับจางตองแจงเหตุดังกลาวใหผูซื้อ

หรือผูวาจางทราบภายใน  ๑๕  วันนับแตเหตุนั้นไดส้ินสุดลง  หากมิไดแจงภายในเวลาท่ีกําหนด  ผูขาย

หรือผูรับจางจะยกมากลาวอาง  เพ่ือขอตออายุสัญญาในภายหลังมไิด  เวนแตกรณีตาม  (๑)  ซึ่งมีหลักฐานชัดแจง

หรือองคการเภสัชกรรมทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 

ขอ ๖๖ ให ผูอํานวยการสง สําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ  ซึ่ งมีมูลคาตั้ งแต

๑,๐๐๐,๐๐๐  บาทขึ้นไป  ใหสํานักงานคณะกรรมการตรวจเงินแผนดิน  ภายใน  ๓๐  วัน  นับแตวันทําสัญญา

หรือขอตกลง 

การลงโทษผูทิ้งงาน 

ขอ ๖๗ ผูที่เสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคา  ซึ่งไดรับการคัดเลือกแลวไมยอม 

ไปทําสัญญาหรือขอตกลงภายในเวลาที่องคการเภสัชกรรมกําหนด  หรือผูขายหรือผูรับจางไมปฏิบัติตามสัญญา

หรือขอตกลงนั้น  โดยไมมีเหตุผลอันสมควร  ใหผูอํานวยการเสนอประธานกรรมการองคการเภสัชกรรม  

เพ่ือพิจารณาใหผูไมปฏิบัติตามขอผูกพันขององคการเภสัชกรรมเปนผูท้ิงงาน  แลวใหองคการเภสัชกรรมแจง

กระทรวงสาธารณสุขทราบเพ่ือพิจารณาสงชื่อผูทิ้งงานไปยังสํานักนายกรัฐมนตรีโดยเร็ว 

หามองคการเภสัชกรรมซื้อหรือจางผูท้ิงงานท่ีไดแจงเวียนชื่อแลว  เวนแตทางราชการจะไดพิจารณา 

ส่ังเพิกถอนการเปนผูทิ้งงาน 

สวนที ่ ๒ 

การจัดทําเอง 

ขอ ๖๘ ในการจัดทําเอง  ใหผูอํานวยการแตงตั้งผูควบคุมรับผิดชอบในการจัดทําเองนั้น   

และแตงตัง้คณะกรรมการตรวจการปฏิบัติงาน  โดยมีคุณสมบัตแิละหนาที่เชนเดยีวกบัคณะกรรมการตรวจการจาง  

เวนแตจะไดกําหนดใหมีเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยเฉพาะอยูแลว 
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สวนท่ี  ๓ 

การแลกเปล่ียน 

ขอ ๖๙ การแลกเปล่ียนพัสดุใหกระทําไดเฉพาะครุภัณฑและครุภัณฑ  ท่ีจะแลกเปล่ียนกัน 

ตองเปนประเภทเดียวกัน  เชน  รถยนตนั่งกับรถยนตนั่ง  เครื่องพิมพดีดกับเครื่องพิมพดีด  ตูเหล็กกับตูเหล็ก  

เปนตน 

ขอ ๗๐ เมื่อเจาหนาท่ีพัสดุเห็นวา  ครุภัณฑใดไมเหมาะสมที่จะใชงานตอไป  หากประสงค 

จะแลกเปล่ียนกับหนวยงานของรัฐอื่นหรือเอกชน  ก็ใหรายงานตอผูอํานวยการเพ่ือพิจารณาส่ังการ 

ขอ ๗๑ การแลกเปล่ียนครุภัณฑกับรัฐวิสาหกิจหรือเอกชน  ให ผูอํานวยการแตงตั้ ง

คณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่ง  ประกอบดวยพนักงาน  ซึ่งดํารงตําแหนงระดับหัวหนาแผนกหรือเทียบเทาขึ้นไป

อยางนอย  ๓  คน  ใหคณะกรรมการดําเนินการดังตอไปนี้ 

(๑) เปรียบเทียบราคาครุภัณฑที่จะแลกเปล่ียนกัน  โดยพิจารณาสภาพของครุภัณฑท่ีจะเปล่ียนวา

จะจําหนายไดในราคาประมาณเทาใด  สวนราคาครุภัณฑท่ีจะไดรับจากการแลกเปล่ียนใหถือตามราคา 

ในทองตลาดโดยท่ัวไป 

(๒) ตรวจสอบสภาพและทดลองใชครุภัณฑที่จะไดรับจากการแลกเปล่ียนวาตองเปนของใหม 

ที่ยังไมเคยใชงานมากอน  มีคุณภาพดี  อยูในสภาพเรียบรอย  และสามารถใชการไดทันที  โดยไมตอง 

เสียคาบูรณะซอมแซมอีก 

เมื่อคณะกรรมการเห็นสมควรแลกเปล่ียน  หรือไมประการใด  ใหรายงานผูอํานวยการ 

เพ่ือพิจารณาส่ังการตอไป 

ขอ ๗๒ การแลกเปล่ียนครุภัณฑ  ในกรณีที่ตองจายเงินเพ่ิมขึ้น  ใหขอความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการองคการเภสัชกรรมกอน  แตถาไดรับเงินจากการแลกเปล่ียนใหนําเขาเปนรายไดของ

องคการเภสัชกรรม 

ขอ ๗๓ การแลกเปล่ียนครุภัณฑกับหนวยงานของรัฐ  ใหอยูในดุลพินิจของผูอํานวยการ 

ที่จะตกลงกัน 

ขอ ๗๔ ครุภัณฑที่ไดรับการแลกเปล่ียนเมื่อลงทะเบยีนพัสดแุลว  ใหแจงฝายบัญชีและการเงินทราบ

ภายใน  ๑๕  วันนับแตวันที่ไดรับครุภัณฑ  พรอมท้ังสําเนาหลักฐานการดําเนินการของคณะกรรมการ 

ตามขอ  ๗๑  และคําส่ังอนุมัติ 



 หนา   ๑๕๓ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

สวนที ่ ๔ 

การเชา 

ขอ ๗๕ การเชาพัสดุ  นอกจากการเชาอสังหาริมทรัพยและหลักเกณฑท่ีกําหนดไวในหมวดนี้  

ใหนําขอกําหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใชโดยอนุโลม 

การเชาอสังหาริมทรัพย 

ขอ ๗๖ การเชาอสังหาริมทรัพย  ใหกระทําไดดังตอไปนี้ 

(๑) เชาที่ดินเพ่ือใชประโยชนขององคการเภสัชกรรม 

(๒) เชาสถานท่ีเพ่ือใชเปนที่ทําการ  ในกรณีท่ีไมมีสถานที่ขององคการเภสัชกรรม  หรือมีแตไมเพียงพอ  

และถาสถานที่เชนนั้นกวางขวางพอ  จะใชเปนที่พักของพนักงานดวยก็ได 

(๓) เชาสถานที่เพ่ือใชเปนท่ีเก็บพัสดุขององคการเภสัชกรรม  ในกรณีที่ไมมีสถานที่เก็บเพียงพอ 

การเชาใหดําเนินการโดยวิธีตกลงราคา 

ขอ ๗๗ กอนดําเนินการเชา  ใหเจาหนาท่ีพัสดุทํารายงานเสนอผูอํานวยการตามรายการ  

ดังตอไปนี้ 

(๑) เหตุผลความจําเปนที่จะตองเชา 

(๒) ราคาคาเชาที่ผูใหเชาเสนอ 

(๓) รายละเอียดของอสังหาริมทรัพยที่จะเชา  เชน  สภาพของสถานที่บริเวณที่ตองการใช  

พรอมทั้งภาพถาย  (ถามี)  และราคาคาเชาครั้งหลังสุดเปนตน 

(๔) อัตราคาเชาของอสังหาริมทรัพย  ซึ่งมีขนาดและสภาพใกลเคียงกับที่เชา  (ถามี) 

ในกรณีตองการเชาอสังหาริมทรัพยในสวนภูมิภาค  ใหขอความเห็นเกี่ยวกับความเหมาะสม 

ของสถานที่และอัตราคาเชาจากจังหวัดนั้น ๆ  เพ่ือประกอบการพิจารณาดวย 

ขอ ๗๘ อสังหาริมทรัพยซึ่งมีอัตราคาเชารวมท้ังคาบริการอื่นเกี่ยวกับการเชาตามที่จะกําหนดไว

ในสัญญา  ไมเกินเดือนละ  ๕๐๐,๐๐๐  บาทและไมเกิน  ๑๐,๐๐๐,๐๐๐  บาทตอสัญญา  ใหผูอํานวยการ

เปนผูพิจารณาอนุมัติ  ถาเกินเดือนละ  ๕๐๐,๐๐๐  บาท  หรือเกิน  ๑๐,๐๐๐,๐๐๐  บาทตอสัญญา   

ใหคณะกรรมการองคการเภสัชกรรมเปนผูพิจารณาอนุมัติ 



 หนา   ๑๕๔ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ขอ ๗๙ การเชาใหทําสัญญาเปนหลักฐานไวตอกัน  ถาระยะเวลาการเชาเกินกวา  ๓  ป   

ใหจดทะเบียนตอพนักงานเจาหนาที่ตามกฎหมายดวย 

ในกรณีการเชาซึ่งผูเชาตองเสียเงินอื่นใดนอกจากคาเชา  ใหสงรางสัญญาใหสํานักงานอัยการสูงสุด

ตรวจพิจารณากอน 

ขอ ๘๐ ใหสงสําเนาสัญญาเชา  ซึ่งมีมูลคาตั้งแต  ๑,๐๐๐,๐๐๐  บาทขึ้นไป  ใหสํานักงาน 

การตรวจเงินแผนดิน  ภายใน  ๓๐  วันนับแตวันทําสัญญา 

หมวด  ๓ 

การยืม  การควบคมุและการจําหนายพัสด ุ

สวนที ่ ๑ 

การยืม 

ขอ ๘๑ การใหยืมหรือนําพัสดุไปใชในกิจการ  ซึ่งมิใชเพ่ือประโยชนขององคการเภสัชกรรม

หรือทางราชการจะกระทํามิได 

ขอ ๘๒ การยืมพัสดุประเภทใชคงรูปไปใชในกิจการขององคการเภสัชกรรมหรือไปใชราชการ  

ใหหนวยงานหรือหนวยงานของรัฐผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร  แสดงเหตุผลและกําหนดวันสง  

โดยมีหลักเกณฑ  ดังตอไปนี้ 

(๑) การยืมจะตองไดรับอนุมัติจากผูอํานวยการ 

(๒) การใหบุคคลยืมใชภายในองคการเภสัชกรรมจะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงาน 

ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น  แตถายืมไปใชนอกสถานที่องคการเภสัชกรรม  จะตองไดรับอนุมัติจากผูอํานวยการ 

ขอ ๘๓ ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอย  

หากเกิดการชํารุดเสียหายหรือใชการไมไดหรือสูญหายไป  ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม  

โดยเสียคาใชจายของตนเอง  หรือชดใชเปนพัสดุประเภท  ชนิด  ขนาด  ลักษณะ  และคุณภาพอยางเดียวกัน  

หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืมตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนดโดยอนุโลม 

ขอ ๘๔ การยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลือง  ใหกระทําไดเฉพาะผูยืม  มีความจําเปนตองใชพัสดุนั้น

เปนการรีบดวน  จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการและองคการเภสัชกรรมมีพัสดุนั้น ๆ  พอที่จะใหยืมได  

โดยไมเปนการเสียหายแกกจิการ  และใหมีหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร  ทั้งนี้โดยปกติผูยืมจะตอง

จัดหาพัสดุเปนประเภท  ชนิด  และปริมาณเชนเดียวกัน  สงคืนใหองคการเภสัชกรรม  เวนแตพัสดุที่ใชยืมนั้น

เปนพัสดุประเภทสินคา  ผูยืมจะชดใชใหเปนเงินตามราคาสินคานั้น ๆ  ณ  วันท่ียืมก็ได 



 หนา   ๑๕๕ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ขอ ๘๕ เมื่อครบกําหนดยืม  ใหผูยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตาม  ทวงถามพัสดุที่ใหยืม

ไปคืนภายใน  ๗  วันนับแตวันครบกําหนด 

สวนที ่ ๒ 

การควบคมุ 

ขอ ๘๖ พัสดุขององคการเภสัชกรรมไมวาจะไดมาดวยประการใด  ใหอยูในความควบคุม 

ตามขอบังคับนี้  เวนแตมีระเบียบของทางราชการหรือกฎหมายกําหนดไวเปนอยางอื่น 

ขอ ๘๗ เมื่อเจาหนาที่พัสดุไดรับมอบพัสดุแลว  ใหดําเนินการ  ดังตอไปนี้ 

(๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมแลวแตกรณี  แยกเปนชนิด  และแสดงรายการตามแบบที่

คณะกรรมการองคการเภสัชกรรมกําหนดโดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบ

รายการดวย 

สําหรับพัสดุประเภทอาหารสด  จะลงรายการอาหารสดทุกชนิดในบัญชีเดียวกันก็ได 

(๒) เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย  ปลอดภัย  และใหครบถวนถูกตองตรงตามบัญชี

หรือทะเบียน 

ขอ ๘๘ หนวยงานระดับกองหรือหนวยงานที่แยกตางหาก  ประสงคจะเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุ 

ใหหัวหนาหนวยงานเปนผูเบิกและใหหัวหนาหนวยพัสดุเปนผูส่ังจาย 

ขอ ๘๙ ผูจายพัสดุตองตรวจสอบความถูกตองของใบเบิกและเอกสารประกอบ  (ถามี)   

แลวลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจายและเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐานดวย 

ขอ ๙๐ กอนส้ินเดือนกันยายนของทุกป  ใหผูอํานวยการแตงตั้งเจาหนาท่ี  ซึ่งไมใชเจาหนาท่ี

พัสดุคนหนึ่งหรือหลายคนตามความจําเปน  เพ่ือตรวจสอบการรับจายพัสดุงวดตั้งแตวันที่  ๑  ตุลาคมปกอน  

จนถึงวันท่ี  ๓๐  กันยายนปปจจุบัน  และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยูเพียงวันส้ินงวดนั้น 

ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง  ใหเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุ  ในวันที่  ๑  ของเดือนตุลาคม  

หรือวันหยุดทําการที่ใกลเคียงที่สุดเปนตนไป  วาการรับจายถูกตองหรือไม  พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชี

หรือทะเบียนหรือไม  มีพัสดุใดชํารุดเส่ือมคุณภาพ  หรือสูญไปเพราะเหตุใด  หรือพัสดุใดไมจําเปนตองใชตอไป  

แลวใหเสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงตั้งภายใน  ๓๐  วันทําการนับแตวันเริ่มดําเนินการ

ตรวจสอบพัสดุนั้น 



 หนา   ๑๕๖ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ในกรณีท่ีไมไดเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวันที่  ๑  ของเดือนตุลาคม  ใหปรับบัญชี   

ใหทราบจํานวนพัสดุคงเหลือเมื่อส้ินวันท่ี  ๓๐  กันยายนของปนั้น 

ขอ ๙๑ เมื่อผูอํานวยการไดรับรายงานดังกลาวตามขอ  ๙๐  และปรากฏวามีพัสดุชํารุดเส่ือมคุณภาพ

หรือสูญไปหรือไมจําเปนตองใชในกิจการตอไป  ก็ใหแตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง  

โดยใหนําความในขอ  ๒๔  และ  ขอ  ๒๕  มาใชโดยอนุโลม 

ถาผลการพิจารณาปรากฏวา  จะตองหาตัวผูรบัผิดชอบดวยใหผูอํานวยการแตงตั้งคณะกรรมการ

เพ่ือสอบสวนหาตัวผูรับผิดในทางแพง  ในกรณีท่ีเห็นสมควรผูอํานวยการจะส่ังใหคณะกรรมการ 

สอบหาขอเท็จจริง  ทําหนาที่สอบสวนหาตัวผูรับผิดในทางแพงดวยก็ได 

ใหคณะกรรมการเสนอผลการพิจารณาตอผูอํานวยการภายในกําหนด  ๖๐  วัน  นับแตวันท่ี

ประธานกรรมการทราบคําส่ังแตงตั้งกรรมการ  แตถายังพิจารณาไมแลวเสร็จ  จะขออนุญาตขยายเวลา

ดําเนินการตอไปอีกคราวละไมเกิน  ๓๐  วันก็ได 

ขอ ๙๒ เรื่องใดที่ปรากฏตัวผูรับผิดโดยชัดแจง  หรือที่มีการตั้งกรรมการสอบสวนหาตัวผูรับผิดชอบ

ในทางแพงอยูกอนที่จะมีการตรวจสอบพัสดุ  ไมตองดําเนินการตามขอ  ๙๑  เฉพาะเรื่องนั้น 

ขอ ๙๓ เมื่อปรากฏตัวผูตองรับผิด  ใหผูอํานวยการพิจารณาส่ังการภายใน  ๔๕  วันนับแต 

วันรูตัวผูตองรับผิดโดยชัดแจง  หรือวันไดรับรายงานของคณะกรรมการสอบสวนแลวแตกรณี  ตามหลักเกณฑ  

ดังตอไปนี้ 

(๑) ในกรณีที่สามารถแกไขใหคงสภาพเดิมได  ใหแกไขโดยเสียคาใชจายของผูตองรับผิดเอง  

ภายในกําหนดเวลาอันสมควร 

(๒) ในกรณีสูญหายไปหรอืไมสามารถแกไขใหคงสภาพเดมิก็ได  ใหชดใชเปนพัสดุประเภท  ชนิด  

ลักษณะ  และขนาดอยางเดียวกันหรือคลายคลึงกัน  โดยมีสภาพไมเลวไปกวาพัสดุท่ีไดทําชํารุดเส่ือมคุณภาพ

หรือสูญหายไปนั้น  หรือชดใชเปนเงิน  ตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการองคการเภสัชกรรมกําหนด   

โดยใหผูตองรับผิดสงใชคืนท้ังหมดภายใน  ๓๐  วันนับแตวันท่ีไดรับแจง 

ในกรณีชดใชเปนเงิน  ถาผูตองรับผิดไมสามารถสงใชคืนภายใน  ๓๐  วัน  จะผอนผันใหใช 

เปนรายเดือนก็ได  แตจะตองชดใชใหเสร็จส้ินภายในเวลาไมเกิน  ๑  ป  การผอนผันระยะเวลาเกินกวา  ๑  ป  

ใหเสนอขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการองคการเภสัชกรรมกอน 



 หนา   ๑๕๗ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

การผอนผันตามวรรคสองใหทําสัญญารับสภาพหนี้เปนหนังสือ  พรอมหลักประกันที่เหมาะสม 

ไวเปนหลักฐาน  และใหมีผลใชบังคับไดตามกฎหมายแลวใหสงสําเนาสัญญาไปใหหนวยงานที่เกี่ยวของ

ดําเนินการใหเปนไปตามกฎหมาย 

(๓) ถาผูตองรับผิดคนใดปฏิเสธไมยินยอมปฏิบัติตาม  (๑)  หรือ  (๒)  หรือไมยอมทําสัญญา 

รับสภาพหนี้  ใหรีบสงเรื่องใหพนักงานอัยการดําเนินการคดีตอไปดวย 

สวนที ่ ๓ 

การจําหนาย 

ขอ ๙๔ ถาผลการพิจารณาปรากฏวาไมมีตัวผูตองรับผิดและยังมีตัวพัสดุอยู  หรือเห็นวาพัสดุใด

หากใชงานตอไปจะส้ินเปลืองคาใชจายมาก  หรือเปนพัสดุชํารุดเส่ือมคุณภาพหมดอายุใหเจาหนาท่ีพัสดุ

เสนอรายงานตอผูอํานวยการ  เพ่ือพิจารณาส่ังใหดําเนินการตามวิธีการอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้   

โดยปกติใหแลวเสร็จภายใน  ๖๐  วัน 

(๑) ขาย  ใหดําเนนิการขายโดยวิธีการวาดวยการซื้อตามขอบังคับนี้โดยอนุโลม  เวนแตการขายพัสดุ

ใหแกหนวยงานของรัฐ  จะขายโดยวิธีตกลงราคาก็ได 

(๒) แลกเปล่ียน  ใหดําเนินการตามวิธีการแลกเปล่ียนท่ีกําหนดไวในขอบังคับนี้ 

(๓) โอน  ใหโอนแกหนวยงานของรัฐที่แจงความประสงคขอมา  โดยไดรับความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการองคการเภสัชกรรม  เวนแตในกรณีท่ีเปนการโอนพัสดุซึง่หมดความจําเปนที่จะตองใชหรือไม

สามารถใชราชการได  ใหอยูในอํานาจของผูอํานวยการที่จะเปนผูพิจารณา  ทั้งนี้ใหมีหลักฐานการสงมอบไวตอกัน 

(๔) แปรสภาพหรือทําลายตามหลักเกณฑและวิธีการที่ผูอํานวยการกําหนด 

การจําหนายเปนสูญ 

ขอ ๙๕ ในกรณีที่พัสดุสูญหายไปโดยไมปรากฏตัวผูรับผิด  หรือมีตัวผูรับผิด  แตไมสามารถชดใช

ตามขอ  ๙๓  หรือมีตัวพัสดุอยูแตไมสามารถดําเนินการตามขอ  ๙๔  ได  ใหจําหนายพัสดุนั้นเปนสูญ  

ตามหลักเกณฑ  ดังตอไปนี้ 

(๑) ถาพัสดุนั้นมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันไมเกิน  ๕๐๐ ,๐๐๐  บาท  ใหผูอํานวยการ 

เปนผูพิจารณาอนุมัติ 



 หนา   ๑๕๘ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๑๐๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑   ตุลาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

(๒) ถาพัสดุมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันเกินกวา  ๕๐๐,๐๐๐  บาทแตไมเกิน  ๑,๐๐๐,๐๐๐  บาท  

ใหประธานกรรมการองคการเภสัชกรรมเปนผูพิจารณาอนุมัติ 

(๓) ถาพัสดุมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันเกินกวา  ๑,๐๐๐,๐๐๐  บาท  ใหคณะกรรมการ 

องคการเภสัชกรรมเปนผูพิจารณาอนุมัติ 

การลงจายออกจากบัญชี 

ขอ ๙๖ เมื่อไดดําเนินการตามขอ  ๙๔  หรือขอ  ๙๕  แลว  ใหเจาหนาท่ีพัสดุ  ลงจายพัสดุนั้น

ออกจากบัญชีหรือทะเบียนทันที  แลวแจงใหฝายบัญชีและการเงินทราบภายใน  ๑๕  วันนับแต 

วันจําหนายพัสดุนั้นออกจากบัญชี 

  สําหรับพัสดุซึ่งตองจดทะเบยีนตามกฎหมายใหแจงแกนายทะเบียน  ภายในระยะเวลา

ที่กฎหมายกําหนดดวย 

ขอ ๙๗ ในกรณีที่พัสดุขององคการเภสัชกรรมเกิดการชํารุด  เส่ือมคุณภาพหรือสูญไปกอน 

มีการตรวจสอบ  ตามขอ  ๙๐  และไดดําเนินการในเรื่องความรับผิดชอบในทางแพงเสร็จส้ินแลว   

ใหดําเนินการตามขอ  ๙๔  ขอ  ๙๕  และขอ  ๙๖  โดยอนุโลม 

หมวด  ๔ 

บทเฉพาะกาล 

ขอ ๙๘ การพัสดุใดที่อยูในระหวางดําเนินการและยังไมแลวเสร็จ  ในวันที่ใชขอบังคับนี้   

ใหดําเนินการตอไปตามขอบังคับองคการเภสัชกรรมวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๒๔  และที่แกไขเพ่ิมเติม  

จนกวาจะดําเนินการแลวเสร็จ  หรือจนกวาจะสามารถดําเนินการตามขอบังคับนี้ได 

 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี  ๑๘  สิงหาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

พลโท  ศุภกร  สงวนชาติศรไกร 

ประธานกรรมการองคการเภสัชกรรม 

 


