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ข้อบังคับองค์การเภสัชกรรม 
ว่าด้วยการพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย 

พ.ศ.  ๒๕๖๑ 
 

 

โดยที่เป็นการสมควรกําหนดให้มีหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
เพื่อการผลิตและจําหน่ายขององค์การเภสัชกรรมให้เหมาะสมและสอดคล้องกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐  และประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ  เร่ือง  หลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างของรัฐวิสาหกิจที่เก่ียวกับการพาณิชย์โดยตรง 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๒๑  แห่งพระราชบัญญัติองค์การเภสัชกรรม  พ.ศ.  ๒๕๐๙  
คณะกรรมการองค์การเภสัชกรรม  จึงมีมติในการประชุมคร้ังที่  ๘/๒๕๖๑  วันที่  ๓๐  พฤษภาคม  ๒๕๖๑  
เห็นชอบให้วางข้อบังคับไว้  ดังต่อไปนี้   

ข้อ ๑ ข้อบังคับนี้เรียกว่า  “ข้อบังคับองค์การเภสัชกรรมว่าด้วยการพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  
พ.ศ.  ๒๕๖๑” 

ข้อ ๒ ข้อบังคับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกข้อบังคับองค์การเภสัชกรรมว่าด้วยการดําเนินธุรกิจการพัสดุเพื่อการผลิต

และจําหน่าย  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 
บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  และคําสั่งอื่นใดที่กําหนดไว้แล้วในข้อบังคับนี้หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับ

ข้อบังคับนี้ให้ใช้ข้อบังคับนี้แทน 
ข้อ ๔ ในข้อบังคับนี้ 
“การพัสดุ เพื่อการผลิตและจําหน่าย”  หมายความว่าการซื้อ  การจ้าง  การแลกเปลี่ยน   

การควบคุม  และการดําเนินการอื่น ๆ  ซึ่งมุ่งผลทางธุรกิจตามที่กําหนดไว้ในข้อบังคับนี้ 
“พัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย”  หมายความว่า  วัสดุที่จัดหาเพื่อนํามาใช้ในการผลิตและ 

การจําหน่าย  ดังนี้ 
(๑) วัตถุดิบ  เภสัชเคมีภัณฑ์หรือเภสัชเคมีภัณฑ์ก่ึงสําเร็จรูป  เพื่อนํามาใช้ในการผลิตยา  ชีววัตถุ  

เคร่ืองสําอาง  และผลิตภัณฑ์อื่น ๆ  รวมท้ังวัตถุดิบ  เภสัชเคมีภัณฑ์หรือเภสัชเคมีภัณฑ์ก่ึงสําเร็จรูป 
ที่จัดหามาเพื่อจ้างผลิต 

(๒) อุปกรณ์การบรรจุ  บรรจุภัณฑ์  รวมถึงฉลากและสิ่งพิมพ์ที่มีความจําเป็นต้องใช้ในกระบวน  
การผลิตตาม  (๑) 

(๓) ยาสําเร็จรูป  เภสัชเคมีภัณฑ์หรือเภสัชเคมีภัณฑ์ก่ึงสําเร็จรูป  เคร่ืองมือแพทย์  เวชภัณฑ์
หรือผลิตภัณฑ์สมุนไพรที่องค์การเภสัชกรรมจัดหามา  เพื่อการดําเนินธุรกิจ 

“หน่วยงานของรัฐ”  หมายความว่า  ราชการส่วนกลาง  ราชการส่วนภูมิภาค  ราชการส่วนท้องถิ่น  
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ  องค์การมหาชน  องค์กรอิสระ  องค์กรตามรัฐธรรมนูญ  
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หน่วยธุรการของศาล  มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ  หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา  
หน่วยงานอิสระของรัฐ  และหน่วยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีกฎหมายจัดตั้งเป็นการเฉพาะ 

“ผู้อํานวยการ”  หมายความว่า  ผู้อํานวยการองค์การเภสัชกรรม 
“พนักงาน”  หมายความว่า  บุคคลท่ีองค์การเภสัชกรรมจ้างไว้ปฏิบัติงานในลักษณะประจําและ

รับเงินเดือนในตําแหน่งตามขั้นและอัตราเงินเดือนที่บรรจุตามจํานวนอัตราตําแหน่งขององค์การเภสัชกรรม  
แต่ไม่รวมถึงผู้อํานวยการ 

“เจ้าหน้าที่พัสดุ”  หมายความว่า  เจ้าหน้าที่ซึ่งดํารงตําแหน่งที่มีหน้าที่เก่ียวกับการพัสดุ  หรือ 
ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งหรือได้รับมอบหมายจากผู้อํานวยการ  ให้มีหน้าที่หรือปฏิบัติงานเก่ียวกับการพัสดุเพื่อการผลิต
และจําหน่ายตามข้อบังคับนี้ 

“เจ้าหน้าที่จัดซื้อ”  หมายความว่า  เจ้าหน้าที่ซึ่งดํารงตําแหน่งที่มีหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อและ
หรือจัดจ้าง  หรือผู้ที่ได้รับแต่งตั้งหรือได้รับมอบหมายจากผู้อํานวยการให้มีหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อและ
หรือการจัดจ้างเก่ียวกับการพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายตามข้อบังคับนี้   

“การซื้อ”  หมายความว่า  การซื้อพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายทุกชนิด  แต่ไม่รวมถึงการจัดหาพัสดุ 
ในลักษณะการจ้าง 

“การจ้าง”  หมายความว่า  การจ้างทําของ  การจ้างตรวจสอบทางเทคนิค  หรือทางวิทยาศาสตร์  
การจ้างรับขนตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์  และการจ้างเหมาบริการที่เก่ียวเนื่องกับงานทางธุรกิจ
ตามที่กําหนดไว้ในข้อบังคับนี้  แต่ไม่รวมถึงการจ้างพนักงานและลูกจ้างตามข้อบังคับองค์การเภสัชกรรม 

“ผู้สั่งซื้อ”  หมายความว่า  ผู้มีอํานาจสั่งอนุญาตให้ซื้อ 
“ผู้สั่งจ้าง”  หมายความว่า  ผู้มีอาํนาจสั่งอนุญาตให้จ้าง 
“ผู้ซื้อ”  หมายความว่า  ผู้อํานวยการ  ซึ่งดําเนินการซื้อในนามขององค์การเภสัชกรรม 
“ผู้ว่าจ้าง”  หมายความว่า  ผู้อํานวยการ  ซึ่งดําเนินการจ้างในนามขององค์การเภสัชกรรม 

หมวด  ๑ 
บททั่วไป 

 
 

ข้อ ๕ การดําเนินการจัดหาพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายต้องดําเนินการโดยคํานึงถึงหลัก
ความคุ้มค่า  โปร่งใส  มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  ตรวจสอบได้  และต้องก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุด 
แก่องค์การเภสัชกรรม 

หากการจัดซื้อจัดจ้างไม่เป็นไปตามหลักการตามวรรคหนึ่ง  แต่ไม่มีผลต่อการจัดซื้อจัดจ้าง 
อย่างมีนัยสําคัญ  หรือเกิดจากกรณีเร่งด่วน  หรือมีเหตุผลหรือความจําเป็นอื่น  การจัดซื้อจัดจ้างนั้น 
ย่อมไม่เสียไป 

ข้อ ๖ ผู้มีอํานาจดําเนินการตามข้อบังคับนี้  จะมอบอํานาจเป็นหนังสือให้แก่ผู้ดํารงตําแหน่งใด 
ก็ได้โดยให้คํานึงถึงระดับตําแหน่งหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่จะได้รับมอบอํานาจนั้นเป็นสําคัญ 
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การมอบอํานาจในการส่ังซื้อหรือสั่งจ้างของผู้อํานวยการ  ให้ถือเกณฑ์ดังนี้ 
(๑) การมอบอํานาจให้แก่รองผู้อํานวยการหรือเทียบเท่า  มอบได้ไม่เกินวงเงินที่ผู้มอบมีอํานาจ 
(๒) การมอบอํานาจให้แก่หัวหน้าฝ่ายหรือเทียบเท่า  มอบได้ไม่เกินสามในสี่ของวงเงินที่ผู้มอบมีอํานาจ 
(๓) การมอบอํานาจให้แก่ผู้อํานวยการกองหรือหัวหน้ากองหรือเทียบเท่า  มอบได้ไม่เกินคร่ึงหนึ่ง

ของวงเงินที่ผู้มอบมีอํานาจ 
(๔) การมอบอํานาจให้แก่ผู้ที่ดํารงตําแหน่งอื่นนอกจากที่กําหนดไว้ใน  (๑)  (๒)  และ  (๓)  

มอบได้ไม่เกินหนึ่งในส่ีของวงเงินที่ผู้มอบมีอํานาจ 
ให้ผู้มอบอํานาจส่งสําเนาหลักฐานการมอบอํานาจให้ฝ่ายบัญชีและการเงินทราบทุกคร้ัง 
ข้อ ๗ ให้คณะกรรมการองค์การเภสัชกรรม  มีอํานาจดังนี้ 
(๑) ตีความและวินิจฉัยปัญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามข้อบังคับนี้ 
(๒) พิจารณาอนุมัติการขอยกเว้นหรือผ่อนผันกรณีที่ไม่สามารถปฏิบัติตามข้อบังคับนี้ได้ 
(๓) กําหนดวิธีการพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายใด ๆ  ที่มิได้กําหนดไว้ในข้อบังคับนี้ 
ข้อ ๘ เจ้าหน้าที่พัสดุ  เจ้าหน้าที่จัดซื้อ  ผู้อํานวยการหรือผู้ที่มีอํานาจสั่งการตามข้อบังคับนี้  

ผู้ใดกระทําการโดยจงใจหรือประมาทเลินเล่อไม่ปฏิบัติตามข้อบังคับนี้  หรือกระทําการโดยมีเจตนาทุจริต
หรือปราศจากอํานาจหรือนอกเหนืออํานาจหน้าที่  ถือว่าผู้นั้นกระทําผิดวินัยตามข้อบังคับองค์การเภสัชกรรม
ที่บังคับใช้อยู่ในขณะนั้น  ภายใต้หลักเกณฑ์ดังนี้ 

(๑) ถ้าการกระทําเป็นเหตุให้องค์การเภสัชกรรมเสียหายอย่างร้ายแรง  ให้ดําเนินการลงโทษอย่างต่ํา
ให้ออกจากงาน 

(๒) ถ้าการกระทําเป็นเหตุให้องค์การเภสัชกรรมเสียหายแต่ไม่ร้ายแรง  ให้ลงโทษอย่างต่ํา 
ตัดเงินเดือน 

(๓) ถ้าการกระทําไม่เป็นเหตุให้องค์การเภสัชกรรมเสียหาย  ให้ลงโทษภาคทัณฑ์หรือว่ากล่าว
ตักเตือนโดยทําคําสั่งเป็นลายลักษณ์อักษร 

การลงโทษทางวินัยตาม  (๑)  หรือ  (๒)  ไม่เป็นเหตุให้ผู้กระทําหลุดพ้นจากความรับผิดทางอาญา  
หรือความรับผิดในทางแพ่งตามข้อบังคับองค์การเภสัชกรรมว่าด้วยความรับผิดทางแพ่งแต่ประการใด 

หมวด  ๒ 
การพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย 

 
 

ส่วนที่  ๑ 
การซื้อหรือการจ้าง 

 
 

วิธีซื้อหรือวิธีจ้าง 
ข้อ ๙ การซื้อหรือการจ้างกระทําได้  ๓  วิธี  คือ   
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(๑) วิธีตกลงราคา 
(๒) วิธีคัดเลือก 
(๓) วิธีเฉพาะเจาะจง 
ข้อ ๑๐ การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคา  ได้แก่  การซ้ือหรือการจ้างคร้ังหนึ่งซึ่งมีราคา 

ไม่เกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท 
การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคา  ถ้าผู้สั่งซื้อหรือผู้สั่งจ้างเห็นสมควรจะสั่งให้กระทําโดยวิธี 

ที่กําหนดไว้สําหรับวงเงินที่สูงกว่าก็ได้ 
ข้อ ๑๑ การซื้อโดยวิธีคัดเลือก  ได้แก่การซื้อคร้ังหนึ่ง  ซึ่งมีราคาเกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท   

ให้กระทําได้เฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังต่อไปนี้ 
(๑) เป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่ต้องซื้อจากผู้ผ่านการคัดเลือกและขึ้นบัญชีไว้ 
(๒) เป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่ต้องซื้อเร่งด่วนหากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่องค์การเภสัชกรรม 
(๓) เป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่ต้องปกปิดเป็นความลับขององค์การเภสัชกรรม 
(๔) เป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่ต้องซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ 
ข้อ ๑๒ การจ้างโดยวิธีคัดเลือก  ได้แก่การจ้างคร้ังหนึ่ง  ซึ่งมีราคาเกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท 

ให้กระทําได้เฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังต่อไปนี้ 
(๑) เป็นงานที่ต้องจ้างจากผู้ผ่านการคัดเลือกและขึ้นบัญชีไว้ 
(๒) เป็นงานที่ต้องจ้างช่างผู้มีฝีมือโดยเฉพาะหรือผู้มีความชํานาญเป็นพิเศษ 
(๓) เป็นงานที่ต้องกระทําโดยเร่งด่วน  หากล่าช้าอาจจะเสียหายแก่องค์การเภสัชกรรม 
(๔) เป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับขององค์การเภสัชกรรม 
(๕) เป็นงานที่ต้องจ้างโดยตรงจากต่างประเทศ 
ข้อ ๑๓ การซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ได้แก่  การซื้อคร้ังหนึ่ง  ซึ่งมีราคาเกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท  

ให้กระทําได้เฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังต่อไปนี้ 
(๑) เป็นพั สดุ เพื่ อการผลิตและจําหน่ ายที่ จะขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ  องค์การ 

ระหว่างประเทศ  หรือหน่วยงานของต่างประเทศ 
(๒) เป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่ซื้อจากผู้ผลิตที่องค์การเภสัชกรรมถือหุ้นอยู่ 
(๓) เป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่จําเป็นต้องซื้อจากผู้ผลิตหรือผู้แทนจําหน่ายโดยตรง 
(๔) เป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่จําเป็นต้องซื้อตามความต้องการของลูกค้า 
(๕) เป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่หน่วยงานของรัฐเป็นผู้ผลิตหรือผู้จําหน่ายพัสดุ 

เพื่อการผลิตและจําหน่าย   
(๖) เป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่มีความต้องการใช้เพิ่มขึ้นในสถานการณ์ที่จําเป็น  หรือ

เร่งด่วน  หรือเพื่อประโยชน์ขององค์การเภสัชกรรมและจําเป็นต้องซื้อเพิ่ม  (Repeat  Order) 
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ข้อ ๑๔ การจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ได้แก่  การจ้างคร้ังหนึ่ง  ซึ่งมีราคาเกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท  
ให้กระทําได้เฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังต่อไปนี้ 

(๑) เป็นงานจ้างจากบริษัทที่องค์การเภสัชกรรมถือหุ้นอยู่ 
(๒) เป็นงานที่จ้างจากหน่วยงานของรัฐ 
(๓) เป็นงานที่มีความต้องการจ้างเพิ่มในสถานการณ์ที่จําเป็น  หรือเร่งด่วน  หรือเพื่อประโยชน์

ขององค์การเภสัชกรรมและจําเป็นต้องจ้างเพิ่ม  (Repeat  Order) 
ข้อ ๑๕ การแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้างโดยลดวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างในครั้งเดียวกันเพื่อให้วิธีการซื้อ

หรือจ้างหรืออํานาจในการสั่งซื้อสั่งจ้างเปลี่ยนแปลงไป  จะกระทํามิได้  ยกเว้นเป็นการดําเนินการ 
เพื่อเหตุผลของการแก้ปัญหาเร่งด่วนในอันซึ่งจะก่อให้เกิดการขาดแคลนพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย   
ซึ่งจะมีผลกระทบต่อการสนับสนุนยาและเวชภัณฑ์ให้กับหน่วยงานของรัฐหรือโรงพยาบาลหรือผู้ป่วย 

กรณีใดจะเป็นการแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้างให้พิจารณาถึงวัตถุประสงค์ในการซื้อหรือจ้างคร้ังนั้นและ
ความคุ้มค่าขององค์การเภสัชกรรมเป็นสําคัญ 

ข้อ ๑๖ การคัดเลือกผู้ขายหรือผู้รับจ้าง  เพื่อขึ้นบัญชีรายชื่อให้ดําเนินการตามหลักเกณฑ์  ดังนี้   
(๑) ให้ผู้อํานวยการแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือก  ประกอบด้วย  ประธานกรรมการ  

๑  คน  และกรรมการอย่างน้อย  ๔  คน  ซึ่งแต่งตั้งจากพนักงานระดับ  ๖  หรือเทียบเท่าขึ้นไป   
โดยมีผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเก่ียวกับพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายหรืองานจ้างนั้นเป็นกรรมการด้วย  
และให้เจ้าหน้าที่จัดซื้อเป็นกรรมการ  ยกเว้นกรณีมีเหตุผลจําเป็นให้อยู่ในอํานาจผู้อํานวยการในการแต่งตั้ง 

(๒) ให้คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือก  มีหน้าที่กําหนดหลักเกณฑ์ในการคัดเลือก  ดังนี้   
 (ก) รายการพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่จําเป็นต้องคัดเลือก   
 (ข) คุณภาพของพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่จะคัดเลือก   
 (ค) คุณสมบัติของผู้ขายและหรือผู้ผลิตและหรือผู้รับจ้าง   
 (ง) เกณฑ์ที่ใช้ในการประเมินคุณภาพ  คุณสมบัติของพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  

ผู้ขายและหรือผู้ผลิตและหรือผู้รับจ้าง  เพื่อใช้ในการพิจารณานําเข้าและออกจากบัญชีรายชื่อ   
 (จ) เกณฑ์ในการหาพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายแหล่งใหม่   
 (ฉ) ระยะเวลาในการปรับปรุงบัญชีรายชื่อ   
 (ช) หลักเกณฑ์อื่น ๆ  ได้ตามความจําเป็น  เพื่อให้การคัดเลือกเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ   
(๓) คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกจะต้องจัดทําบัญชีรายชื่อพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายผู้ขาย

และหรือผู้ผลิตและหรือผู้รับจ้างเสนอผู้อํานวยการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย  เพื่อพิจารณาอนุมัติ   
(๔) ให้คณะกรรมการประกาศรายการพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่มีความประสงค์จะเพิ่ม

การรับรองแหล่งผลิตในเว็บไซต์องค์การเภสัชกรรม  โดยจะต้องมีชื่อรายการพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  
จํานวนที่ใช้โดยประมาณ  ข้อกําหนดหรือคุณลักษณะของพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  รายงานการขอซื้อ
หรือจ้าง   
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ข้อ ๑๗ ก่อนดําเนินการซื้อหรือจ้างทุกวิธี  ให้เจ้าหน้าที่พัสดุทํารายงานเสนอผู้อํานวยการตาม
รายการ  ดังต่อไปนี้   

(๑) เหตุผลและความจําเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง   
(๒) รายละเอียดของพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่จะซื้อหรือจ้าง 
(๓) ราคาพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายหรือราคาค่าจ้างในท้องตลาดในขณะน้ันที่สืบทราบ  

หรือประมาณได้  หรือหน่วยงานที่มีอํานาจหน้าที่กําหนดและถ้าเคยซื้อหรือจ้างมาก่อนก็ให้แสดงราคาซื้อหรือ
จ้างคร้ังหลังสุดที่เคยซ้ือหรือจ้างภายในระยะเวลา  ๒  ปีงบประมาณด้วย  โดยต้องเสนอใช้ราคาใดเป็นราคากลาง
ต่อหน่วย  ในกรณีจัดซื้อหรือจัดจ้างคร้ังนี้โดยแน่ชัด 

(๔) วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง 
(๕) กําหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายนั้น  หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ 
(๖) ข้อเสนออื่น ๆ  (ถ้ามี) 
ข้อ ๑๘ เม่ือผู้อํานวยการให้ความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอตามข้อ  ๑๗  แล้ว  ให้เจ้าหน้าที่

จัดซื้อ  ดําเนินการตามวิธีซื้อหรือวิธีจ้างต่อไปได้กรรมการ 
ข้อ ๑๙ ในการดําเนินการซื้อหรือจ้างแต่ละคร้ังให้ผู้อํานวยการแต่งตั้งคณะกรรมการข้ึน   

เพื่อปฏิบัติการตามข้อบังคับนี้แล้วแต่กรณี  คือ 
(๑) คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีคัดเลือก 
(๒) คณะกรรมการจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
(๓) คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(๔) คณะกรรมการจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(๕) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย 
ข้อ ๒๐ คณะกรรมการตามข้อ  ๑๙  แต่ละคณะให้ประกอบด้วย  ประธานกรรมการ  ๑  คน  

และกรรมการอย่างน้อย  ๒  คน  โดยให้แต่งตั้งจากพนักงานตั้งแต่ระดับ  ๔  หรือเทียบเท่าขึ้นไป  ในกรณี
จําเป็นหรือเพื่อประโยชน์ขององค์การเภสัชกรรมจะแต่งตั้งบุคคลที่มิใช่พนักงานร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้
ถ้าประธานกรรมการไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้  ให้ผู้อํานวยการแต่งตั้งพนักงานที่มีคุณสมบัติดังกล่าวข้างต้น  
ทําหน้าที่เป็นประธานกรรมการแทน 

กรณีเม่ือถึงกําหนดเวลาการเปิดซองแล้ว  ประธานกรรมการยังไม่มาปฏิบัติหน้าที่  ให้กรรมการ
ที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหน่ึง  ทําหน้าที่ประธานกรรมการในเวลานั้น  โดยให้คณะกรรมการดังกล่าว
ปฏิบัติหน้าที่แล้วรายงานประธานกรรมการ  เพื่อดําเนินการต่อไป 

การซื้อหรือจ้างคร้ังเดียวกัน  ห้ามแต่งตั้งผู้ที่เป็นคณะกรรมการจัดซื้อหรือคณะกรรมการจัดจ้าง  
เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย   

คณะกรรมการทุกคณะ  ควรแต่งตั้งผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเก่ียวกับพัสดุเพื่อการผลิต  
และจําหน่ายหรืองานจ้างนั้น  เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย 



 หน้า   ๑๖ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๑๕๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๓   กรกฎาคม   ๒๕๖๑ 
   

 

สําหรับการซื้อหรือจ้างโดยวงเงินไม่เกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท  จะแต่งตั้งพนักงานเพียงคนเดียว 
เป็นผู้ตรวจรับพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายหรืองานจ้างนั้นโดยให้ปฏิบัติหน้าที่เช่นเดียวกับคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายก็ได้ 

ข้อ ๒๑ ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการแต่ละคณะ  ต้องมีกรรมการมาพร้อมกัน   
ไม่น้อยกว่าก่ึงหนึ่งของจํานวนกรรมการทั้งหมด  ให้ประธานกรรมการและกรรมการแต่ละคนมีเสียงหน่ึงเสียง 
ในการลงมติ 

มติของคณะกรรมการให้ถือเสียงข้างมาก  เว้นแต่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเพื่อการผลิตและ
จําหน่ายให้ถือมติเอกฉันท์ 

กรณีกรรมการบางคนไม่ยอมรับพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายหรืองานจ้างนั้น  โดยทําความเห็นแย้งไว้  
ให้นําความในข้อ  ๒๗  (๗)  มาใช้บังคับ  สําหรับคณะกรรมการคณะอื่นถ้าผู้ใดไม่เห็นด้วยให้ทําบันทึก
ความเห็นแย้งไว้ด้วย 

วิธีตกลงราคา 
ข้อ ๒๒ การซ้ือหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคา  ให้เจ้าหน้าที่จัดซื้อต่อรองและตกลงราคากับผู้ขาย

หรือผู้รับจ้าง  แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดซื้อ  ซื้อหรือจ้างได้ภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบจากผู้อํานวยการ
หรือผู้ที่ได้รับมอบอํานาจตามข้อ  ๑๘ 

วิธีคัดเลือก   
ข้อ ๒๓ การซื้อโดยวิธีคัดเลือก  ให้ผู้อํานวยการแต่งตั้งคณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีคัดเลือกข้ึน  

เพื่อดําเนินการ  ดังต่อไปนี้ 
(๑) กรณีเป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่ต้องซื้อจากผู้ผ่านการคัดเลือกและขึ้นบัญชีไว้ 

ให้เชิญเฉพาะผู้ที่มีรายช่ืออยู่ในบัญชีไว้ตามข้อ  ๑๖  ทุกรายมาเสนอราคา  หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้น 
ยังสูงกว่าราคาในท้องตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อ  ก็ให้ต่อรองราคา 

 การเชิญผู้ที่มีรายชื่ออยู่ในบัญชีตามข้อ  ๑๖  มาเสนอราคาตามวรรคแรก  องค์การเภสัชกรรม
จะแจ้งให้ผู้ที่มีรายชื่อทราบก่อนวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า  ๓  วันทําการ  ยกเว้นในกรณีมีความจําเป็นเร่งด่วน  
หากล่าช้าอาจทําให้เกิดความเสียหาย  หรือขาดแคลนพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  

(๒) กรณีเป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่ต้องซื้อเร่งด่วน  หากล่าช้าอาจเสียหายแก่ 
องค์การเภสัชกรรม  ให้เชิญผู้มีอาชีพขายพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายนั้นโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นว่า
ราคาที่เสนอนั้นยังสูงกว่าราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อ  ก็ให้ต่อรองราคา 

(๓) กรณีเป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่ต้องปกปิดเป็นความลับขององค์การเภสัชกรรม 
ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับ  (๒) 

(๔) กรณีเป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  ที่ต้องซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ  ให้เสนอผู้อํานวยการ
เพื่อติดต่อสั่งซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ  หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้นยังสูงกว่าราคาที่ประมาณได้หรือราคา
ที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อ  ก็ให้ต่อรองราคา 



 หน้า   ๑๗ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๑๕๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๓   กรกฎาคม   ๒๕๖๑ 
   

 

เม่ือได้ดําเนินการไปแล้วได้ผลประการใด  ให้คณะกรรมการเสนอรายงานพร้อมเหตุผลต่อผู้อํานวยการ
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดซื้อ  เพื่อสั่งการต่อไป 

ข้อ ๒๔ การจ้างโดยวิธีคัดเลือก  ให้ผู้อํานวยการแต่งตั้งคณะกรรมการจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือกขึ้น  
เพื่อดําเนินการ  ดังต่อไปนี้ 

(๑) กรณีเป็นงานจ้างที่ต้องจ้างจากผู้ที่มีผ่านการคัดเลือกและข้ึนบัญชีไว้  ให้เชิญเฉพาะผู้ที่มีรายชื่อ
อยู่ในบัญชีตามข้อ  ๑๖  ทุกรายมาเสนอราคา  หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้นยังสูงกว่าราคาที่คณะกรรมการ
เห็นสมควรจ้าง  ก็ให้ต่อรองราคา   

 การเชิญผู้ที่มีรายชื่ออยู่ในบัญชีตามข้อ  ๑๖  มาเสนอราคาตามวรรคแรก  องค์การเภสัชกรรม
จะแจ้งให้ผู้ที่มีรายชื่อทราบก่อนวันเสนอราคาไม่น้อยกว่า  ๓  วันทําการ  ยกเว้นในกรณีมีความจําเป็นเร่งด่วน  
หากล่าช้าอาจทําให้เกิดความเสียหาย  หรือขาดแคลนพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย 

(๒) กรณีเป็นการจ้างที่ต้องจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามข้อ  ๑๒  (๒)  (๓)  และ  (๔)  ให้เชิญผู้มีอาชีพ
รับจ้างทํางานนั้นโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นว่าราคาที่เสนอน้ันยังสูงกว่าราคาที่ประมาณได้หรือราคา 
ที่คณะกรรมการเห็นสมควรจ้าง  ก็ให้ต่อรองราคา 

(๓) กรณีเป็นงานจ้างที่ต้องจ้างโดยตรงจากต่างประเทศ  ให้เสนอผู้อํานวยการเพื่อติดต่อสั่งจ้าง
โดยตรงจากต่างประเทศ  หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้นยังสูงกว่าราคาที่ประมาณได้หรือราคาที่คณะกรรมการ
เห็นสมควรจ้าง  ก็ให้ต่อรองราคา   

เม่ือได้ดําเนินการไปแล้วได้ผลประการใด  ให้คณะกรรมการเสนอรายงานพร้อมเหตุผลต่อผู้อํานวยการ
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดซื้อ  เพื่อสั่งการต่อไป 

วิธีเฉพาะเจาะจง 
ข้อ ๒๕ การซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ให้ผู้อํานวยการแต่งตั้งคณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีเฉพาะ 

เจาะจงขึ้น  เพื่อดําเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) กรณี เป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายขายทอดตลาดให้ดําเนินการซื้อตามวิธีขาย

ทอดตลาดที่บัญญัติไว้ในประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
(๒) กรณีเป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่ต้องซื้อจากผู้ผลิตที่องค์การเภสัชกรรมถือหุ้นอยู่  

ให้ดําเนินการสั่งซื้อโดยตรงจากบริษัทที่องค์การเภสัชกรรมถือหุ้นอยู่ 
(๓) กรณีเป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่จําเป็นต้องซื้อจากผู้ผลิตหรือผู้แทนจําหน่ายโดยตรง  

ให้ดําเนินการสั่งซื้อโดยตรงจากผู้ขายรายน้ัน 
(๔) กรณีเป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่จําเป็นซื้อตามความต้องการของลูกค้าที่ระบุเฉพาะ 

เจาะจง  ให้ดําเนินการสั่งซื้อโดยตรงจากผู้ขายรายน้ัน 
(๕) กรณีเป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่ต้องซื้อจากหน่วยงานของรัฐ  ให้ดําเนินการสั่งซื้อ

โดยตรงจากหน่วยงานน้ัน 



 หน้า   ๑๘ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๑๕๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๓   กรกฎาคม   ๒๕๖๑ 
   

 

(๖) กรณี เป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่ ได้ซื้อไว้แล้ว  แต่มีความจําเป็นต้องใช้เพิ่ม 
ในสถานการณ์ที่จําเป็นหรือเร่งด่วน  หรือเพื่อประโยชน์ขององค์การเภสัชกรรม  ให้เจรจากับผู้ขายรายเดิม
ตามสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  ซึ่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลาการส่งมอบ  เพื่อขอให้มีการขายพัสดุ 
เพื่อการผลิตและจําหน่ายตามรายละเอียดและราคาที่ต่ํากว่า  หรือราคาเดิมภายใต้เง่ือนไขที่ดีกว่าหรือ
เง่ือนไขเดิม  โดยคํานึงถึงราคาต่อหน่วยและวงเงินไม่เกินตามสัญญาเดิม  เพื่อให้บังเกิดผลประโยชน์สูงสุด
ที่องค์การเภสัชกรรมจะได้รับ 

เม่ือได้ดําเนินการไปแล้วได้ผลประการใด  ให้คณะกรรมการเสนอรายงานพร้อมเหตุผลต่อผู้อํานวยการ
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดซื้อ  เพื่อสั่งการต่อไป 

ข้อ ๒๖ การจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ให้ผู้อํานวยการแต่งตั้งคณะกรรมการจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะ 
เจาะจงขึ้น  เพื่อดําเนินการต่อไปดังนี้ 

(๑) กรณีเป็นงานจ้างที่ต้องจ้างจากบริษัทที่องค์การเภสัชกรรมถือหุ้นอยู่  ให้ติดต่อสั่งจ้างโดยตรง
จากบริษัทที่องค์การเภสัชกรรมถือหุ้นอยู่ 

(๒) กรณีเป็นงานจ้างที่ต้องจ้างโดยตรงกับหน่วยงานของรัฐ  ให้ดําเนินการสั่งจ้างโดยตรงจาก  
หน่วยงานนั้น 

(๓) กรณีเป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่ได้จ้างทําไว้แล้ว  แต่มีความจําเป็นต้องใช้เพิ่ม 
ในสถานการณ์ที่จําเป็นหรือเร่งด่วนหรือเพื่อประโยชน์ขององค์การเภสัชกรรม  ให้เจรจากับผู้รับจ้างรายเดิม
ตามสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  ซึ่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลาการส่งมอบหรือระยะเวลาตามสัญญาจ้าง  
เพื่อขอให้มีการรับจ้างทําพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายตามรายละเอียดและราคาที่ต่ํากว่าหรือราคาเดิม
ภายใต้เง่ือนไขที่ดีกว่าหรือเง่ือนไขเดิม  โดยคํานึงถึงราคาต่อหน่วยและวงเงินไม่เกินตามสัญญาเดิม  เพื่อให้
บังเกิดผลประโยชน์สูงสุดที่องค์การเภสัชกรรมจะได้รับ   

เม่ือได้ดําเนินการไปแล้วได้ผลประการใด  ให้คณะกรรมการเสนอรายงานพร้อมเหตุผลต่อ
ผู้อํานวยการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดซื้อ  เพื่อสั่งการต่อไป   

การตรวจรับพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย   
ข้อ ๒๗ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  มีหน้าที่ดังนี้   
(๑) ตรวจรับพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  ณ  ที่ทําการของผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้างหรือผู้ใช้พัสดุ 

เพื่อการผลิตและจําหน่ายนั้นหรือสถานที่ซึ่งกําหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ 
การตรวจรับพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  ณ  สถานที่อื่น  ในกรณีที่ไม่มีสัญญาหรือข้อตกลง

เป็นหนังสือ  จะต้องได้รับอนุมัติจากผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้างก่อน   
(๒) ตรวจนับพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่ซื้อหรือจ้างว่าถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐาน 

ที่ตกลงกันไว้หรือไม่  ในกรณีที่มีการทดลองหรือต้องตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์  จะเชิญ
ผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเก่ียวกับพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายหรืองานจ้างนั้น  มาให้คําปรึกษาหรือส่งพัสดุ
เพื่อการผลิตและจําหน่ายนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ  ณ  สถานที่ของผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิก็ได้   



 หน้า   ๑๙ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๑๕๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๓   กรกฎาคม   ๒๕๖๑ 
   

 

(๓) โดยปกติให้ตรวจรับพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายในวันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนําพัสดุเพื่อการผลิต
และจําหน่ายมาส่งหรือส่งมอบงาน  และให้ทําการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด   

(๔) เม่ือตรวจถูกต้องครบถ้วนแล้ว  ให้รับพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายไว้และถือว่าผู้ขายหรือ 
ผู้รับจ้างได้ส่งมอบพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายถูกต้องครบถ้วน  ตั้งแต่วันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนําพัสดุเพื่อ
การผลิตและจําหน่ายนั้นมาส่งแล้วมอบแก่เจ้าหน้าที่พัสดุ  พร้อมกับลงชื่อไว้เป็นหลักฐาน  อย่างน้อย  ๒  ฉบับ  
มอบแก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง  ๑  ฉบับ  และเจ้าหน้าที่พัสดุของผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้าง  ๑  ฉบับ  เพื่อทําการเบิกจ่ายเงิน 

(๕) ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายถูกต้องแต่ไม่ครบจํานวน  
หรือส่งมอบครบจํานวนแต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด  ถ้าสัญญามิได้กําหนดไว้เป็นอย่างอื่น  ให้ตรวจรับไว้เฉพาะ
จํานวนที่ถูกต้อง  โดยถือปฏิบัติตาม  (๔)  และให้รีบรายงานผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้าง  เพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือ 
ผู้รับจ้างทราบภายใน  ๓  วันทําการนับแต่วันที่ตรวจพบ  แต่ทั้งนี้ไม่ตัดสิทธิ์ของผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้างที่จะปรับผู้ขาย
หรือผู้รับจ้างในจํานวนที่ส่งมอบไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องนั้น   

(๖) การตรวจรับพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่ประกอบกันเป็นชุดหรือเป็นหน่วย  ถ้าขาด
ส่วนประกอบอย่างใดอย่างหนึ่งไปแล้วจะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์  ให้ถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 
ยังมิได้ส่งมอบพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายนั้นและให้รีบรายงานผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้าง  เพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือ 
ผู้รับจ้างทราบภายใน  ๓  วันทําการนับแต่วันที่ตรวจพบ   

(๗) ถ้ากรรมการตรวจรับพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายบางคนไม่ยอมรับพัสดุเพื่อการผลิตและ
จําหน่าย  โดยทําความเห็นแย้งไว้ให้เสนอผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้าง  เพื่อพิจารณาสั่งการ  ถ้าผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้าง 
สั่งการให้รับพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายนั้นได้  จึงดําเนินการตาม  (๔)  หรือ  (๕)  แล้วแต่กรณี 

อํานาจในการสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง   
ข้อ ๒๘ การสั่งซื้อหรือสั่งจ้างคร้ังหนึ่ง  ให้เป็นอํานาจของผู้ดํารงตําแหน่งและภายในวงเงิน

ดังต่อไปนี้ 
(๑) ผู้อํานวยการ  ไม่เกิน  ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
(๒) คณะกรรมการองค์การเภสัชกรรม  เกินกว่า  ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
หลักประกันสัญญา   
ข้อ ๒๙ หลักประกันสัญญา  ให้ใช้หลักประกันอย่างหน่ึงอย่างใด  ดังต่อไปนี้   
(๑) เงินสด   
(๒) เช็คที่ธนาคารรับรองหรือเช็คที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย  ซึ่งเป็นเช็คลงวันที่ที่ใช้เช็คนั้นชําระต่อเจ้าหน้าที่

หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน  ๓  วันทําการ   
(๓) หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศ   
(๔) พันธบัตรรัฐบาลไทย   
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ข้อ ๓๐ หลักประกันดังกล่าวในข้อ  ๒๙  ให้เรียกไว้ตามอัตรา  ดังนี้   
หลักประกันสัญญา  ให้กําหนดมูลค่าในอัตราไม่เกินกว่าร้อยละ  ๕  ของวงเงินค่าพัสดุเพื่อการผลิต

และจําหน่ายที่ตกลงซื้อหรือจ้าง 
ในการทําสัญญาจัดหาพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่มีระยะเวลาผูกพันตามสัญญาเกินกว่า  ๑  ปี  

ให้กําหนดหลักประกันได้ในอัตราร้อยละ  ๕  ของราคาพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่ส่งมอบในแต่ละปี
ของสัญญา  โดยให้ถือว่าหลักประกันนี้เป็นการคํ้าประกันตลอดอายุสัญญา 

การกําหนดหลักประกันตามความในวรรคสอง  จะต้องระบุไว้เป็นเง่ือนไขในเอกสารเชิญชวน
เสนอราคาและในสัญญาด้วย   

ในกรณีที่ คู่สัญญาวางหลักประกันที่ มีมูลค่าสูงกว่าที่ กําหนดไว้ในข้อบังคับนี้หรือในสัญญา 
ให้อนุโลมรับได้   

ข้อ ๓๑ การซื้อหรือการจ้างจากผู้ผลิตที่องค์การเภสัชกรรมถือหุ้นอยู่  ไม่ต้องวางหลักประกัน 
แต่หากผู้อํานวยการเห็นสมควรให้เรียกหลักประกันตามข้อ  ๒๙  ก็ให้เรียกได้ไม่เกินร้อยละ  ๒.๕  ของ
ราคาพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่ตกลงซื้อหรือจ้าง 

การกําหนดหลักประกันตามความในวรรคแรก  จะต้องระบุไว้เป็นเง่ือนไขในเอกสารเชิญชวน
เสนอราคาด้วย 

ข้อ ๓๒ ให้องค์การเภสัชกรรมคืนหลักประกันให้แก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง  ตามหลักเกณฑ์ดังนี้   
หลักประกันสัญญาให้คืนให้แก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างโดยเร็ว  หลังจากวันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 

พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว   
การซ้ือหรือการจ้างที่ไม่ต้องมีการประกันเพื่อความชํารุดบกพร่องให้คืนหลักประกันให้แก่ผู้ขาย

หรือผู้รับจ้างตามอัตราส่วนของพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  ซึ่งองค์การเภสัชกรรมได้รับมอบไว้แล้ว  
แต่ทั้งนี้จะต้องระบุไว้ในเอกสารเชิญชวนเสนอราคาด้วย 

การคืนหลักประกันที่เป็นหนังสือคํ้าประกันของธนาคาร  ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่มารับคืน
ให้รีบส่งต้นฉบับหนังสือคํ้าประกันคืนให้แก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง  โดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนโดยเร็ว 
พร้อมกับแจ้งให้ธนาคารผู้คํ้าประกันทราบด้วย   

ข้อ ๓๓ ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐเป็นผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่ต้องวางหลักประกัน 
การจ่ายเงินล่วงหน้า 
ข้อ ๓๔ การจ่ายเงินล่วงหน้าให้แก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง  จะกระทํามิได้เว้นแต่ในกรณีที่ผู้อํานวยการ

เห็นว่ามีความจําเป็นจะต้องจ่าย  ให้กระทาํได้ในกรณีดังต่อไปนี้ 
(๑) การซื้อหรือการจ้างจากหน่วยงานของรัฐ  จ่ายได้ไม่เกินร้อยละ  ๕๐  ของราคาซื้อหรือราคาจ้าง 
(๒) การซื้อหรือจ้างทําพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  ซึ่งองค์การเภสัชกรรมจะต้องเปิดเลตเตอร์

ออฟเครดิต  จ่ายได้ตามแบบธรรมเนียมการค้าระหว่างประเทศ  เว้นแต่การซื้อซึ่งมีราคาไม่เกิน  ๕๐,๐๐๐  บาท  
จะใช้วิธีโอนเงินก็ได้ 
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การซื้อหรือจ้างสําหรับพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายจากต่างประเทศ  โดยดําเนินการผ่าน
องค์การระหว่างประเทศท่ีมีสํานักงานอยู่ในประเทศ  ให้ถือว่าเป็นการซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ   
ตามข้อ  ๑๑  (๔)  และข้อ  ๑๒  (๕)  ให้จ่ายได้ตามที่องค์การระหว่างประเทศกําหนด 

(๓) การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีคัดเลือกและการซ้ือหรือการจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ให้จ่ายได้ 
ไม่เกินร้อยละ  ๒๕  ของราคาซื้อหรือราคาจ้าง 

ข้อ ๓๕ การจ่ายเงินล่วงหน้าตามข้อ  ๓๔  (๑)  และ  (๒)  ไม่ต้องเรียกหลักประกันการจ่ายเงินล่วงหน้า 
ส่วนการจ่ายเงินล่วงหน้าตามข้อ  ๓๔  (๓)  ผู้ขายหรือผู้รับจ้างจะต้องจัดให้ธนาคารในประเทศ  

ธนาคารหนึ่งหรือหลายธนาคารที่มีหลักฐานดีและผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้างเชื่อถือเป็นผู้คํ้าประกันเงินที่รับล่วงหน้าไปนั้น 
การทําสัญญาซื้อขายและสัญญาจ้าง 
ข้อ ๓๖ การซื้อหรือการจ้างให้ทําสัญญาเป็นหนังสือตามแบบที่ผู้อํานวยการกําหนด  เว้นแต่ 

ในกรณีดังต่อไปนี้  จะทําข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้  โดยให้อยู่ในดุลพินจิของผู้อํานวยการ 
(๑) การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคา 
(๒) การซื้อหรือการจ้างที่กําหนดให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย

ภายใน  ๔๕  วันนับแต่วันถัดจากวันตกลงซื้อหรือจ้าง 
(๓) การซื้อโดยวิธีคัดเลือก  ตามข้อ  ๑๑  (๒)  (๓)  และ  (๔) 
(๔) การจ้างโดยวิธีคัดเลอืก  ตามข้อ  ๑๒  (๒)  (๓)  (๔)  และ  (๕) 
(๕) การซื้อโดยเฉพาะเจาะจง  ตามข้อ  ๑๓  (๑)  (๒)  (๔)  (๕)  และ  (๖) 
(๖) การจ้างโดยเฉพาะเจาะจง  ตามข้อ  ๑๔  (๑)  (๒)  และ  (๓) 
ในกรณีการซื้อหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคา  ซึ่งมีราคาไม่ถึง  ๔๐,๐๐๐  บาท  จะไม่ทําข้อตกลง

เป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ 
ข้อ ๓๗ การทําสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  ให้กําหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราตายตัว

ระหว่างร้อยละ  ๐.๐๑  -  ๐.๒๐  ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ  เว้นแต่การจ้างซึ่งต้องการผลสําเร็จของ
งานท้ังหมดพร้อมกัน  ให้กําหนดค่าปรับเป็นรายวันเป็นจํานวนเงินตายตัวในอัตราร้อยละ  ๐.๐๑  -  ๐.๑๐  
ของราคางานจ้างนั้น  แต่จะต้องไม่ต่ํากว่าวันละ  ๑๐๐  บาท 

การกําหนดค่าปรับตามวรรคหนึ่งในอัตราหรือเป็นจํานวนเงินเท่าใด  ให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้อํานวยการ  
โดยคํานึงถึงราคา  กําหนดระยะเวลาของการใช้งาน  และลักษณะของพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย   
ซึ่งอาจมีผลกระทบต่อการที่คู่สัญญาขององค์การเภสัชกรรมจะหลีกเลี่ยงไม่ปฏิบัติตามสัญญาหรือความเสียหาย
แก่ประโยชน์สาธารณะ  แล้วแต่กรณี 

ในกรณีการจัดหาสิ่งของที่ประกอบกันเป็นชุด  ถ้าขาดส่วนประกอบส่วนหน่ึงส่วนใดไปแล้ว   
จะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์  แม้คู่สัญญาจะส่งมอบสิ่งของภายในกําหนดตามสัญญา  แต่ยังขาด
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ส่วนประกอบบางส่วน  ต่อมาได้ส่งมอบส่วนประกอบที่ยังขาดนั้นเกินกําหนดสัญญา  ให้ถือว่าไม่ได้ส่งมอบ
สิ่งของนั้นเลย  ให้ปรับเต็มราคาของทั้งชุด 

ในกรณีที่การจัดหาสิ่งของคิดราคารวมทั้งค่าติดตั้งหรือทดลองด้วย  ถ้าติดตั้งหรือทดลองเกินกว่า
กําหนดตามสัญญาเป็นจํานวนวันเท่าใด  ให้ปรับเป็นรายวันในอัตราที่กําหนดของราคาทั้งหมด 

ข้อ ๓๘ ในกรณีที่องค์การเภสัชกรรมเห็นว่ามีความจําเป็นจะต้องกําหนดค่าปรับนอกเหนือจาก 
ที่กําหนดไว้ในข้อ  ๓๗  เนื่องจากถ้าไม่กําหนดค่าปรับไว้ในสัญญาจะเกิดความเสียหายแก่องค์การเภสัชกรรม  
ให้พิจารณากําหนดอัตราค่าปรับในกรณีดังกล่าว  โดยคํานึงถึงความสําคัญและลักษณะของงานท่ีจะกําหนด  
และความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นแก่องค์การเภสัชกรรมเป็นสําคัญ 

ข้อ ๓๙ การทําสัญญารายใด  ถ้าจําเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากแบบที่ผู้อํานวยการ
กําหนดไว้  โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไว้  และไม่ทําให้องค์การเภสัชกรรมเสียเปรียบให้กระทําได้   
เว้นแต่องค์การเภสัชกรรมเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ  ก็ให้ส่งร่างสัญญานั้น 
ไปให้สํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาก่อน 

ในกรณีที่ไม่อาจทําสัญญาตามแบบที่ผู้อํานวยการกําหนดไว้แล้วได้  และจําเป็นต้องร่างสัญญาข้ึนใหม่  
หากเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ  จะส่งร่างสัญญานั้นไปให้สํานักงานอัยการสูงสุด
พิจารณาก่อนก็ได้ 

ในกรณีจําเป็นต้องทําสัญญาเป็นภาษาต่างประเทศให้ทําเป็นภาษาอังกฤษ  แต่ต้องมีคําแปล 
เป็นภาษาไทยในส่วนที่เป็นสาระสําคัญไว้ด้วย  และหากเห็นว่ายังไม่รอบคอบหรือรัดกุม  จะส่งร่างสัญญา
ให้สํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาก็ได้ 

ข้อ ๔๐ สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ได้ลงนามแล้ว  จะแก้ไขเปลี่ยนแปลงมิได้  เว้นแต่ 
การแก้ไขนั้นจะเป็นความจําเป็นเพื่อประโยชน์แก่องค์การเภสัชกรรม  หรือไม่ทําให้องค์การเภสัชกรรมต้อง
เสียประโยชน์  ให้อยู่ในอํานาจของผู้อํานวยการที่จะพิจารณาอนุมัติให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงได้  แต่ถ้ามี 
การเพิ่มวงเงิน  ทําให้วงเงินรวมตามสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือนั้นสูงเกินอํานาจสั่งซื้อสั่งจ้างของผู้อํานวยการ  
ให้เสนอประธานกรรมการองค์การเภสัชกรรมพิจารณา   

การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือตามวรรคหนึ่ง  หากมีความจําเป็นต้องเพิ่ม
หรือลดวงเงิน  หรือเพิ่มหรือลดระยะเวลาส่งมอบของ  หรือระยะเวลาในการทํางาน  ให้ตกลงพร้อมกันไป 

ข้อ ๔๑ ให้ผู้อํานวยการพิจารณาใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  ในกรณีที่มีเหตุ
อันเชื่อได้ว่า  ผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่สามารถส่งมอบพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  หรือทํางานให้แล้วเสร็จ
ภายในระยะเวลาที่กําหนด 



 หน้า   ๒๓ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๑๕๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๓   กรกฎาคม   ๒๕๖๑ 
   

 

การตกลงกับคู่สัญญาที่จะบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  ให้ผู้อํานวยการพิจารณาได้
เฉพาะในกรณีที่เป็นประโยชน์แก่องค์การเภสัชกรรมโดยตรงหรือเพื่อประโยชน์สาธารณะหรือเพื่อแก้ไข 
ข้อเสียเปรียบขององค์การเภสัชกรรมในการที่จะปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือนั้นต่อไป   

ข้อ ๔๒ ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือได้  
และจะต้องมีการปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือนั้น  หากจํานวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละ  ๑๐  
ของวงเงินค่าพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายหรือค่าจ้าง  ให้องค์การเภสัชกรรมพิจารณาดําเนินการบอกเลิก
สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  เว้นแต่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างจะได้ยินยอมเสียค่าปรับให้แก่องค์การเภสัชกรรม  
โดยไม่มีเง่ือนไขใด ๆ  ทั้งสิ้น  ให้ผู้อํานวยการพิจารณาผ่อนผันการบอกเลิกสัญญาได้เท่าที่จําเป็น 

ข้อ ๔๓ การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา  หรือการขยายระยะเวลาเวลาทําการตามสัญญา
หรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  ให้อยู่ในอํานาจของผู้อํานวยการที่จะพิจารณาได้ตามจํานวนวันที่เกิดขึ้นจริง  
เฉพาะในกรณี  ดังต่อไปนี้ 

(๑) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้าง 
(๒) เหตุสุดวิสัย 
(๓) เหตุเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง  ไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย 
ให้องค์การเภสัชกรรมระบุไว้ในสัญญากําหนดให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างต้องแจ้งเหตุดังกล่าวให้ผู้ซื้อ

หรือผู้ว่าจ้างทราบภายใน  ๑๕  วันนับแต่เหตุนั้นได้สิ้นสุดลง  หากมิได้แจ้งภายในเวลาที่กําหนด  ผู้ขาย
หรือผู้รับจ้างจะยกมากล่าวอ้าง  เพื่อของดหรือลดค่าปรับหรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได้  เว้นแต่กรณี
ตาม  (๑)  ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้งหรือองค์การเภสัชกรรมทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น   

ข้อ ๔๔ ให้องค์การเภสัชกรรมส่งสําเนาสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  ซึ่งมีมูลค่าตั้งแต่  
๑,๐๐๐,๐๐๐  บาทขึ้นไป  ให้สํานักงานคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินภายใน  ๓๐  วันนับแต่วันทําสัญญา
หรือข้อตกลงเป็นหนังสือ 

ส่วนที่  ๒ 
การแลกเปลี่ยน 

 
 

ข้อ ๔๕ การแลกเปลี่ยนพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  ให้กระทําได้ในลักษณะที่เป็นประโยชน์  
ต่อองค์การเภสัชกรรม 

ข้อ ๔๖ เม่ือเจ้าหน้าที่พัสดุเห็นว่าพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายใด  ไม่มีความจําเป็นจะใช้
ประโยชน์ต่อไป  หากประสงค์จะแลกเปล่ียนกับหน่วยงานของรัฐหรือเอกชน  ก็ให้รายงานต่อผู้อํานวยการ
เพื่อพิจารณาสั่งการ 

ข้อ ๔๗ การแลกเปลี่ยนพัสดุ เพื่ อการผลิตและจําหน่ายกับรัฐวิสาหกิจหรือเอกชน  ให้
ผู้อํานวยการแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่ง  ประกอบด้วยพนักงานซึ่งดํารงตําแหน่งระดับหัวหน้าแผนก
หรือเทียบเท่าขึ้นไปอย่างน้อย  ๓  คน  ให้คณะกรรมการดําเนินการ  ดังต่อไปนี้ 



 หน้า   ๒๔ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๑๕๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๓   กรกฎาคม   ๒๕๖๑ 
   

 

(๑) เปรียบเทียบราคาพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่จะแลกเปลี่ยนกัน  โดยพิจารณาสภาพของพัสดุ
เพื่อการผลิตและจําหน่าย  ที่จะแลกเปลี่ยนว่าจะจําหน่ายได้ในราคาประมาณเท่าใด  โดยเปรียบเทียบ
ราคาในท้องตลาดโดยทั่วไป 

(๒) ตรวจสอบสภาพและหรือทดลองใช้พัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่จะได้รับจากการแลกเปลี่ยน
ว่าต้องเป็นของใหม่ที่ยังไม่เคยใช้งานมาก่อน  มีคุณภาพดีอยู่ในสภาพเรียบร้อยและสามารถใช้การได้ทันที  
โดยไม่ต้องเสียค่าปรับปรุงซ่อมแซมอีก 

เม่ือคณะกรรมการเห็นสมควรแลกเปล่ียนหรือไม่ประการใด  ให้รายงานผู้อํานวยการเพื่อพิจารณา
สั่งการต่อไป 

ข้อ ๔๘ การแลกเปลี่ยนพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  ในกรณีที่ต้องจ่ายเงินเพิ่มขึ้น  ให้ขอ
ความเห็นชอบจากคณะกรรมการองค์การเภสัชกรรมก่อน  แต่ถ้าได้รับเงินจากการแลกเปล่ียน  ให้นําเข้า
เป็นรายได้ขององค์การเภสัชกรรม 

ข้อ ๔๙ การแลกเปลี่ยนพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายกับหน่วยงานของรัฐ  ให้อยู่ในดุลพินิจ
ของผู้อํานวยการที่จะตกลงกัน 

ข้อ ๕๐ พัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายที่ได้รับการแลกเปล่ียน  เม่ือลงทะเบียนพัสดุเพื่อการ
ผลิตและจําหน่ายแล้ว  ให้แจ้งฝ่ายบัญชีและการเงินทราบภายใน  ๑๕  วันนับแต่วันที่ได้รับพัสดุเพื่อการ
ผลิตและจําหน่าย  พร้อมทั้งสําเนาหลักฐานการดําเนินการของคณะกรรมการตามข้อ  ๔๗   

หมวด  ๓ 
การบริหารพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย 

 
 

ส่วนที่  ๑ 
การยืม 

 
 

ข้อ ๕๑ การให้ยืมหรือนําพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายไปใช้ในกิจการ  ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์
ขององค์การเภสัชกรรมหรือทางราชการจะกระทํามิได้  โดยการยืมพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายต้อง
ได้รับอนุมัติจากผู้อํานวยการ 

ข้อ ๕๒ การยืมพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  ประเภทใช้สิ้นเปลือง  ให้กระทําได้เฉพาะผู้ยืม  
มีความจําเป็นต้องใช้พัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายนั้นเป็นการรีบด่วน  จะดําเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ
และองค์การเภสัชกรรมมีพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายนั้นพอที่จะให้ยืมได้  โดยไม่เป็นการเสียหายแก่กิจการ  
และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร  ทั้งนี้  โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเพื่อการผลิตและ
จําหน่ายเป็นประเภท  ชนิด  และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้องค์การเภสัชกรรม  เว้นแต่พัสดุเพื่อการผลิต
และจําหน่ายที่ ยืมนั้น  เป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายประเภทสินค้า  ผู้ยืมจะชดใช้ให้เป็นเงิน 
ตามราคาสินค้านั้น ๆ  ณ  วันที่ยืมก็ได้ 



 หน้า   ๒๕ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๑๕๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๓   กรกฎาคม   ๒๕๖๑ 
   

 

ข้อ ๕๓ เม่ือครบกําหนดยืม  ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้ รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงถามพัสดุ 
เพื่อการผลิตและจําหน่ายที่ให้ยืมไปคืน  ภายใน  ๗  วันนับแต่วันครบกําหนดยืม 

ส่วนที่  ๒ 
การควบคุม 

 
 

ข้อ ๕๔ พัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายขององค์การเภสัชกรรม  ไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด  
ให้อยู่ในความควบคุมตามข้อบังคับนี้  เว้นแต่มีระเบียบของทางราชการหรือกฎหมายกําหนดไว้เป็นอย่างอื่น 

ข้อ ๕๕ เม่ือเจ้าหน้าที่พัสดุได้รับมอบพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายแล้ว  ให้ดําเนินการดังต่อไปนี้ 
(๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมแล้วแต่กรณี  แยกเป็นชนิดและแสดงรายการตามแบบ 

ที่คณะกรรมการองค์การเภสัชกรรมกําหนด  โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบ
รายการด้วย 

(๒) เก็บรักษาพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายให้เป็นระเบียบเรียบร้อย  ปลอดภัยและให้ครบถ้วน
ถูกต้องตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 

ข้อ ๕๖ หน่วยงานระดับกองหรือหน่วยงานที่แยกต่างหาก  ประสงค์จะเบิกพัสดุเพื่อการผลิต
และจําหน่ายจากหน่วยพัสดุให้หัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้เบิกและให้หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้สั่งจ่าย 

ข้อ ๕๗ ผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ  (ถ้ามี)  แล้ว
ลงบัญชีหรือทะเบียนทุกคร้ังที่มีการจ่ายและเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 

ข้อ ๕๘ ก่อนสิ้นเดือนกันยายนของทุกปี  ให้ผู้อํานวยการแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ซึ่งไม่ใช่เจ้าหน้าที่
พัสดุคนหน่ึงหรือหลายคนตามความจําเป็นเพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย   
งวดตั้งแต่วันที่  ๑  ตุลาคมปีก่อน  จนถึงวันที่  ๓๐  กันยายนปีปัจจุบันและตรวจนับพัสดุเพื่อการผลิตและ
จําหน่าย  ประเภทท่ีคงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น 

ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง  ให้เร่ิมดําเนินการตรวจสอบพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย 
ในวันที่  ๑  ของเดือนตุลาคม  หรือวันหยุดทําการที่ใกล้เคียงที่สุดเป็นต้นไปว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่  
พัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายคงเหลือ  มีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่  มีพัสดุเพื่อการผลิต  
และจําหน่ายใดชํารุดเสื่อมคุณภาพ  หรือสูญไปเพราะเหตุใด  หรือพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายใด 
ไม่จําเป็นต้องใช้ต่อไปแล้ว  ให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน  ๓๐  วันทําการ
นับแต่วันเร่ิมดําเนินการตรวจสอบพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายนั้น 

ในกรณีที่ไม่ได้เร่ิมดําเนินการตรวจสอบพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  ในวันที่  ๑  ของเดือนตุลาคม  
ให้ปรับบัญชีให้ทราบจํานวนพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายคงเหลือเม่ือสิ้นวันที่  ๓๐  กันยายนของปีนั้น 

ข้อ ๕๙ เม่ือผู้อํานวยการได้รับรายงานดังกล่าว  ตามข้อ  ๕๘  และปรากฏว่ามีพัสดุเพื่อการ
ผลิตและจําหน่ายชํารุดเสื่อมคุณภาพหรือสูญไป  หรือไม่จําเป็นต้องใช้ในกิจการต่อไป  ก็ให้แต่งตั้ ง
คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง  โดยให้นําความในข้อ  ๒๐  และข้อ  ๒๑  มาใช้โดยอนุโลม  



 หน้า   ๒๖ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๑๕๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๓   กรกฎาคม   ๒๕๖๑ 
   

 

เว้นแต่กรณีที่เห็นได้อย่างชัดเจนว่า  เป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติ  
ให้ผู้อํานวยการพิจารณาสั่งการให้ดําเนินการจําหน่ายต่อไปได้   

ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่าจะต้องหาตัวผู้รับผิดชอบด้วย  ให้ผู้อํานวยการดําเนินการตามกฎหมาย
และระเบียบข้อบังคับที่เก่ียวข้องต่อไป   

ข้อ ๖๐ เร่ืองใดที่ปรากฏตัวผู้รับผิดโดยชัดแจ้ง  หรือได้ดําเนินการตามกฎหมายและระเบียบ
ข้อบังคับที่เก่ียวข้องแล้วก่อนที่จะมีการตรวจสอบพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  ไม่ต้องดําเนินการตามข้อ  ๕๙  
เฉพาะเร่ืองนั้น   

ส่วนที่  ๓ 
การจําหน่าย 

 
 

ข้อ ๖๑ หลังจากตรวจสอบแล้ว  พัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายใดหมดความจําเป็น  หรือ 
หากใช้งานต่อไปจะส้ินเปลืองค่าใช้จ่ายมาก  หรือเป็นพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายชํารุด  เสื่อมคุณภาพ  
หมดอายุ  ให้เจ้าหน้าที่พัสดุเสนอรายงานต่อผู้อํานวยการ  เพื่อพิจารณาสั่งให้ดําเนินการตามวิธีการ 
อย่างหน่ึงอย่างใด  ดังต่อไปนี้   

(๑) ขาย  ให้ดําเนินการขายโดยวิธีการว่าด้วยการซื้อตามข้อบังคับนี้โดยอนุโลม  เว้นแต่การขาย
พัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายให้แก่หน่วยงานของรัฐ  จะขายโดยวิธีตกลงราคาก็ได้ 

(๒) แลกเปลี่ยน  ให้ดําเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนที่กําหนดไว้ในข้อบังคับนี้ 
(๓) โอน  ให้โอนแก่หน่วยงานของรัฐ  ที่แจ้งความประสงค์ขอมาโดยได้รับความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการองค์การเภสัชกรรม  เว้นแต่ในกรณีที่เป็นการโอนพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  ซึ่งหมด
ความจําเป็นที่จะต้องใช้หรือไม่สามารถใช้ราชการได้  ให้อยู่ในอํานาจของผู้อํานวยการที่จะเป็นผู้พิจารณา
ทั้งนี้  ให้มีหลักฐานการส่งมอบไว้ต่อกัน 

(๔) แปรสภาพหรือทําลายตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ผู้อํานวยการกําหนด 
การจําหน่ายเป็นสูญ 
ข้อ ๖๒ ในกรณีที่พัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายสูญไป  โดยไม่ปรากฏตัวผู้รับผิด  หรือมีตัวผู้รับผิด

แต่ไม่สามารถชดใช้ได้  หรือมีตัวพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายอยู่  แต่ไม่สมควรดําเนินการตามข้อ  ๖๑  
ให้จําหน่ายพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายนั้นเป็นสูญ  ตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

(๑) ถ้าพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  มีราคาซื้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน  ๑,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
ให้ผู้อํานวยการเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 

(๒) ถ้าพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  มีราคาซื้อหรือได้มารวมกันเกินกว่า  ๑,๐๐๐,๐๐๐  บาท  
ให้คณะกรรมการองค์การเภสัชกรรมเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 



 หน้า   ๒๗ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนพิเศษ   ๑๕๔   ง ราชกิจจานุเบกษา ๓   กรกฎาคม   ๒๕๖๑ 
   

 

การลงจ่ายออกจากบัญชี 
ข้อ ๖๓ เม่ือได้ดําเนินการตามข้อ  ๖๑  หรือข้อ  ๖๒  แล้ว  ให้เจ้าหน้าที่พัสดุลงจ่ายพัสดุ 

เพื่อการผลิตและจําหน่ายนั้นออกจากบัญชีหรือทะเบียนทันที  แล้วแจ้งให้ฝ่ายบัญชีและการเงินทราบ
ภายใน  ๑๕  วันนับแต่วันจําหน่ายพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายนั้นออกจากบัญชี 

สําหรับพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่าย  ซึ่งต้องจดทะเบียนตามกฎหมายให้แจ้งแก่นายทะเบียน  
ภายในระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดด้วย 

ข้อ ๖๔ ในกรณีที่พัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายเกิดการชํารุด  เสื่อมคุณภาพหรือสูญไปก่อน 
มีการตรวจสอบตามข้อ  ๕๘  และได้ดําเนินการตามกฎหมายและระเบียบข้อบังคับที่เก่ียวข้องแล้ว 
ให้ดําเนินการตามข้อ  ๖๑  ข้อ  ๖๒  และข้อ  ๖๓  โดยอนุโลม 

บทเฉพาะกาล 
 

 

ข้อ ๖๕ การพัสดุเพื่อการผลิตและจําหน่ายใดที่อยู่ในระหว่างดําเนินการและยังไม่แล้วเสร็จ 
ในวันที่ใช้ข้อบังคับนี้  ให้ดําเนินการต่อไปตามข้อบังคับองค์การเภสัชกรรมว่าด้วยการดําเนินธุรกิจการพัสดุ
เพื่อการผลิตและจําหน่าย  พ.ศ.  ๒๕๕๘  จนกว่าจะดําเนินการแล้วเสร็จ  หรือจนกว่าจะสามารถดําเนินการ
ตามข้อบังคับนี้ได้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๓๑  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

โสภณ  เมฆธน  
ประธานกรรมการองค์การเภสัชกรรม 


