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๑๓ 
 

บัญชีอัตราคาธรรมเนียม 
แนบทายขอบัญญตัิองคการบริหารสวนตำบลคลองตะเกรา 

เรื่อง สถานท่ีจำหนายอาหาร และสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 

หนังสือรับรองการแจง   (พื้นที่ไมเกินสองรอยตารางเมตร) 
 

ลำดับที่ ประเภทกิจการ คาธรรมเนียม ฉบับละ 
(บาท ตอป) 

สถานท่ีจำหนายอาหาร และสถานที่สะสมอาหาร 
 

๑. 
 

๒. 
 

๓. 
 

๔. 
 

๕. 

 

มีขนาดพ้ืนที่ประกอบการไมเกิน  ๑๐   ตารางเมตร  
 

มีขนาดพ้ืนที่ประกอบการมากกวา  ๑๐  –  ๒๕   ตารางเมตร  
 

มีขนาดพ้ืนที่ประกอบการมากกวา  ๒๕  –  ๕๐   ตารางเมตร 
 

มีขนาดพ้ืนที่ประกอบการมากกวา  ๕๐  –  ๑๐๐  ตารางเมตร 
 

มีขนาดพ้ืนที่ประกอบการมากกวา  ๑๐๐ –  ๒๐๐  ตารางเมตร 
 

 

๒๐๐.- 
 

๓๐๐.- 
 

๕๐๐.- 
 

๗๐๐.- 
 

๑,๐๐๐.- 

 
 

ใบอนุญาต   (พื้นท่ีเกินสองรอยตารางเมตร) 
 

ลำดับที่ ประเภทกิจการ คาธรรมเนียม  
ฉบับละ (บาท ตอป) 

สถานท่ีจำหนายอาหาร และสถานที่สะสมอาหาร 
 

๑. 
 

๒. 
 

๓. 

 

ขนาดพ้ืนที่มากวา ๒๐๐ - ๓๐๐ ตารางเมตร 
        

ขนาดพ้ืนที่มากกวา ๓๐๐ - ๔๐๐ ตารางเมตร  
    

ขนาดพ้ืนที่มากกวา ๔๐๐ ตารางเมตร             
  

 

๑,๕๐๐.- 
 

๒,๐๐๐.- 
 

๓,๐๐๐.- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๔ 
 

แบบพมิพตางๆ ตามที่กำหนดแนบทาย 
ขอบัญญตัิองคการบริหารสวนตำบลคลองตะเรา  

เรื่อง สถานท่ีจำหนายอาหาร และสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 

****************** 
 
๑. แบบ สอ. ๑  คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
๒. แบบ สอ. ๒  คำขอรับหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
๓. แบบ สอ. ๓  ใบอนุญาตประกอบกิจการจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
๔. แบบ สอ. ๔  หนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
๕. แบบ สอ. ๕  คำขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 
๖. แบบ สอ. ๖  คำขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร    
๗. แบบ สอ. ๗  คำรองอ่ืนๆเกี่ยวกับการจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร  

 
 
  

 



๑๕ 
แบบ  สอ. ๑ 

 

 เลขที่รับ............../..............  
คำขอรับใบอนุญาต 

จัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 
 เขียนที่............................................................... 
 วันที่..............เดือน.......................................พ.ศ............... 
 ขาพเจา............................................................................อายุ....................ป สัญชาติ.......................... 
อยูบานเลขที่................หมูที่.................ตรอก/ซอย............................................ถนน................................................. 
ตำบล/แขวง...........................................อำเภอ..............................................จังหวัด................................................ 
โทรศัพท...............................................................โทรสาร........................................................ 
 ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตจัดตั้ง    � สถานท่ีจำหนายอาหาร     � สถานท่ีสะสมอาหาร 
ตอเจาพนักงานทองถิ่น  โดยใชชื่อสถานประกอบกิจการวา...................................................................................... 
พ้ืนที่ประกอบการ......................ตารางเมตร จำนวนคนงาน...............คน ต้ังอยู ณ เลขท่ี................หมูท่ี...............
ตำบล..................................................อำเภอ................................................จังหวัด................................................. 
โทรศัพท.....................................................โทรสาร................................................... 
 พรอมคำขอน้ี ขาพเจาไดแนบเอกสารและหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว คือ 
 ๑. สำเนาบัตรประจำตัว ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผูขอรับใบอนุญาต 
 ๒. สำเนาทะเบียนบาน ของผูขอรับใบอนุญาต    
 ๓. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 
 ๔. ใบรับรอบแพทย ของผูขอรับใบอนุญาต ผูชวยจำหนายอาหารและผูปรุงอาหาร 
 ๕. ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บ ขน มูลฝอย 
 ๕. ....................................................................................................................................................... 

 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
  

  ขาพเจาขอรับรองวาขอความในแบบคำขอน้ีเปนความจริงทุกประการ 
 

 
  (ลงชื่อ).........................................................ผูขอรับใบอนุญาต 
                (.........................................................) 

 

แผนที่ตั้งสถานประกอบการพอสังเขป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๖ 
  แบบ สอ. ๒ 

 

                                                                                                        เลขที่รับ............/.............. 
คำขอรับหนังสือรับรองการแจง 

จัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 
เขียนท่ี.......................................................... 

วันที่..............เดือน.................................พ.ศ................. 
 ขาพเจา.............................................................................อายุ..................ป สัญชาติ............................. 
อยูบานเลขที่....................หมูที่..............ตรอก/ซอย............................................ถนน............................................... 
ตำบล/แขวง................................................อำเภอ............................................เขต.................................................. 
โทรศัพท...............................................................โทรสาร........................................................ 
 ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตจัดตั้ง    � สถานท่ีจำหนายอาหาร     � สถานท่ีสะสมอาหาร 
ตอเจาพนักงานทองถ่ิน  โดยใชชื่อสถานประกอบกิจการวา...................................................................................... 
พ้ืนที่ประกอบการ.....................ตารางเมตร จำนวนคนงาน................คน ตั้งอยู ณ เลขที่..................หมูที่...............
ตำบล..................................................อำเภอ................................................จังหวัด................................................. 
โทรศัพท.....................................................โทรสาร................................................... 
 พรอมคำขอน้ี ขาพเจาไดแนบเอกสารและหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว คือ 
 ๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผูขอรับหนังสือรับรองการแจง 
 ๒. สำเนาทะเบียนบาน ของผูขอรับหนังสือรับรองการแจง  
 ๓. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 
 ๔. ใบรับรอบแพทย ของผูขอรับหนังสือรับรองการแจง ผูชวยจำหนายอาหาร และผูปรุงอาหาร 
 ๕. ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมเก็บ ขน มูลฝอย 
 ๖. ........................................................................................................................................................ 
 

 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
  ขาพเจาขอรับรองวาขอความในแบบคำขอน้ีเปนความจริงทุกประการ 
 

 
                                   (ลงชื่อ)......................................................ผูขอรับหนังสือรับรองการแจง 
           (....................................................) 

แผนที่ตั้งสถานประกอบการพอสังเขป 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๗ 
                                                                                                                       แบบ สอ. ๓ 

 
ใบอนุญาต 

จัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

เลมที…่……………เลขที่……………../……………                                
     

 ขาพเจา (  ) บุคคลธรรมดา  (   ) นิติบุคคล ชื่อ……….………………………………………...………….……….... 
อาย…ุ…….…..ป   สัญชาติ…..……………………เลขประจำตัวประชาชนเลขที.่..............................................................
อยูบานเลขที…่..………….…ตรอก/ซอย……………………….ถนน……….……………หมูที…่………….ตำบล..…….….............. 
อำเภอ……...……………………………..……จังหวัด………………..…...……..…โทรศัพท….…………..…................................... 
 1.  จัดต้ังสถานที่จำหนายอาหารอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร   ประเภท……………....……….………
ชื่อสถานประกอบการ…………………….…………...…...............  พื้นที่ประกอบการ…………….......……..……ตารางเมตร 
 2. ตั้งอยูเลขที…่…………..ตรอก/ซอย………………….…………ถนน…………….……………หมูที่…………….... 
ตำบล…….…………………….………….……อำเภอ……...………..……….…………จังหวัด………………...…...……..… 
 3. คาธรรมเนียมฉบับละ……………..………บาท/ป   ใบรับเงินเลมท่ี……….………….เลขที…่…………...... 
วันที…่…….เดือน………..……………..พ.ศ. …………………………… 
 4. ผูรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามเงื่อนไขดังตอไปนี้ 
      4.1. ตองปฏิบัติตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลคลองตะเกรา เรื่อง สถานที่จำหนาย
อาหารและสถานที่สะสมอาหาร และปฏิบัติการอ่ืนใด เกี่ยวกับสุขลักษณะตามคำแนะนำของเจาพนักงาน
สาธารณสุข คำสั่งเจาพนักงานทองถ่ิน รวมทั้งระเบียบ หลักเกณฑ ขอบังคับ และคำสั่งองคการบริหารสวนตำบล
คลองตะเกรา 
  4.2. ………………………………………………………………………………………………………………. 

ออกให  ณ  วันที่……….…..เดอืน…………….…….พ.ศ………….……ส้ินอายุวันที…่….…..เดือน……………พ.ศ…….….. 

   
        (ลงชื่อ)…………………………………………....…ผูแจง 
        (……………….…………………………..) 
               เจาพนักงานทองถิ่น 

รายการตออายุใบอนุญาต 
ว/ด/ป 
อนญุาต 

ว/ด/ป 
สิ้นอายุ 

ใบรับเงิน ลงชื่อ 
เจาพนักงานทองถ่ิน เลมที่ เลขที่ ว/ด/ป 

 
 
 
 

     

คำเตือน  หากผูท่ีไดรับอนุญาตมีความประสงคจะประกอบกิจการในปตอไปสามารถขอชำระคาธรรมเนียม   
            การตออายุใบอนุญาตแทนการยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตไดกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ  



๑๘ 
                                                                                                                  แบบ สอ. ๔ 

 
หนังสือรับรองการแจง 

จัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

เลมที…่……………เลขที่……………../……………                                
     

 ขาพเจา (  ) บุคคลธรรมดา  (   ) นิติบุคคล ชื่อ……….………………………………………...………….……….... 
อาย…ุ…….…..ป   สัญชาติ…..……………………เลขประจำตัวประชาชนเลขที.่..............................................................
อยูบานเลขที…่..………….…ตรอก/ซอย……………………….ถนน……….……………หมูที…่………….ตำบล..…….….............. 
อำเภอ……...……………………………..……จังหวัด………………..…...……..…โทรศัพท….…………..…................................... 
 1.  จัดต้ังสถานที่จำหนายอาหารอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร ประเภท……………....……….…………
ชื่อสถานประกอบการ…………………….…………...…...............  พื้นที่ประกอบการ…………….......……..……ตารางเมตร 
 2. ตั้งอยูเลขที…่…………..ตรอก/ซอย………………….…………ถนน…………….……………หมูที่…………….... 
ตำบล…….…………………….………….……อำเภอ……...………..……….…………จังหวัด………………...…...……..… 
 3. คาธรรมเนียมฉบับละ……………..………บาท/ป   ใบรับเงินเลมท่ี……….………….เลขที…่…………...... 
วันที…่…….เดือน………..……………..พ.ศ. …………………………… 
 4. ผูรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามเงื่อนไขดังตอไปนี้ 
      4.1. ตองปฏิบัติตามขอบัญญัติองคการบริหารสวนตำบลคลองตะเกรา เรื่อง สถานที่จำหนาย
อาหารและสถานที่สะสมอาหาร และปฏิบัติการอ่ืนใด เกี่ยวกับสุขลักษณะตามคำแนะนำของเจาพนักงาน
สาธารณสุข คำสั่งเจาพนักงานทองถ่ิน รวมทั้งระเบียบ หลักเกณฑ ขอบังคับ และคำสั่งองคการบริหารสวนตำบล
คลองตะเกรา 
  4.2. ………………………………………………………………………………………………………………. 

ออกให  ณ  วันที่……….…..เดอืน…………….…….พ.ศ………….……ส้ินอายุวันที…่….…..เดือน……………พ.ศ. …….….. 

   
        (ลงชื่อ)…………………………………………....…ผูแจง 
        (……………….…………………………..) 
               เจาพนักงานทองถิ่น 

รายการตออายหุนังสือรับรองการแจง 
ว/ด/ป 
อนุญาต 

ว/ด/ป 
สิ้นอายุ 

ใบรับเงิน ลงชื่อ 
เจาพนักงานทองถ่ิน เลมที่ เลขที่ ว/ด/ป 

 
 
 
 

     

คำเตือน  หากผูท่ีไดรับอนุญาตมีความประสงคจะประกอบกิจการในปตอไปสามารถขอชำระคาธรรมเนียม   
            การตออายุใบอนุญาตแทนการยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตไดกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ  



 ๑๙ 
แบบ สอ. ๕ 

 

 เลขที่รับ................/........................              
 

คำขอรับใบแทนใบอนุญาต 
จัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

 

เขียนท่ี.................................................................  
 

                                                       วันที.่...........เดอืน...............................พ.ศ.........................  
 
เรียน เจาพนักงานทองถ่ิน 
 

 ๑. ขาพเจา………..………………………………………..……………………อาย…ุ…..……ป สัญชาติ……..……………. 
ที่อยูเลขท่ี………………..…..หมูท่ี……….ตรอก/ซอย...........................ถนน………….…….………ตำบล………….………….……
อำเภอ…………….…………………...……จังหวัด…………………………………….……รหัสไปรษณีย…………………………..…..……. 
หมายเลขโทรศัพท……………..………………………..ผูขอรับใบแทนใบอนุญาต 
 ขอยื่นเรื่องราวตอเจาพนักงานทองถ่ินเพ่ือขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือ
สถานที่สะสมอาหาร 
ชื่อสถานที่ประกอบการ…………………………………………………………..……………………………………………………………..…… 
ที่ตั้งอยูเลขที่…………....…..หมูที่..........ตรอก/ซอย……………………..ถนน…………….…….…..ตำบล……….................….…
อำเภอ…………….…………………...……จังหวัด…………………………………….……รหสัไปรษณีย…………………………..…..……. 
หมายเลขโทรศัพท……………..……………………….. 
เนื่องจากใบอนุญาตฉบับเดิม  เลมที…่…..….…เลขที่……………ลงวันที…่….……เดือน……………………..พ.ศ………………... 
เกิดการสูญหาย/ถูกทำลาย/ชำรุดในสาระสำคัญ……………………………….…………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 ๒. พรอมคำขอน้ีขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว ดังนี้ 
 (   ) สำเนาบัตรประจำตัว (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ/อื่นๆ ระบุ........................ 
 (   ) สำเนาทะเบียนบานของผูยื่นคำขอรับใบแทนใบอนุญาต 
 (   ) สำเนาบันทึกการแจงความตอพนักงานเจาหนาที่ ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย 
 (   ) ใบอนุญาตฉบับเดิมเทาที่เหลืออยู ในกรณีใบอนุญาตถูกทำลาย หรือชำรุดในสาระท่ีสำคัญ 
  

 ขอรับรองวาขอความในคำขอนี้เปนความจริงทุกประการ 
    
  
                                                  ลงชื่อ……………………………………………ผูยื่นคำขอรับใบแทน 
                                                        (…………………………….……………) 
 
 
 
 
 
 



๒๐ 
แบบ สอ.๖ 

 

                                                                                  เลขที่รับ................/.................. 
  

คำขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจง 
จัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

 
เขียนท่ี............................................................. 

      วันท่ี..................เดือน.............................พ.ศ................ 
 
เรียน เจาพนักงานทองถ่ิน 
 

 ๑. ขาพเจา………..………………………………………..……………………อาย…ุ…..……ป สัญชาติ……..……………. 
ที่อยูเลขท่ี………………..…..หมูท่ี……….ตรอก/ซอย...........................ถนน………….…….………ตำบล………….………….……
อำเภอ…………….…………………...……จังหวัด…………………………………….……รหัสไปรษณีย…………………………..…..……. 
หมายเลขโทรศัพท……………..………………………..ผูขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจง 
 

 ขอยื่นเรื่องราวตอเจาพนักงานทองถ่ินเพ่ือขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนาย
อาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
ชื่อสถานที่ประกอบการ…………………………………………………………..……………………………………………………………..…… 
ที่ตั้งอยูเลขที่…………....…..หมูที่..........ตรอก/ซอย……………………..ถนน…………….…….…..ตำบล……….................….…
อำเภอ…………….…………………...……จังหวัด…………………………………….……รหสัไปรษณีย…………………………..…..……. 
หมายเลขโทรศัพท……………..……………………….. 
เนื่องจากหนังสือรับรองการแจงฉบับเดิม  เลมที…่…..เลขที่….………ลงวันที…่.….เดือน……………………..พ.ศ……………. 
เกิดการสูญหาย/ถูกทำลาย/ชำรุดในสาระสำคัญ……………………………….…………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 ๒. พรอมคำขอน้ีขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว ดังนี้ 
 (   ) สำเนาบัตรประจำตัว (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ/อื่นๆ ระบุ........................ 
 (   ) สำเนาทะเบียนบานของผูยื่นคำขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจง 
 (   ) สำเนาบันทึกการแจงความตอพนักงานเจาหนาที่ ในกรณหีนังสือรับรองการแจงสูญหาย 
 (   ) หนังสือรับรองการแจงฉบับเดิมเทาที่เหลืออยู ในกรณีหนังสือรับรองการแจงถูกทำลาย หรือ
ชำรุดในสาระท่ีสำคัญ 
  

 ขอรับรองวาขอความในคำขอนี้เปนความจริงทุกประการ 
    
  
                                                  ลงชื่อ……………………………………………ผูยื่นคำขอรับใบแทน 
                                                        (…………………………….……………) 
 
 



  ๒๑ 
                      แบบ สอ. ๗ 

 
เลขที่รับ................/........................              

 
คำรองอ่ืนๆเกี่ยวกับ 

การจัดตั้งสถานที่จำหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร  
 

เขียนท่ี.................................................................  
วันที.่...........เดือน........................พ.ศ.................  

 
เรียน เจาพนักงานทองถิ่น 
 
 ขาพเจา………..………………………………………..……………………อายุ……..……ป สัญชาติ……..……..…… 
ที่อยูเลขท่ี………………..…..หมูท่ี……….ตรอก/ซอย...........................ถนน………….…….………ตำบล………….………….……
อำเภอ…………….…………………...……จังหวัด…………………………………….……รหสัไปรษณีย…………………………..…..……. 
หมายเลขโทรศัพท……………..………………………..  
  

 ขอยื่นคำรองตอเจาพนักงานทองถิ่น เร่ือง........................................................................................ 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
  

 จึงมีความประสงค........................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
 

  ขอรับรองวาขอความในคำขอน้ีเปนความจริงทุกประการ 
 
 
 
      ลงช่ือ……………………………………………ผูยื่นคำรอง 
             (…………………………….……………) 
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